Zatagcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 23/2025
z dnia 12.03.2025 .

ZASADY POSTEPOWANIA W ZAKRESIE FINANSOWANIA
SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE PRACOWNIKOW PRZEDSIEBIORSTWA
SPOLECZNEGO

Finansowanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne pracownikdw przedsiebiorstwa
spotecznego realizowane jest na podstawie nastepujacych aktéw prawnych:

1. Ustawa z dnia 05 sierpnia 2022 r. o ekonomii spoteczne;.
2. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§ 1

W oparciu o wyzej wymienione przepisy ustala si¢ nastepujace zasady finansowania
skladek na ubezpieczenia spoleczne pracownikéw przedsiebiorstwa spotecznego.

1. Finansowanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne pracownikdw przedsigebiorstwa
spotecznego realizowane jest poprzez refundacje skladek w okresach kwartalnych?,
po zawarciu umowy w sprawie finansowania sktadek na ubezpieczenia spoteczne
za pracownikéw zatrudnionych w przedsiebiorstwie spoftecznym (na podstawie
udokumentowanego wniosku przedsiebiorstwa spotecznego).

2. Finansowaniu podlega cze$¢ wynagrodzenia odpowiadajgca skladce naleznej
od zatrudnionego na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe oraz czes¢
kosztow osobowych pracodawcy odpowiadajgca skfadce na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe i wypadkowe za zatrudnionego, zwane dalej ,,sktadkami”’, do wysokosci
odpowiadajgcej wysokosci miesiecznej skfadki, ktdrej podstawg wymiaru jest kwota
minimalnego wynagrodzenia za prace.

3. Sktadki mogg podlega¢ finansowaniu przez okres ustalony w naborze wnioskow
0 zawarcie umowy w sprawie finansowania skfadek na ubezpieczenia spoteczne
za pracownikow zatrudnionych w przedsiebiorstwie spofecznym, jednakze nie dtuzej niz
przez okres 24 miesiecy od dnia zatrudnienia w przedsiebiorstwie spotecznym (w petne;j
wysokosci) oraz przez kolejne 12 miesiecy (w potowie wysokos$ci sktadek).

4. Finansowaniu mogg podlega¢ sktadki poczgwszy od sktadek za kwartat, w ktérym zostat
ztozony wniosek o zawarcie umowy w sprawie finansowania skfadek na ubezpieczenia
spoteczne za pracownikow zatrudnionych w przedsiebiorstwie spotecznym.

5. Finansowanie skfadek moze dotyczy¢ zatrudnionych w przedsiebiorstwie spotecznym,
bedgcych osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym, o ktérych mowa w art. 2 pkt
6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spoteczne;j.

6. Przedsiebiorstwo spofeczne nie moze zosta¢ objete wsparciem w formie finansowania
sktadek, jezeli w biezgcym kwartale lub kwartale bezposrednio poprzedzajgcym kwartat,
w ktorym ztozono wniosek o zawarcie umowy w sprawie finansowania skfadek
na ubezpieczenia spoteczne za pracownikow zatrudnionych w przedsiebiorstwie
spotecznym nastgpito zmniejszenie zatrudnienia w tym przedsiebiorstwie z przyczyn

! Przez kwartat nalezy rozumieé % roku kalendarzowego, tj. 3 miesigce (I kwartat: styczeri-marzec; Il kwartat:
kwiecien-czerwiec; Ill kwartat: lipiec — wrzesien; |V kwartat: pazdziernik-grudzien)



dot. zaktadu pracy (fj. w drodze wypowiedzenia dokonanego przez przedsiebiorstwo
oraz na mocy porozumienia stron z przyczyn niedotyczgcych pracownikow).
Finansowaniu nie mogg podlega¢ sktadki, jezeli sg one finansowane lub refundowane
z innych $rodkéw publicznych (np. ze srodkéw PFRON Ilub Unii Europejskiej).
W przypadku gdy przedsiebiorstwo spoteczne otrzymuje czesciowe dofinansowanie
z innych srodkoéw publicznych konieczne bedzie ziozenie stosownych dokumentéw
potwierdzajgcych brak podwadjnego finansowania.

Finansowanie skladek pracownikdw przedsiebiorstwa spotecznego stanowi pomoc
udzielang zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy de minimis.

§ 2

W oparciu o wyzej wymienione przepisy ustala sie procedure postepowania przy
refundacji skladek na ubezpieczenia spoteczne pracownikéw przedsiebiorstwa
spotecznego.

1.

Podmiot posiadajgcy status przedsiebiorstwa spotecznego z siedzibg na terenie powiatu
ktobuckiego, starajgc sie o refundacje sktadek na ubezpieczenia spoteczne, skitada
do Powiatowego Urzedu Pracy w Kitobucku wniosek o zawarcie umowy w sprawie
finansowania skfadek na ubezpieczenia spofeczne za pracownikéw zatrudnionych
w przedsiebiorstwie spotecznym wraz z zatgcznikami — wzdér wniosku stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad, w terminie okre$lonym w naborze wnioskow.
Whnioski rozpatrywane bedg na biezgco, wedlug kolejnosci wptywu do PUP,
z uwzglednieniem mozliwosci finansowych wynikajgcych z wysokosci $Srodkéw
finansowych przeznaczonych na realizacje tego zadania oraz wskazanego w ztozonych
wnioskach zapotrzebowania na tg forme wsparcia.

Pracownik PUP dokonuje oceny wnioskow o zawarcie umowy w sprawie finansowania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne za pracownikoéw zatrudnionych w przedsiebiorstwie
spotecznym wraz z zatgcznikami pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
Po pozytywnej weryfikacji wnioskdw Dyrektor lub Z-ca Dyrektora PUP zatwierdza
przyznanie wsparcia.

W przypadku, gdy wniosek o zawarcie umowy w sprawie finansowania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne za pracownikow zatrudnionych w przedsiebiorstwie
spotecznym jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny, wnioskodawca zostanie
wezwany do jego uzupetnienia w okreSlonym terminie. Whnioski nieuzupetnione
we wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia. Jezeli wniosek zostanie
ztozony na druku innym niz okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszych zasad lub poza
terminem ogtoszonego naboru pozostawia sie go bez rozpatrzenia.

Urzad w ciggu 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku informuje wnioskodawce
0 sposobie rozpatrzenia wniosku.

Na podstawie ztozonego wniosku urzad zawiera z przedsiebiorstwem spotecznym
w formie pisemnej umowe w sprawie finansowania skfadek na ubezpieczenia spoteczne
za pracownikéw zatrudnionych w przedsigbiorstwie spotecznym.

Powiatowy Urzad Pracy w Ktobucku dokonuje refundacji sktadek ze srodkéw Funduszu
Pracy za poszczegodlne kwartaty podlegajgce dofinansowaniu zgodnie z umowa, o ktérej
mowa w pkt 6, po ztozeniu za kazdy kwartat wniosku przedsiebiorstwa spofecznego
o finansowanie skfadek wraz z zalgcznikami (wzor wniosku stanowi zatgcznik
do rozporzgdzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 26 pazdziernika 2022 r.
w sprawie wzoru wniosku przedsiebiorstwa spotecznego o finansowanie sktadek oraz
trybu ich finansowania).



8. Whniosek przedsiebiorstwa spotecznego o finansowanie sktadek za dany kwartat
podlegajacy finansowaniu powinien zosta¢ zlozony w terminie do dwoch miesiecy
po uptywie kwartatu, za ktéry przystuguje refundacja.

9. Refundacja bedzie dokonywana w formie przelewu bankowego na rachunek ptatniczy
wskazany we wniosku przedsiebiorstwa spotecznego o finansowanie sktadek w terminie
30 dni od daty ztozenia wniosku.

10. Srodki nienaleznie pobrane przez przedsigbiorstwo spoteczne w ramach refundacji
sktadek podlegajg zwrotowi zgodnie z zawartg umowg w sprawie finansowania sktadek
na ubezpieczenia spoteczne pracownikow przedsiebiorstwa spotecznego.



