) _ ZASADY PRZYZNAWANIA W 2025 r.
SRODKOW NA PODIJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

Postanowienia ogdlne
§1

1. Powiatowy Urzad Pracy moze przyznac bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy niepozostajgcemu
w zatrudnieniu lub niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej opiekunowi osoby niepetnosprawnej
(zwanemu dalej opiekunem), z wytgczeniem opiekundéw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie przepiséw o
Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisdw o ustaleniu i wyptacie
zasitkéw dla opiekundéw oraz absolwentowi centrum integracji spotecznej oraz absolwentowi klubu
integracji spotecznej, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie pozostaja
oni w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej, jednorazowo srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, w tym na
pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci.

2. Wysokosc¢ srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze przekroczy¢ 600% przecietnego
wynagrodzenia®.

3. Kwota jednorazowo przyznanych srodkdw jest uzalezniona od limitow finansowych bedgcych w
dyspozycji Powiatowego Urzedu Pracy w Brodnicy oraz realizowanych projektéow i w 2025 r. wynosi
max. 32 000,00 zi.

Whniosek o przyznanie jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
§2

1. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun ubiegajgcy sie o uzyskanie srodkéw na
podjecie samodzielnej dziatalnosci gospodarczej, sktada w Powiatowym Urzedzie Pracy w Brodnicy
kompletny i prawidtowo sporzadzony w formie pisemnej wniosek zawierajgcy m.in.:

1) imie i nazwisko,

2) adres miejsca zamieszkania,

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany,

4) kwote wnioskowanego dofinansowania,

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

6) kalkulacje kosztéow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta ich
finansowania,

Przecietne wynagrodzenie- nalezy przez to rozumie¢ przecigtne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskie]
»Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych.
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7)

8)

9)

szczegbtowa specyfikacje wydatkdéw do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych
na zakup towarow i ustug, zwigzanych z profilem planowanej dziatalnosci,

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkéw w przypadku niedotrzymania warunkéw
umowy przyznajgcej srodki na podjecie dziatalnosci,

przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci,

10) dziatania na rzecz uruchomienia przysztej dziatalnosci, w szczegdlnosci pozyskania lokalu,

uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen,

11) podpis.
2. Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS dotgcza oswiadczenia m.in o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnos$ci gospodarczej w dniu przypadajgcym w okresie przed
uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku,
niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
nieztozeniu wniosku do innego starosty (powiatowego urzedu pracy) o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkdw na zatozenie lub przystapienie do
spotdzielni socjalnej,

otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis w ciggu 3 lat.

3. Do wniosku opiekun dotgcza oswiadczenia m.in. o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkédw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej

12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania facznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,
nieztozeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j,

otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis ciggu 3 lat.

4. Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun dotgcza formularz informacji

przedstawiany przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
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5. Whnioski beda rozpatrywane na biezgco, w kolejnosci wynikajacej z daty przyjecia kompletnego i
prawidtowo wypetnionego wniosku, do chwili wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych
na ten cel w roku budzetowym.

6. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie PUP w Brodnicy
powiadamia w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W
przypadku nieuwzglednienia wniosku zostaje podana przyczyna odmowy.

7. W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie nie przystuguje odwotanie, gdyz
odpowiedz w tej sprawie nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepiséw kodeksu
postepowania administracyjnego.

8. Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.

Warunki, jakie musi spetnia¢ wnioskodawca
§3

1. Wniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byé
uwzgledniony po spetnieniu przez bezrobotnego nastepujacych warunkow:

1) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek;

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej
formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu
Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy?;

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art.
62a ustawy?, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okre$lonej
w ustawie?;

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotfecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie?;

3) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
Srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;

4) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania
zakonczyt dziatalnos¢ gospodarczg w dniu przypadajgcym w okresie przed uptywem co
najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

5) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

6) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, do okresu 12
miesiecy nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

7) zrezygnowat z mozliwosci podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;j;

2 Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
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8) nie ztozyt do innego starosty (powiatowego urzedu pracy) wniosku o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do
spoétdzielni socjalne;.

2. Wniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢
uwzgledniony, gdy opiekun ubiegajacy sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej:

1) nie otrzymat dotychczas bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkdéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;

2) zrezygnowat z mozliwosci podjecia zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej;

3) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

4) zobowigzat sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dfuzszy niz 6 miesiecy;

5) nie ztozyt do innego starosty (powiatowego urzedu pracy) wniosku o przyznanie dofinansowania
lub przyznanie jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spdétdzielni socjalnej;

6) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie przerwat z
wtasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiéw podyplomowych, przygotowania
zawodowego dorostych

7) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek.

3. W zaleznosci od realizowanego projektu katalog oséb bezrobotnych, ktére mogg ubiegad sie o
jednorazowe srodki na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, moze ulec ograniczeniu.
4. Wnioski bedg rozpatrywane do momentu wyczerpania srodkéw bedgcych w dyspozycji PUP w

Brodnicy na realizacje w 2025 r. tej formy wsparcia.

Kryteria wyboru wniosku i wytgczenia przedmiotowe

&4

1. Przy rozpatrywaniu wniosku o przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej brane
bedg pod uwage m.in. nastepujgce kryteria:
1) udokumentowane kwalifikacje i ukoriczone szkolenia zwigzane z profilem planowanej
dziatalnosci gospodarcze;j;
2) doswiadczenie zawodowe niezbedne do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
3) jakos¢ merytoryczna przedstawionego biznesplanu;
4) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci i sposéb jego oszacowania;
5) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia w aspekcie utrzymania sie na obecnym
rynku przez okres co najmniej 12 miesiecy;
6) perspektywy rozwoju tworzonej firmy na tle konkurencji;
7) stopien przygotowania planowanego przedsiewziecia;
8) podjete dziatania:
a) narzecz pozyskania lokalu /Jumowy przedwstepne,
b) uzyskania niezbednych pozwolen,
c) inne, wskazane przez wnioskodawce;
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2.

3.

9) miejsce prowadzenia dziatalnosci (PUP w Brodnicy moze dokonac kontroli wstepnej w miejscu,
w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza przed przyznaniem $rodkéw na jej
podjecie);

10) przeznaczenie wnioskowanych srodkéw, w szczegdlnosci czy planowane wydatki sg
bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z profilem zamierzonej dziatalnosci;

11) proponowana forma zabezpieczenia zwrotu srodkéw.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie beda udzielane na:

1) dziaftalno$¢ wytwodrczg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat,
ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa srédlgdowego, a takze wynajmowania przez
rolnikéw pokoi, sprzedazy positkéw domowych i Swiadczenia w gospodarstwach rolnych innych
ustug zwigzanych z pobytem turystéw,

2) dziatalnos¢ sezonowgq (obowigzek nieprzerwanego prowadzenia dziatalnosci przez 12
miesiecy),

3) handel obwozny oraz ruchome placéwki gastronomiczne,

4) handel akwizycyjny,

5) sprzedaz prowadzong z wykorzystaniem automatéw samosprzedajacych,

6) ustugi prowadzone z wykorzystaniem automatéw fotograficznych (foto-budki),

7) handel rzeczami uzywanymi,

8) prowadzenie lombardéw, komiséw i salonéw gier hazardowych,

9) dziatalnos$¢ zwigzang z wynajmem sprzetu (tj. maszyn, urzadzen, lawet itp.),

10) transport oséb takséwkami,

11) dziatalno$¢ w zakresie wynajmu pomieszczen,

12) podjecie przez wnioskodawce dziatalnosci juz wczesniej prowadzonej, za wyjatkiem kiedy
dziatalnos¢ zostata zakonczona z przyczyn losowych i od jej zakoriczenia minety co najmniej 24
miesigce,

13) prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej jednoczesnie o tym samym profilu (o tym samym
numerze PKD) co przedsiebiorstwo prowadzone przez cztonka rodziny i pod tym samym
adresem, z wykorzystaniem pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dziatalnosé,

14) rozpoczecie dziatalnosci w miejscu, w ktdrym na dzien ztozenia wniosku funkcjonuje tozsama
dziatalno$¢ gospodarcza (Dyrektor, biorgc pod uwage wyjasnienia Wnioskodawcy, w
szczegblnych przypadkach moze podjgé inng decyzje),

15) dziatalnos¢ prowadzong w oparciu o wspétprace z jednym odbiorcg, spetniajgcy bardziej
przestanki zatrudnienia niz samodzielnej, niezaleznej dziatalnosci gospodarczej,

16) dziatalnos¢ prowadzong w formie spétek cywilnych, osobowych i kapitatowych.
Whioskowana kwota moze by¢ przeznaczona w szczegdélnosci na zakup srodkdw trwatych,
urzgdzen, maszyn, materiatéw, towardw, ustug i materiatéw reklamowych, pokrycie kosztéw
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej,

z wyfaczeniem:

1) leasingu maszyn, pojazdow i urzadzen;

2) optat skarbowych, administracyjnych, podatkéw, koncesji, udziatéw wnoszonych do spétek,
zakupu akgcji, obligacji;

3) wynagrodzen wraz z pochodnymi;

4) finansowania kosztéw budowy;

5) zakupu lokalu;

6) remontu lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza;

7) kosztow ubezpieczenia lokalu, w ktérym bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza oraz
przedmiotéow zakupionych w ramach przyznanych srodkéw finansowych;
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8) zakupu ziemi;
9) pokrycia kosztéw zwigzanych z biezgcg dziatalnoscig gospodarczg (np. czynsz, sktadki na

ubezpieczenie spoteczne, telefon, media, itp.);

10) kosztéw transportu przesytki dotyczgcej zakupdw dokonanych w ramach otrzymanego
dofinansowania;

11) finansowania szkolen, kursow, licencji;

12) zakupu inwentarza zywego;

13) zakupu telefonu komérkowego i urzagdzenia GPS;

14) zakupu kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej i terminali ptatniczych;

15) zakupu samochodéw osobowych (wykluczenie nie dotyczy oséb planujgcych dziatalnos¢
mobilng np. fryzjer, kosmetyczka - maksymalnie do 50% wnioskowanej kwoty);

16) kosztéw reklamy w mediach;

17) zakupu uzywanego wyposazenia (sprzetu) biurowego, w tym sprzetu komputerowego;

18) zakupu komputeréw sktadanych z czesci oraz wewnetrznych elementéw sktadowych
komputera;

19) zakupu ekspresu do kawy, z wytagczeniem dziatalnosci gastronomicznej;

20) zakupu samojezdnych odkurzaczy automatycznych;

21) zakupu obuwia i odziezy, z wytgczeniem sytuacji gdy obuwie i odziez stanowig towar
handlowy przy dziatalnosci polegajacej na ich sprzedazy;

22) zakupu narzedzi pracy dla planowanych do zatrudnienia pracownikéw;

23) zakupow od cztonkdéw rodziny, zstepnych, wstepnych oraz innych oséb zamieszkatych pod
tym samym adresem co wnioskodawca;

24) zakupu maszyn i urzadzen nie zwigzanych bezposrednio z uruchomieniem wnioskowanej
dziatalnosci gospodarcze;.

4. Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkéw nie mogga stanowi¢ wspotwtasnosci
z inng osobg lub podmiotem.

5. Ograniczeniu podlegajq wydatki przeznaczone na:

1) zakup mebli - wysokos¢ wydatkéw bedzie uzalezniona od: rodzaju, dziatalnosci, wielkosci lokalu
oraz charakteru lokalu (mieszkanie prywatne, lokal uzytkowy);

2) zakup towaréw do handlu, materiatéw i surowcéw do produkcji — wysokos$é srodkéw nie moze
przekroczy¢ 30% kwoty otrzymanego dofinansowania;

2) koszty utworzenia strony - www do kwoty 3 000 zi.

6. Decyzje dotyczgce zakupow w ramach otrzymanych srodkdéw powinny by¢ przemyslane i podjete po
zapoznaniu sie z dostepnoscig produktédw na rynku. We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazac
wtasciwg nazwe urzadzenia, maszyny oraz cene.

7. Zakup rzeczy uzywanych jest dopuszczalny tylko w sytuacji, gdy zostat on uwzgledniony i
uzasadniony we wniosku o dofinansowanie. Samowolne dokonanie zakupu rzeczy uzywanych
bedzie skutkowaé nieuznaniem zakupu do rozliczenia. W celu uzasadnienia konieczno$ci zakupu
sprzetu uzywanego wnioskodawca zobowigzany jest przedstawié¢ wycene lub fakture pro forma
sprzetu nowego o wymaganych parametrach.

8. W przypadku uzyskania zgody Urzedu na zakup uzywanych: sprzetu, narzedzi, urzadzen,
samochodu, wnioskodawca zobowigzany jest do dotgczenia do rozliczenia wyceny uprawnionego
rzeczoznawcy zawierajgcej informacje, ze cena nabytej rzeczy nie przekracza wartosci rynkowej i
jest nizsza od ceny podobnego, nowego sprzetu oraz sprzet posiada wtasciwosci techniczne
niezbedne dla realizacji przedsiewziecia i spetnia obowigzujgce normy i standardy. Wycena
dokonywana jest na koszt wnioskodawcy.
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Podstawowe postanowienia umowy o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej
§5

1. Przyznanie jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest dokonywane na
podstawie umowy cywilno —prawnej zawartej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Umowe podpisujg osobiscie w siedzibie Urzedu: osoba ubiegajaca sie o srodki, jej wspotmatzonek;
poreczyciele oraz wspétmatzonkowie poreczycieli — wyjatek stanowi sytuacja, gdy matzonkowie
posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowa.

3. Wypftata srodkéw nastepuje po zawarciu umowy i ustanowieniu zabezpieczenia, przelewem na
konto.

4. W terminie 2 dni roboczych od dnia uzyskania srodkéw do Urzedu nalezy dostarczy¢ informacje o
wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

5. Umowa o przyznanie srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej zawiera w szczegélnosci
zobowigzanie do:

1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej po dniu wptywu $rodkéw na konto, w terminie do 14 dni
kalendarzowych od dnia nastepnego po dniu otrzymania srodkow;

2) udokumentowania i rozliczenia, wydatkowania otrzymanych srodkéw, w terminie okreslonym w
umowie, nieprzekraczajgcym dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej;

3) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy. Do
okresu 12 miesiecy nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej. Do
okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego. Do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub
wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca
2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw;

4) niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

5) wykorzystania Srodkéw zgodnie z celem na jaki zostaty przyznane;

6) zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania,
w przypadku naruszenia postanowiet umowy;

7) zwrotu réownowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towaréw i ustug w
ramach przyznanego dofinansowania;

8) umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitorujgcej w miejscu prowadzenia dziatalnosci;

9) przechowywania zakupionego sprzetu w miejscu prowadzenia dziatalnosci;

10) nienaruszenia innych postanowierr umowy.

5. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia
zawarcia umowy o przyznanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12
miesiecy prowadzenia tej dziatalnosci i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego dochodzi sie zwrotu
wyptaconych srodkow w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

6. Srodki otrzymane, a niewydatkowane, podlegaja zwrotowi w terminie dwéch miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

7. Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej dokonywane
jest w kwocie brutto /z VAT/.
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10.

11.

Rozliczenie srodkow odbywac sie bedzie wytgcznie w oparciu o faktury wraz z potwierdzeniem
zaptaty (przelewy, dokumenty KP). Umowy sprzedazy nie moga by¢ rozliczeniem otrzymanych
Srodkdw.

. Wyzej wskazane dokumenty powinny zawiera¢ nazwe towaru lub ustug wskazanych w specyfikacji.

W przypadku, gdy nazwa zastgpiona jest symbolem, ponizej na fakturze powinien by¢ sporzadzony
opis symbolu przez osobe uprawniong do wystawiania dokumentu. Dokumenty sporzagdzone w
jezyku obcym muszg by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego i powinny spetniaé powyisze
warunki.

W przypadku dokonywania zakupéw w formie bezgotéwkowej, tj:

1) przelewem - wnioskodawca zobowigzany jest wraz z fakturg przedstawic¢ potwierdzenie
dokonania przelewu -wydruk przelewu z rachunku osoby, ktéra otrzymata jednorazowo srodki
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (nie dopuszcza sie dokonywania ptatnosci z kont oséb
trzecich), z oznaczeniem odbiorcy, nr faktury lub przedmiotu zakupu,

2) ptatnosci za pobraniem — wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ dodatkowo oswiadczenie
sprzedajgcego o otrzymaniu zaptaty za przesytke z podaniem daty wptywu srodkéw do firmy.

W okresie realizacji umowy nie jest dozwolona sprzedaz rzeczy zakupionych w ramach przyznanych

srodkow, za wyjatkiem srodkéw obrotowych takich jak: towary handlowe, materiaty do

produkcji/ustug.

Zabezpieczenie

86

. W celu zapewnienia zwrotu otrzymanych srodkéw w przypadku niedotrzymania warunkéw umowy,

PUP uzaleznia ich wyptate od przedstawienia przez wnioskodawce wiarygodnego zabezpieczenia.

. Zabezpieczeniem zwrotu otrzymanych srodkéw moze by¢ w szczegdlnosci:

1) Poreczenie- tgczne zabezpieczenie powinno stanowic¢ wartos¢ nie mniejszg niz wartos¢ 100%
kwoty dofinansowania i w przypadku poreczenia przez osoby trzecie wedtug prawa cywilnego
stanowic sume srednich miesiecznych wynagrodzen brutto z 3 miesiecy wszystkich poreczycieli
(np. jezeli wynagrodzenie brutto 1 poreczyciela wynosi 4900,00 zt x 3 miesigce = 14 700,00 zt
(tyle wynosi kwota zabezpieczenia); minimalna liczba poreczycieli to dwie osoby, chyba, ze
wnioskodawca ubiega sie 0 mniej niz 50 % maksymalnej kwoty dofinansowania;

2) gwarancja bankowa- w wysokosci przewyzszajgcej o 30% kwote przyznanych srodkow;

3) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku pfatniczym (przy czym kwota zablokowanych
przez bank srodkéw bedzie przewyzsza¢ o 20% kwote otrzymanych srodkéw, a termin na ktory
zostanie ustanowiona wynosi¢ bedzie minimum 2 lata od daty wyptaty srodkéw);

4) w szczegolnych przypadkach akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez
dtuznika, w tym przypadku wymagane jest, aby wnioskodawca dodatkowo dotgczyt informacje o
posiadaniu majatku, z ktérego mozna dochodzi¢ naleznosci; przy zabezpieczeniu w formie aktu
notarialnego konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia np. w postaci poreczenia
przez osobe fizyczna.

. W przypadku zabezpieczenia zwrotu sSrodkéw w formie poreczenia oséb wg prawa cywilnego

poreczycielem moze byé osoba, ktdra:

- nie przekroczyta 70 roku zycia,

- nie jest wspétmatzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej matzonkowie posiadajg
rozdzielno$¢ majgtkows),

- nie jest wspétmatzonkiem poreczyciela (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg
rozdzielno$¢ majgtkows),
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- osigga dochdd, ktorego srednia wartos¢ brutto z trzech miesiecy poprzedzajgcych poreczenie
wynosi co najmniej 4 900,00 zt, do oceny wysokosci dochodu uwzgledniony bedzie wytgcznie
dochdd z jednego stosunku pracy. Dochody z kilku stosunkéw pracy (uméw o prace) nie ulegaja
sumowaniu.

- jest zatrudniona u Pracodawcy posiadajgcego siedzibe na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, na
czas nieokres$lony lub na okres co najmniej dwdch lat od dnia udzielenia poreczenia,

- nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy o prace.

3. Dokumenty potwierdzajgce dochody brutto poreczycieli:

a) osoba pozostajgca w zatrudnieniu: zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (oryginat);
b) emeryt/rencista posiadajacy state zrédto dochodu: kopia aktualnej decyzji o przyznaniu
emerytury;
c) osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza:
- zaswiadczenie o niezaleganiu w optfacaniu sktadek z ZUS (oryginat),
- zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach z US (oryginat),
- dokument potwierdzajgcy uzyskanie dochodu za ostatni rok (np. PIT 36, zaswiadczenie z US o
wysokosci osiggnietego dochodu — oryginat),
d) osoba prowadzaca dziatalnos¢ rolnicza: zaswiadczenie o dochodowosci z Urzedu Gminy za
ostatni rok (oryginat).

4. Poreczyciel sktada oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrédta i kwoty dochodu
oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokos$ci miesiecznej sptaty
zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat
nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢.

5. W celu udzielenia poreczenia poreczyciel pozostajgcy w zwigzku matzenskim musi uzyskaé zgode
wspoétmatzonka (z wyjatkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowa).

6. Niezaleznie od formy zabezpieczenia zwrotu srodkdw wymagana jest zgoda matzonka
whnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktdrej matzonkowie posiadajg rozdzielnos¢ majgtkowa).

7. Poreczyciel oraz wspdtmatzonek poreczyciela (z wyjgtkiem sytuacji, w ktérej matzonkowie posiadaja
rozdzielnos¢ majgtkowa) podpisuja umowe osobiscie w siedzibie Urzedu.

8. W przypadku niedotrzymania warunkéw okreslonych w umowie osoba bezrobotna, absolwent CIS
lub absolwent KIS, ktérym zostaty przyznane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzani sg do ich zwrotu w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zwrotu wraz z
odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia ich uzyskania. Brak sptaty spowoduje, ze Powiatowy
Urzad Pracy w Brodnicy wystgpi na droge postepowania sagdowego przeciwko dtuznikowi, a w
przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie poreczenia o0séb fizycznych takze w stosunku do
poreczycieli odpowiadajgcych solidarnie.

9. Ostateczng decyzje w sprawie zabezpieczenia zwrotu dofinansowania podejmuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Brodnicy.

Pomoc publiczna
§7

Przyznane Bezrobotnemu, absolwentowi CIS i absolwentowi KIS srodki z Funduszu Pracy stanowig

pomoc de minimis w rozumieniu przepisdw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13

grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do

pomocy de minimis i sg udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.
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Podstawa prawna

§8

Podstawe prawng przyznawania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez
Powiatowy Urzad Pracy w Brodnicy stanowig w szczegélnosci:

1.

Art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy,

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania bezrobotnemu $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawionych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis,

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez
podmioty ubiegajgce sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,

. Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107

i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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