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Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Niniejsze zamowienie jest realizowane na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) przez
Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Gtogowska 25¢, 45 — 315 Opole, telefon (77) 44 16
701, Faks (77) 44 16 702 e — mail: wup@wup.opole.pl http://wupopole.praca.gov.pl/
Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu jednak
z uwagi na skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatkéw od towardw i ustug VAT strong
umowy beda: Wojewddztwo Opolskie, Powiat brzeski, Powiat gtubczycki, Powiat
kedzierzynsko-kozielski, Powiat kluczborski, Powiat krapkowicki, Powiat namystowski,
Powiat nyski, Powiat oleski, Miasto Opole, Powiat prudnicki, Powiat strzelecki a
$wiadczenia nig objete bedg realizowane na rzecz: Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Opolu, Powiatowego Urzedu Pracy w Brzegu, Powiatowego Urzedu Pracy w Gtubczycach,
Powiatowego Urzedu Pracy w Kedzierzynie-Kozlu, Powiatowego Urzedu Pracy w
Kluczborku, Powiatowego Urzedu Pracy w Krapkowicach, Powiatowego Urzedu Pracy w
Namystowie, Powiatowego Urzedu Pracy w Nysie, Powiatowego Urzedu Pracy w Olesnie,
Powiatowego Urzedu Pracy w Opolu, Powiatowego Urzedu Pracy w Prudniku,
Powiatowego Urzedu Pracy w Strzelcach Opolskich jako samorzadowe jednostki
organizacyjne.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowa organizacja Konferencji pn. ,100 lat
Publicznych Stuzb Zatrudnienia”. Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.

Termin i miejsce realizacji zamowienia.

Termin zamoéwienia: 3 kwietnia 2019 r.

Miejsce realizacji zaméwienia: Opole

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

- w zakresie przedmiotu zaméwienia: Magdalena Kalla,
e-mail: m.kalla@wup.opole.pl,

- w zakresie procedury dotyczgcej zaméwienia: Anna Harasimiuk,
e-mail: a.harasimiuk@wup.opole.pl




i L

11.

12

Termin zwigzania oferta

Sktadajgcy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca skitada oferte z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatagcznik nr 1do SIWZ
(formularz ofertowy).
Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.
Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytgcznie jedng oferte.
Wykonawca skfada aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Oferta oraz wszystkie =zatgczniki wymagajg podpisu o0séb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $cisle z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorami — zatgcznikami, a w szczegélnosci zawiera¢ wszystkie informacje
oraz dane.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujgcej oferte.
Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢é ponumerowane.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w
terminie skiladania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec nastepujgcych informacji zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,

2) informacji dotyczgcych ceny,

3) terminu wykonania zamowienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkow ptatnosci.

Stosowne zastrzezenie wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty. W przeciwnym razie

cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty réwniez projekt wizualizacji scenografii
oraz trzy propozycje szczegbtowego scenariusza Konferencii.
Wykonawca zobowigzany jest wskazaé w ofercie miejsce Konferenciji.



VIll. Sposdb oraz termin skiadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ na adres mailowy: m.kalla@wup.opole.pl, w nieprzekraczalnym
terminie do 25 stycznia 2019 roku, do godziny 15.00.

2. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skfadania ofert nie bedzie brana pod
uwage.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca podaje w ofercie cene za cato$¢ zamowienia. Cena musi zosta¢ podana w
ztotych polskich z doktadnoscig do dwoéch miejsc po przecinku.

2. Cene oferty nalezy okresli¢ z nalezytg starannoscig, na podstawie przedmiotu zaméwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztéw zwigzanych z realizacjg zadania.

3. W cenie nalezy uwzgledni¢ obowigzujacy podatek VAT. Stawka podatku VAT musi zostaé
okreslona zgodnie z ustawg o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (Dz. U.
2018, poz. 2174 ze zm.).

X. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajacy bedzie stosowac nastepujgce kryteria
oceny ofert:

Kryterium - cena — waga 100 punktow

Gazie:

C — oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,cena”
Cn — oznacza najnizsza cene brutto zaproponowang przez Wykonawcéow

Cs — 0znacza cene brutto w badanej ofercie

2. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, niepodlegajgca odrzuceniu, zfozona
przez niewykluczonego z postepowania wykonawce, ktéra uzyska najwiekszg ilosé
punktéw.

3. Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktow.
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Informacija o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy, zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe
(firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
wraz z punktacjg przyznang ofertom.

Powyzsze informacje zostang przestane Wykonawcom niezwtocznie drogg elektroniczna.
Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie przez niego wskazanym.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposroéd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza winien przed
podpisaniem umowy przedfozy¢ Zamawiajgcemu polise NNW/OC w zakresie organizacii
Konferencji pn. ,100 lat Publicznych Stuzb Zatrudnienia” realizowanej przez Wojewodzki
Urzad Pracy w Opolu, na kwote ubezpieczenia wydarzenia i dziatar réwng lub wyzsza niz
kwota wpisana w formularzu ofertowym jako wynagrodzenie za kompleksowe
przygotowanie i zorganizowanie Konferencji pn. ,100 lat Publicznych Stuzb Zatrudnienia”
realizowanej przez Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy — ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do SIWZ.
Umowa w sprawie niniejszego zaméwienia zostanie zawarta w formie pisemnej.

Zmiany postanowien niniejszej umowy mogg nastapi¢ za zgodg kazdej ze stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zasady udostepniania dokumentow:

. Osoba zainteresowania ma prawo wgladu do dokumentéw w trakcie prowadzonego

postepowania z wyjgtkiem dokumentow:
1) stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania),
2) stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,
3) zastrzezonych przez uczestnikéw postepowania.
Zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku.



3. Zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentow.
4. Udostepnienie moze mie¢ miejsce wylgcznie w siedzibie Zamawiajgcego oraz w czasie
godzin jego urzedowania.

XIV. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQ", informuje, ze:

2) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu,
ul. Glogowska 25¢c, 45-315 Opole, tel. 77 44 17 701;

3) z Inspektorem Ochrony Danych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu moze sie Pani/
Pan skontaktowa¢ pisemnie na adres Administratora lub poprzez adres mailowy
iod@wup.opole.pl we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktérego
dokonuje Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu’;

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z zamdwieniem w zakresie organizacji i przeprowadzenia Konferencji
pn. ,100 lat Publicznych Stuzb Zatrudnienia” realizowanej przez Wojewodzki Urzgd Pracy
w Opoluy;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepiséw ustawy
o dostepie do informacji publicznej oraz organy kontrolujgce;

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujgcym w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Opolu,

7) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
W sposoéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

9) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych  osobowych z  zastrzezeniem  przypadkéw, o  ktérych  mowa
w art. 18 ust. 2 RODO?,

! Wyjasnienie: informacjaw tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu pr=etwar=ajgcego istnieje
obowigzek wy=naczenia inspektora ochrony danych osobowych

> Wyjasnienie:  skorystanie = prawa do  sprostowania mie moze skutkowaé zmiang  wyniku  postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

3 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub = uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.



d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu: ‘ .

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Zatwierdzam

Zalaczniki:.

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Wzér umowy — zatgcznik nr 2






