DOKUMENTY NIEZBEDNE PRZY REJESTRACJI
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY

Osoby zgtaszajaca sie do rejestracji w Powiatowym Urzedzie Pracy wypeiniaja karte
rejestracyjng zgodnie z danymi zawartymi w posiadanych dokumentach. Kazda
informacja zapisana w karcie rejestracyjnej, podlega sprawdzeniu i weryfikacji przez
pracownika urzedu. Poza prawidtowo, zgodnie ze wzorem, wypelniong Kkarta
rejestracyjna, bezrobotny jest obowigzany przedstawié odpowiednie dokumenty.
Sato:

Dowdd osobisty (w razie braku dowodu osobistego, tymczasowy dokument stwierdzajgcy
tozsamos¢ wraz zaswiadczeniem z urzedu meldunkowego o miejscu zamieszkania
i podanym nr PESEL).

Oryginaly swiadectw pracy ze wszystkich miejsc pracy i ich kserokopie ($wiadectwo
pracy powinno by¢ wypetione zgodnie z wymogami Kodeksu Pracy, posiada¢ pieczatke
zaktadu pracy oraz pieczatke imienng osoby wystawiajgcej $wiadectwo).

Osoby, ktére prowadzity pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg, winny przedtozyé decyzje
0 wyrejestrowaniu dziatalnosci i legitymacje ubezpieczeniowa z wypetniong przez ZUS
rubrykg "Potwierdzenie okresObw ubezpieczenia" lub zaswiadczenie z ZUS o okresach
podlegania ubezpieczeniu spotecznemu z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(oryginat i kserokopia).

Osoby, ktére byty zatrudnione w niepeinym wymiarze czasu pracy i formie pracy naktadczej
(chatupniczej), powinny przediozy¢ zaswiadczenie o dochodzie brutto za kazdy
przepracowany miesigc (oryginat i kserokopia).

Osoby, ktére pracowaty na podstawie umowy - zlecenie, realizowaty umowe o dzieto, winny
przedtozy¢ oryginat umowy (oryginat i kserokopia) i zaswiadczenie o dochodzie brutto
za kazdy przepracowany miesigc i podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu.

Osoby, ktore wykonywaly prace na podstawie umowy agencyjnej powinny przedtozyc
zaswiadczenie o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu oraz o0 osigganych
dochodach, za kazdy przepracowany miesigc.

Byli uczniowie szkoét przyzaktadowych, powinni przedtozy¢ swiadectwo pracy (oryginat
i kserokopia).

Osoby, ktore pobieraty swiadczenie z Osrodka Pomocy Spotecznej: zasitek staly, staty
wyréwnawczy, gwarantowany zasitek okresowy lub rente socjalng, winny okaza¢ decyzje lub
zaswiadczenie o okresie otrzymywania okreslonego swiadczenia (oryginat i kserokopia).
Zaswiadczenie z ZUS o pobieraniu w okresach poprzedzajacych rejestracje zasitkow:
chorobowego, macierzynskiego, wychowawczego lub renty inwalidzkiej lub $wiadczenia
rehabilitacyjnego.

Ksigzeczka wojskowa (mezczyzni).

Legitymacja ubezpieczeniowa.

Swiadectwa ukonczenia szkoly ponadpodstawowej oraz innych dokumentéw
koniecznych do ustalenia kwalifikacji zawodowych (oryginat i kserokopia).



Osoby zamieszkate na terenach gmin powinny przedstawi¢ zaswiadczenie z Gminy
0 posiadaniu (badz nie) gospodarstwa rolnego (ha przeliczeniowe).
Numer Identyfikacji Podatkowej, nadany przez Urzad Skarbowy.

Wydruk komputerowy z pierwszej lub kolejnej rejestracji w Urzedzie Pracy.

Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nie przedtozenia ww. dokumentéw lub
odmowy ztozenia podpisu na karcie rejestracyjnej przez osoba rejestrujaca sie
w odpowiednim powiatowym urzedzie pracy (Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28
lutego 1997 r. w sprawie szczeg6towych zasad prowadzenia rejestracji i ewidencji
bezrobotnych oraz innych oséb poszukujacych pracy).



