Ksztalcenie:

COSINUS Bezplatne Szkoly dla Doroslych
ul. Wolczanska 81, 90-515 L6dz

tel. (42) 632 52 20

www.cosinus.pl

lodz(@cosinus.pl

Centrum Nauki i Biznesu

ZAK Sp. z 0.0.

ul. Piotrkowska 278, 90-361 L.6dz
tel. (42) 683 44 12
www.zak.edu.pl

lodz@zak.edu.pl

TEB Edukacja

ul. Polna 13/13A, 97-300 Piotrkow Tryb.
tel. (44) 715 23 85

www.teb.pl

piotrkow(@teb-edukacja.pl

Wied Zespol Szkot Zaocznych

ul. Owocowa 12, 97-300 Piotrkow Trybunalski
tel. (44) 647 48 76/ 793 049 051

www.wied.pl

info@wied.pl

Wiecej informacji
o zawodzie znajdziesz w:

—

Centrum Informacji

i Planowania Kariery Zawodowe;j:

w Lodzi:

ul. Wolczanska 49, 90-608 Lodz,
tel. (42) 66 30 255, 66 30 273

oraz Oddzialach:

w Piotrkowie Trybunalskim:

ul. Wojska Polskiego 2,
97 — 300 Piotrkoéw Trybunalski
tel. (44) 649 60 87

w Sieradzu:
ul. 3 Maja 7, 98 — 200 Sieradz
tel. (43) 822 81 84, 822 81 86

w Skierniewicach:
ul. Senatorska 10, 96 — 100 Skierniewice
Tel. (46) 833 39 74, 833 36 50

®

(“ ' Wojewddzki Urzad i’a‘"&";kle

Pracy w todzi

Rejestratorka medyczna
Klasyfikacja Zawodow i Specjalnosci 422603

http.: szkolenia/oswiecim/rejestratorka-medyczna-+-
zawod-ktory-zyskuje- dostep 05.03.2020r.

Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi
Centrum Informacji
i Planowania Kariery Zawodowej
Oddzial w Piotrkowie Trybunalskim



Rejestratorka medyczna kompleksowo
obstuguje rejestracje  pacjentdéw  jednostki
medycznej. Jest zawodem o charakterze
biurowym. Rejestratorka medyczna, realizujac
zadania zawodowe, przestrzega tajemnicy
zawodowej oraz stosuje przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

Zadania zawodowe:

e przyjmowanie zgloszen pacjentéw
1 ustalanie terminow $§wiadczenia ushlug
w placowce medycznej;

e przyjmowanie materialow do  badan,

opisywanie ich 1 kierowanie do wtasciwych

laboratoriow oraz wydawanie wynikow

badan;

e prowadzenie oraz przechowywanie
dokumentacji zdrowotne;j pacjentow
w roznych uktadach klasyfikacyjnych;

e prowadzenie  rozliczen 1 kalkulacji
finansowych wykonanych ustug;

e wystawianie faktur i zaswiadczen;

e sporzadzanie  okresowych  sprawozdan

statystycznych i finansowych;

e przekazywanie informacji o ustugach
zdrowotnych oraz warunkach formalnych
1 finansowych ich $§wiadczenia w danej
placowce stuzby zdrowia;

e prowadzenie listy obecnosci 1 ewidencji
czasu pracy personelu  medycznego
placowki;

e organizowanie stanowiska pracy zgodnie
z zasadami BHP, ochrony ppoz., ergonomii
i ochrony srodowiska.

Warunki podje¢cia pracy w zawodzie:

W zawodzie rejestratorki medycznej wskazane
jest wyksztalcenie srednie ogdlnoksztatcace lub
techniczne o kierunku ekonomicznym. Zawéd
rejestratorki medycznej mozna uzyskac rowniez
zdajac egzamin potwierdzajacy kwalifikacje
zawodowe po ukonczeniu szkoty policealne;.
Kandydat do pracy w zawodzie rejestratorki
medycznej powinien zna¢ jezyk obcy
zawodowy na poziomie podstawowym oraz
obstugiwac komputer i programy
specjalistyczne uzywane w branzy medycznej.
Mile widziana jest takze znajomos$¢ jezyka
migowego na poziomie podstawowym.

Wymagania psychofizyczne:

Wykonywanie zawodu rejestratorki medyczne;j
wymaga umiejetnosci komunikacji z osobami
z r6znych grup wiekowych, spotecznych
i zawodowych. Osoba na tym stanowisku
powinna by¢ asertywna, odpowiedzialna,
sumienna, cierpliwa, empatyczna, odporna na
stres oraz posiada¢ podzielnos¢ uwagi
1 umiejetnos¢ wspodlpracy w zespole. Ponadto
powinna cechowac si¢ wysoka kulturg osobistg
oraz wrazliwoscig na potrzeby 1 cierpienia

innych. Na stanowisku rejestratorki medycznej
moze by¢ zatrudniona osoba z orzeczeniem
o niepetnosprawnosci pod warunkiem, ze nie
bedzie to przeszkoda w wypehianiu jej
obowigzkow zawodowych.

Przeciwwskazania do wykonywania
zawodu:

e znaczne  zaburzenia  sprawnosci  rak
1 zrecznosci palcow;

e zaburzenia sprawnosci narzadu zmystu
(wzroku, stuchu) nie poddajace si¢ korekcji;

e zaburzenia 1 choroby natury psychicznej
uniemozliwiajgce prace w tym zawodzie;

e duze wady wymowy oraz nieumiejetnos¢
precyzyjnego i ptynnego postugiwania si¢
jezykiem.

Mozliwosci i szanse zatrudnienia:

Perspektywy zatrudnienia dotycza ogdlnie
pojetej stluzby zdrowia— placowek prywatnych
1 panstwowych. Zatrudnienie mozna wigc
otrzymac np. w:

e szpitalach;

e Kklinikach;

e przychodniach;

e prywatnych gabinetach lekarskich;

e laboratoriach medycznych etc.



