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Administrator nieruchomosci  wykonuje
czynnosci pomocnicze Zwigzane
z zarzadzaniem nieruchomos$cia powierzong
jego pieczy przez zarzadce lub wiasciciela
nieruchomosci albo przez upowazniony organ,
np. zarzad wiascicielski we wspolnocie
mieszkaniowej. Zajmuje si¢ dziataniami
polegajacymi na nadzorowaniu nieruchomosci

wedlug zasad okreslonych przez
wlasciciela/wlascicieli. Odpowiada za stan
techniczny nieruchomosci, urzadzenia

i instalacje, oraz za otoczenie nieruchomosci.
Prowadzi  takze  rozliczenia  ksiggowo-
finansowe uzytkownikow.

Zadania zawodowe:

e uczestniczy w okresowych, obligatoryjnych
kontrolach  stanu technicznego obiektu
budowlanego i jego otoczenia,

e sprawuje nadzor nad gospodarzami domow,

o pilotuje prace realizowane na terenie
administrowanej nieruchomosci i raportuje
wedhug przyjetych standardow,

e odpowiada za czysto$¢, porzadek i stan
bezpieczenstwa nieruchomosci,

e wspolpracuje z ksiggowoscia lub
bezposrednim przetozonym 1 przekazuje
dane potrzebne do rozliczania czynszu,
zaliczek 1 optat za realizowane ustugi, takich
jak: stany wodomierzy, licznikéw energii
elektrycznej, cieptomierzy,

e prowadzi dokumentacj¢ administrowanych
budynkéw, w tym ksigzki  obiektu
budowlanego,

 rejestruje informacje zgtaszane przez osoby
zatrudnione w obstudze obiektu oraz przez
mieszkancow  budynku i  przekazuje
zgloszenia bezposredniemu przetozonemu.

Warunki podjecia pracy w zawodzie:

Do pracy w zawodzie administrator
nieruchomosci preferowane jest wyksztalcenie
minimum  $rednie np. w  zawodach
ekonomicznych i technicznych. Pracodawcy
chetnie zatrudniaja osoby z wyksztatceniem
wyzszym [ lub II stopnia uzyskanym na
kierunkach  zwigzanych z  zarzadzaniem
I administracja nieruchomos$ciami.
Kompetencje te moga potwierdza¢ wlasciwe
stowarzyszenia 1 organizacje branzowe -
certyfikaty ukonczonych kurséw zawodowych
organizowanych przez np.: Krajowa Izbe

Gospodarki Nieruchomo$ciami, Polska
Federacje Rynku Nieruchomosci, Polska
Federacje Zarzadcow Nieruchomosci.

Dodatkowe warunki, ktére powinien speiniaé
kandydat, to: umiejetno$¢ obstugi komputera
(bardzo dobra znajomos$¢ MS Worda 1 Excela),
mile widziane jest prawo jazdy, czasami
znajomos$¢ jezyka obcego.

Wymagania psychofizyczne:

W zawodzie administrator nieruchomosci
wymagana jest ogélna sprawnos$¢ fizyczna,
sprawno$¢ uktadu kostno-stawowego, dobry
wzrok 1 stuch. Powinien takze charakteryzowac
sie  wytrwalo§cia 1 cierpliwo$cia  oraz
umiejetnoscig pracy z ludzmi, wysoka kulturg

osobistg. Powinien takze by¢ odporny na stres 1
cechowac¢ si¢ komunikatywnoscig 1 otwartoscia
w relacjach z ludzmi.

Przeciwwskazania do wykonywania zawodu:

Przeciwwskazaniem do wykonywania pracy
W zawodzie administrator nieruchomosci sg
choroby psychiczne, ponadto wady narzadow
ruchu, staba sprawnos$¢ fizyczna.

Mozliwosei | Sszanse zatrudnienia:

Administrator nieruchomo$ci moze znalez¢
prace w zawodzie w jednostkach administracji
publicznej réznych szczebli, w tym m.in. w:

o jednostkach samorzadu terytorialnego,

o jednostkach Skarbu Panstwa.
Zatrudnienie w zawodzie oferujg m.in.:
wspolnoty mieszkaniowe, spotdzielnie
mieszkaniowe, firmy prywatne zarzadzajace
nieruchomos$ciami, Towarzystwa Budownictwa
Spotecznego (TBS) itd. Moze takze swiadczy¢
uslugi w ramach prowadzonej wlasnej
dziatalno$ci  gospodarczej.  Administrator
nieruchomo$ci wykonuje swoja prace Ww
pomieszczeniach biurowych, a takze na
wolnym powietrzu na terenie
administrowanych nieruchomosci.



