Instrukcja uzytkownika

Systemu MEWA 2.0
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Mazowieckiego 2014-2020

dla wnioskodawcéw/beneficjentéw

1. Wstep

System MEWA 2.0 jest narzedziem przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzace z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Mazowieckiego 2014-2020. Gtéwne cele to:

- przygotowanie, edycja i wystanie podpisanego elektronicznie wniosku o dofinansowanie projektu,
- przechowywanie i dostep do dokumentdéw projektu w formie elektronicznej,
- wymiana informacji.

Whioskodawcy sg zobligowani do stosowania elektronicznego formularza wniosku o dofinansowanie,
uwierzytelnionego przez podpis elektroniczny z certyfikatem kwalifikowanym lub przez nieodptatny profil zaufany na
platformie ePUAP.

2. Dostep do systemu
2.1. Oprogramowanie

W celu poprawnego dziatania systemu wymagane s3:

- system operacyjny Windows 7 lub nowszy,

- przegladarka Firefox (w najnowszych wersji udostepnionej przez producenta),
- witgczenie zapisywania ,,ciasteczek” (cookies) w ustawieniach przegladarki,

- wytaczenie blokowania wyskakujgcych okienek w ustawieniach przegladarki,
- aplikacja do otwierania plikéw PDF np. Adobe Acrobat Reader,

- najnowsza wersja JAVA do apletu podpisu elektronicznego.

2.2. Rejestracja i logowanie

System MEWA 2.0 dostepny jest pod adresem https://mewa2.mazowia.eu

W celu skorzystania z systemu nalezy najpierw zarejestrowac konto w systemie klikajgc przycisk ,,Rejestracja” na
pasku gérnego menu.
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Rys. 1.Ekran logowania systemu MEWA 2.0

Dane logowania to czes¢ obowigzkowa. Dane identyfikacyjne i adres mozna uzupetnié pdzniej w zaktadce ,Moje
Konto” — dane te bedg automatycznie pobierane do formularza wniosku z mozliwoscig edycji.

Z jednym adresem email moze by¢ powigzane tylko jedno konto w systemie.

Nalezy pamietaé, ze dane identyfikacyjne oraz teleadresowe wnioskodawcy zostang wprowadzone automatycznie do
formularza wniosku o dofinansowanie jedynie w sytuacji, gdy wtasciwe pola w zaktadce ,,Moje konto” zostang
uzupetnione przed wybraniem opcji ,Zt6z wniosek” z zaktadki ,Nabory”. Po utworzeniu wniosku o dofinansowanie,
formularz nie jest aktualizowany o informacje dodane lub zaktualizowane w terminie pdZniejszym w zaktadce ,,Moje
konto”. Pola uzupetnione w formularzu wniosku o dofinansowanie na podstawie danych w zaktadce ,,Moje konto”
podlegajg edycji z poziomu formularza. Zmiana tych danych z poziomu formularza nie powoduje zmian w zaktadce
»Moje konto”.

Po zapoznaniu sie z regulaminem nalezy zaznaczy¢ TAK - Akceptuje postanowienia regulaminu i uzyé przycisku
,Zarejestruj”.

Nr telefonu (z nr Nr telefonu Nr faksu Nr faksu
kierunkowym)

Adres strony www (jesli http-//
dotyczy)
Pozostato znakow 248

Dziatajac na podstawie art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz
1182 z pozn. zm.) informujemy, ze:

a) administratorem podanych danych osobowych jest Marszatek Wojewadztwa Mazowieckiego z siedzibg w Warszawie
(03-719) przy ul. Jagiellofiskiej 26;

b) dane osobowe bedg przetwarzane przez Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego w celu realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;

c) dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione firmom badawczym realizujgcym badania ewaluacyjne w ramach RPO WM
2014-2020 oraz specjalistycznym firmom realizujagcym kontrole oraz audyty w ramach RPO WM 2014-2020;

d) majg Panstwo prawo do wgladu do swoich danych osobowych oraz mozliwos¢ ich poprawiania;

e) podanie danych jest dobrowolne, jednakze nie podanie danych uniemozliwia korzystanie z systemu.

a

Akceptuje postanowienia regulaminu  korzystania z systemu

ZAREJESTRU.J

Rys. 2.W celu rejestracji konta nalezy zapoznac sie i zaakceptowaé postanowienia regulaminu korzystania z systemu.



Na podany adres e-mail zostanie wystany link aktywacyjny. Po jego kliknieciu i wyswietleniu potwierdzenia, na
gtéwnej stronie systemu po podaniu loginu oraz hasta logujemy sie do systemu MEWA 2.0

2.3. Reset hasta

Na podany adres email zostanie wystany link do zmiany hasta.

Reset hasta

E-Mail

E-Mail

Podaj poprawny adres e-mail

RESETUJ HASLO

Rys. 3.Resetowanie hasta.

2.4. Przypomnienie loginu
Na podany adres email zostanie wystana informacja o loginie przypisanym do adresu email.

Przypomnienie loginu

E-Mail

E-Mail adres

PRZYPOMINJ LOGIN

Rys. 4.Przypomnienie loginu.

2.5. Testowanie podpisu elektronicznego

W zaktadce MOJE KONTO mozna przetestowaé podpis elektroniczny, nalezy klikng¢ przycisk PRZETESTUJ PODPIS a
nastepnie postepowac zgodnie z krokami opisanymi w punkcie 3.4 tej instrukcji. Zalecamy przetestowanie podpisu
tak zeby juz prawidtowe podpisywanie wniosku, czesto w ostatniej chwili, nie zaskoczyto wystgpieniem btedéw
aplikacji dostawcy podpisu.

3. Whniosek o dofinansowanie

3.1. Utworzenie wniosku

Po zalogowaniu nalezy wybraé gtéwnego menu ,Aktualne Nabory”, co pozwoli na wyswietlenie listy naboréw,
domyslnie wyswietlane sg wszystkie otwarte i planowane nabory. Po odszukaniu wybranego naboru na liscie przycisk
2162 wniosek” otworzy formularz wniosku obowigzujacy w danym naborze.



@ Aktualne O zakonczone O Wszystkie
Wyszukaj po numerze Numer konkursu ~ Wyszukaj po statusie: Status Q
konkursu:
Priorytet: | Wykorzystanie dziatalnosci badawczo-rozwojowej w gospodarce
Numer konkursu: EFRR/78/67/1
Dziatanie/Poddziatanie: 217211
Termin naboru: 2015-09-15 do  2015-10-15

2t 67 WNIOSEK SZCZEGOLY

Rys. 5. Rozpoczynanie edycji nowego wniosku o dofinansowanie.

Po podaniu tytutu projektu, wniosek zostanie zapisany i wyswietlony do edycji.

Tytut projektu

Zeby zapisa¢ wniosek podaj tytut projektu. Tytut zostanie zapisany w polu
A3 oraz bedzie widoczny na liscie projekiow.

Pozostato znakéw 1000

Rys. 6. Po podaniu tytutu projektu, wniosek zostanie zapisany i wyswietlony do edyc;ji.

3.2. Znajdz swoj formularz.
Po zapisaniu wniosku, na liscie ,Moje Projekty” dodawana jest nowa pozycja.

W celu otworzenia formularza wniosku, nalezy wyszukac¢ odpowiedni projekt i uzy¢ przycisku ,,Otwérz wniosek”.
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Aktualne nabory Moje projekty Moje konto ~ Wyloguj

Projekty

NOWY PROJEKT

Wyszukaj projekt: Nazwa projektu Q

Moje Projekty

Numer projektu P000066

Tytul projektu dfsdfsdsdf

Nazwa wnioskodawcy sdfsdfsdf

Status (ostatni zapis 22.09.2015 godz: 13:52)

OTWORZ WNIOSEK SZCZEGOLY USUN PROJEKT T

Rys. 7. Przejécie do edycji zapisanego wczesniej wniosku.

3.3. Edycja wniosku.

Formularz podzielony jest na sekcje. Przejscie pomiedzy sekcjami nastepuje przez uzycie przyciskéw ,,Poprzednia” i
»,Nastepna” na formularzu lub przez wybranie z pionowego menu po lewej stronie. Przycisk ,>>" rozszerza menu o
opis sekcji.

A21. Duzy projekt @

@ Tak O Nie

A22. Projekt generujgcy dochod @

Nie dotyczy v
A23.1. Luka w finansowaniu (%) g Luka w finansowaniu (%)

Wartos¢ podana w procentach

A23.2. Zryczaftowana stawka (%) @

Wartosé podana w procentach

A24. Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu @

A25. Wartos¢ generowanego dochodu @

nie dotyczy

«— Poprzednia Nastepna —

ZAPISZ

Rys. 8. Edycja formularza.



Czerwone paski przy literze sekcji w zwinietym menu lub napis btgd w rozwinietym menu oznacza ze w sekgji
znajduje sie niewypetnione lub btednie wypetnione pole, ktére nalezy poprawic.

Walidacje sg sprawdzane przy zapisie, a takze przy przejsciu na poprzednig lub nastepng strone.

UWAGA!!! Nie nalezy otwierac i edytowac tego samego wniosku w wielu kartach, lub oknach przegladarki.
W kazdym z okien dziata autozapis (co 10 minut), ktéry bedzie zapisywat aktualnie wyswietlany w danym
oknie formularz, jako wersje najnowsza. Moze to doprowadzi¢ do utraty wprowadzanych w formularzu zmian.

Ikony w lewym pasku pozwalajg na zapisanie wniosku na dysk (w formacie XML), zapisanie wniosku na dysk jako PDF,
wczytanie wniosku z pliku na dysku (format XML).

Whiosek jest zapisywany automatycznie co kilka minut, moze tez by¢ zapisany recznie przy uzyciu przycisku ,,ZAPISZ".
Przy prawidtowym zapisie po chwili pojawia sie informacja ze zapisano formularz.

Po sprawdzeniu czy wszystkie pola zostaty wypetnione prawidtowo, aktywny stanie sie przycisk na dole formularza
,ZAKONCZ TWORZENIE WNIOSKU”.

Formularz wniosku zostanie zamkniety, otworzy sie widok SZCZEGOLY projektu, w ktérym pojawi sie przycisk

»PODPISZ”.

A18.2. Numer grupy projektow

A19. Projekt partnerski

@ Tak O Nie

AZ20. Instrumenty finansowe

O Tak @ Nie

+— Poprzednia Nastepna —

ZAKONCZ TWORZENIE WNIOSKU

+ Whiosek nalezy podpisac elektronicznie.

Rys. 9. Przejscie do podpisywania wniosku.
3.4. Podpisanie wniosku

W widoku SZCZEGOLY projektu, po prawidtowym zwalidowaniu pojawia sie przycisk ,PODPISZ”.

AKTUALNY WNIOSEK PODPISZ

Rys. 10. Przycisk PODPISZ w SZCZEGOLY projektu.



Whiosek moze zosta¢ podpisany certyfikatem kwalifikowanym lub przez nieodptatny profil zaufany na platformie

ePUAP.

Wybierz sposob podpisu

PODPISZ CERTYFIKATEM PODPISZ PROFILEM ZAUFANYM

ANULUJ

a) Opis bezpiecznego elektronicznego podpisu (www.mg.gov.pl)

Rys. 11.Wybor sposobu podpisu.

W przypadku podpisu certyfikatem kwalifikowanym, po kliknieciu Podpisz uruchomi sie aplet Java, gdzie bedzie

mozna obejrzeé podpisywany plik, ponowne wybranie PODPISZ uruchomi odpowiednig dla posiadanego certyfikatu

aplikacje dostarczang wraz z podpisem, gdzie nalezy przejs¢ kolejne kroki.

Podpisz
Dane 53 gotowe do podpisania
Mazwa pliku Cpis Pobrany?
wniosek, xml Podpisywany wniosek Tak
Otwirz Pokaz Zrddio Zapisz

=]

Rys. 12.Podpisywanie za pomocg certyfikatu kwalifikowanego.

uniemozliwiajgce podpisanie wniosku.
W przypadku btedu ktérego nie rozwigzuje cofniecie wersji oprogramowania jak opisuje CryptoTech
http://cryptotech.pl/Produkty/CryptoCard Suite Pobieranie,content.html

UWAGA!!! W przypadku podpisdw korzystajacych z oprogramowanie CryptoCard moga wystepowac problemy

nalezy skorzystaé z innego podpisu kwalifikowanego lub Profilu Zaufanego ePUAP.



http://www.mg.gov.pl/Wspieranie+przedsiebiorczosci/Dzialalnosc+gospodarcza+i+e-przedsiebiorczosc/Podpis+elektroniczny
http://cryptotech.pl/Produkty/CryptoCard_Suite_Pobieranie,content.html

b) Instrukcja tworzenia profilu zaufanego na platformie ePUAP (epuap.gov.pl)

W przypadku wybrania podpisu zaufanego, nastgpi przekierowanie do platformy ePUAP.

Po zalogowaniu nalezy postepowac zgodnie z instrukcjami na ekranie.

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta
Nie masz jeszcze konta?

A . " . Aby moc skorzystac z Portalu musisz
Uzyj loginu (identyfikatora) i hasta wybranego podczas ; : : . :
rejestracji w Portalu ePUAP. pogadac w nim konto.uzwkowmka, .
Rejestracja w Portalu jest darmowa i
sktada sie Z kilku prostych Krokow.
pola wymagane Aby przejs¢ do procesu zakiadania
konta na ePUAP wystarczy nacisnac

poniZszy praycisk.

Zarejestruj sie >
Hasto ~
Zaloguj sie >

Login *

Rys. 13.Platforma ePUAP

Podpisywanie dokumentu

Informacje dolaczone do dokumentu

Kolejne podpisy

Zioz podpis potwierdzony profiem zaufanym lub certyfikatem kwalifikowanym.

Anuluj

Rys. 14.Podpisywanie wniosku przez ePUAP

UWAGA!!! Formularz jest zablokowany do edycji ale jeszcze nalezy go wysta¢!



http://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/pomoc/!ut/p/a1/nZBLT8MwEIT_SnvIMfImcYxzNBFUjRDlIaDxJdo4ppg4iQsGIX49jhDH8trbrr7RzgyRZEvkiK9mh95MI9p5l6wBztcrUUIF5WkKgsKxOL8tEtjkAahn4MAI-El_RySRavTOP5Bauxd0aQTORvDsn_Q9Lnpr9OixcdMwqQjesbfY4Wj0op_CfVY7ZTpS86xglGIbq6xtY6qxiLGjbcy5QpVAoiiDz2_fGAL2BRwOVIfER01apOtVweEM8hMK4rISZXKxCUBGrv9oqvpFx-Zxv5ciNBVC6zdPtv-oyg03A8_YFYcst7vl8gOd2LvT/?1dmy&current=true&urile=wcm%3apath%3a%2Fepuap2%2FPL%2FStrefa%2BKlienta_Pomoc%2FProfil%2Bzaufany%2F

3.5. Wysytanie wniosku

Poprawne podpisanie skutkuje przejéciem do SZCZEGOLY projektu, gdzie powinny pojawié sie przyciski WYSLIJ
WNIOSEK i ODBLOKUJ PROJEKT.

Numer konkursu: RPMA.09.03.00- IRO1-14-001/15

Numer projektu: RPMA.09.03.00-14-0513/15

Tyt proickn TYTUL PROJEKTU

Status: (data podpisu 05.02.2016godz 13:25)
Nazwa vmioskodawey: NAZVWA BENEFICJENTA

Planowany okres realizacji: od: 2015-10-03 do: 2018-04-27
Wartosé ogélem: 20 400.00 PLN

Wydatki kwalifikowalne: 20 400.00 PLN

Whioskowane dofinansowanie: 20400.00 PLN

Wiiad UE: 16 320.00 PLN

% dofinansowania: 100%

Opiekun projektu:

AKTUALNY WNIOSEK WYSLL WNIOSEK ODBLOKU.) PROJEKT

Rys. 15. Wniosek nalez wystaé¢ za pomocg przycisku WYSLIJ WNIOSEK

L, WYSLIJ WNIOSEK” — podpisany wniosek zostanie zarejestrowany w systemie jako ztozony,

,ODBLOKUJ PROJEKT” — w celu dokonania modyfikacji podpisanego, ale nie wystanego wniosku przycisk usuwa

podpis a wniosek zostaje odblokowany do edycji — w takiej sytuacji nalezy pamieta¢ o koniecznosci ponownego

podpisania wniosku przed wystaniem. Po wystaniu wniosku, w tym samym miejscu pojawi sie przycisk ,,POBIERZ
upPO”.

UWAGA!!! Po poprawnym wystaniu wniosku, status wniosku zmieni sie na ,,Wystany”
oraz pojawi sie przycisk ,,POBIERZ UPO”.

Status: (data wystania 30.09.2015godz: 13:35)
Mazwa wnioskodawcy: asdf
Planowany okres realizacji: od: 2015-09-30 do: 2015-12-31
Wartosé ogdlem: 0.00 PLN
wydatki kwalifikowalne: QooRLN

0.00 PLN

Wnioskowane dofinansowanie:
Wkiad UE: G.00PLN

% dofinansowania:

Opiekun projekiu:

AKTUALNY WNIOSEK POBIERZ UPO

Rys. 16. Po poprawnym wystaniu zmienia sie status wniosku i pojawia "Pobierz UPO".



4. Zadania

Informacje, decyzje, wynik oceny, ale takze prosby o poprawe wniosku lub przestanie zatgcznika bedg dostepne w
systemie MEWA 2.0 w cze$ci PROJEKTY -> SZCZEGOLY konkretnego projektu.

Wyszukaj projekt:  [\zzwa projekiu Q

Moje Projekty

et Koplamaic RPMA.09.03.00-1P071-14-001/15 o

Numer projektu RPMA 09 03.00-14-0513/15

Tytut projektu: TYTUL PROJEKTU

Nazwa wnioskodawey: NAZWA BENEFICJENTA

Status: 25ttt (0statni zapis 02.10.2015 godz: 11:55)
OTWORZ WNIOSEK SZCZEGOLY

Numes knnkmrsic RPMA.02.01 014P01-14-002/15

Numer projektu RPMA.02.01.01-14-0559/15

Tytut projeldu: WNISOEK EFRR

Nazwa wnioskodawcy: NAZWA BENEFICJENTA

Status: (data wystania 16.10.2015 godz 10:05)

OTWORZ WNIOSEK zapania (B SZCZEGOLY

Rys. 17. Nowe zadanie w widoku "Projekty".

Klikniecie przycisku ZADANIA przenosi do szczegdtdw projektu.

Zadania zwigzane z projektem

Nr: Nazwa zadania: Termin zakonczenia:
ODBIERZ

|—4

Mowe zadanie 16.10.2015

Rys. 18. Lista zadan w szczegétach projektu.

Zeby odebra¢ zadanie nalezy profilem zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym podpisaé urzedowe
poswiadczenie odbioru, analogicznie jak robito sie to przy wniosku o dofinansowanie.

Wybierz sposéb podpisu

PODPISZ CERTYFIKATEM PODPISZ PROFILEM ZAUFANYM

ANULUJ

Rys. 19. Podpisywanie urzedowego poswiadczenia odbioru.



Podpisz

|Podpisywanie ukoriczono pomySlnie

Nazwa pliku
Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia

Sukces x
deis*,rwanie

ZAMKNLJ

/'-_“\_
(O Podpis wygenerowany poprawnie, Macisnij OK w celu dokericzenia operadgji

Rys. 20. Podpisanie UPD zakornczone sukcesem.

Zadania zwigzane z projektem

Nr: Nazwa zadania: Termin zakoriczenia: Szczegoty

i Prosze o uzupetnienie wniosku 16.10.2015
Nr: Nazwa zadania: Termin zakonczenia:

2 ODBIERZ
£ Nowe zadanie 16.10.2015

Rys. 21. Po podpisaniu UPD dostepne beda szczegéty zadania.

Po podpisaniu UPD, pod przyciskiem szczegdty dostepne sg informacje dotyczace zadania.

W przypadku poprawy wniosku odblokowany zostanie formularz i po zakoriczeniu jego poprawy nalezy wykonaé
kroki analogiczne jak przy wysytaniu wniosku. Na liscie projektéw wybraé szczegdty projektu, przyciskiem PODPISZ
podpisaé profilem zaufanym ePUAP lub podpisem kwalifikowanym, nastepnie wysta¢ do systemu MEWA 2.0
przyciskiem WYSLI) WNIOSEK. Po poprawnym wystaniu wniosku, status wniosku zmieni sie na , Wystany” oraz
pojawi sie przycisk ,POBIERZ UPQO”.

Moje projekty / Szczegdty projektu

Numer konkursu: RPMA.02.01.01-IP01-14-002/15

MNumer projektu: RPMA.02.01.01-14-0559/15

Tytut projektu: WNIOSEK EFRR WNIOSEK EFRR WNIOSEK EFRR
f— EEZEER (ostetni 2apis 16102015 godz: 1033)

Nazwa vmioskodawcy: NAZWA BENEFICJENTA

Planawany okres realizacjic od: 20151002 do: 2018-07-20

Wartos¢ ogélem: OPLN

Wydatki kwalifikowalne: BN

Whioskowane dofinansowanic: B

Whiad UE: Ve

% dofinansowania: 0%

Opiekun projektu:
AKTUALNY WHIOSEK

Rys. 22. Po poprawie wniosku i jego walidacji nalezy wykonac czynnosci analogiczne jak przy wysytaniu wniosku po raz pierwszy, podpisac
a potem wystac.



Numer konkursu: RPMA.09.03.00- IP01-14-001/15

Numer projektu: RPMA.09.03.00-14-0513/15
T ikt TYTUE PROJEKTU

Status: (data podpisu 05.02.2076godz: 13:25)
Nazwa vmioskodawcy: NAZWA BENEFICJENTA

Planowany okres realizacji: od: 2015-10-03 do: 2018-04-27
Wartosé ogélem: 20 400.00 PLN

Wydatki kwalifikowalne: 20 400,00 PLN

Whicskowane dofinansowanie: 2040000 FLN

Whiad UE: 1632000 PLN

% dofinansowania: 100%

Opiekun projekiu:

AKTUALNY WNIOSEK WYSLIJ WNIOSEK ODBLOKUW. PROJEKT

Rys. 23. Podpisany wniosek nalezy jeszcze wystaé za pomocg przycisku WYSLIJ WNIOSEK

5. Zarzadzanie uprawnieniami do wnioskow
Uzytkownik moze nadac lub otrzymac uprawnienia: do odczytu lub petne.
Odczyt - oznacza tylko mozliwos¢ podgladu projektu.

Petne - oznaczajg petne prawa jesli chodzi o edycje, podpisywanie, wysytanie, nie mozna jedynie uprawnien
przekazywaé dalej.

a) Moje Konto -> Uprawnienia

Widoczne sg tu uprawnienia ktére otrzymat uzytkownik, jak i te ktére nadat innym. Uprawnienia nadane przez
innego uzytkownika nalezy najpierw zaakceptowac lub odrzucié. Uprawnienia dla innych uzytkownikéw mozna
dodawac i usuwac.

Po podaniu loginu lub maila, wybraniu wniosku z listy oraz rodzaju uprawnien, nalezy klikng¢ ,Dodaj”. Jezeli
uzytkownik istnieje w systemie zostanie poproszony o akceptacje nadania uprawnien. W zaktadce ,MOJE KONTO” w
sekcji UPRAWNIENIA pojawi sie nowy wpis z przyciskiem AKCEPTUJ.

Jezeli e-mail nie jest powigzany z zadnym loginem w systemie, zostanie na niego wystana wiadomos¢ z zachetg do
zarejestrowania sie w systemie.

Nadane uprawnienia

DODAJ UPRAWNIENIE

Lp. Login/e-mail Projekt Data nadania uprawnienia
P000066 ~

Pole jest obowigzkowe

Status

Odczyt D Pelne DODAJ
Nowy

Rys. 24. Dodawanie uprawnien do projektu.



Po uzyciu przycisku ,USUN” uprawnienia zostana usuniete.
b) Moje Projekty -> Szczegdty projektu -> Uprawnienia
Widoczne s tu uprawnienia ktére dotyczg wybranego projektu.
Uprawnienia uzytkownikéw dla projektu

DODAJ UPRAWNIENIE

Lp. Login/e-mail Projekt Data nadania uprawnienia
P0O000B6 “

Pole jest obowigzkowe

Status
Odezyt D Peine DODAJ
Nowy

Rys. 25. Uprawnienia dotyczace wybranego projektu.

Po dodaniu uprawnien, uzytkownik ktéry uprawnienia ma otrzymac musi je zaakceptowacd.

UWAGA!!! Wniosek aktualnie edytowany zostaje zablokowany do edycji dla innych uprawnionych
uzytkownikéw. Przy prébie otworzenia wniosku, zostang oni poinformowani o jego zablokowaniu oraz o tym
kto aktualnie wniosek edytuje. Po zakoniczeniu edycji, wniosek jest dostepny dla innych uprawnionych do
edycji uzytkownikow, po okoto 1 minucie.

Projekty  Moje konto  Wyloguj

Whiosek zablokowany do edycji przez
uzytkownika: Jan Kowalski

datki kwalifikowalne (z1)

Lhvva

Rys. 26. Jesli formularz jest edytowany przez innego uzytkownika zostanie wyswietlony tylko do podgladu.



6. Opis menu

6.1. Zaktadka Nabory

Przyciski na gdrze pozwalajg wyswietla¢ wybrang grupe naboréw. Konkretny nabdr mozna wybrad z listy rozwijanej.
Mozna takze wyszukiwaé stowa ktére wystepuje w ktdryms z wyswietlanych pél.

Z tego widoku mozna przejé¢ do szczegétéw dotyczacych wybranego naboru ,SZCZEGOLY” oraz przejé¢ do
wypetniania wniosku ,,ZtOZ WNIOSEK” .

@ Aktuaine O zakoriczone O wszystkie
Wyszukaj po numerze konkursu: Wybierz v Wyszukaj: Wyszukaj Q
Nabory
Priorytet: X Edukacja dla rozwoju regionu
Numer konkursu: RPMA 10.01.03-IP.01-14-005/15
Dziatanie/Poddziatanie: 10.1/10.1.3
Termin naboru: brak do brak
Status:

ZtOZ WNIOSEK SZCZEGOLY

Rys. 27. Zaktadka Nabory.

6.2. Moje Projekty

Zaktadka z listg projektéw ktére zostaty zapisane lub wystane z konta uzytkownika, oraz takich projektéw do ktorych
uzytkownik otrzymat uprawnienia.

Projekty

Wyszukaj projekt: Nazwa projektu Q

Moje Projekty

Numer projektu P000066

Tytut projektu sddfsdafsdfsdfs

Nazwa wnioskodawey cvbcbvnvnvnny

Status (ostatni zapis 23.09.2015 godz: 13:52)
OTWORZ WNIOSEK SZCZEGOLY USUN PROJEKT Bl

Numer projektu P000176

Tytul projektu TESTOWA

Nazwa wnioskedawcy TEST FIRMA

Status (ostatni zapis 11.09.2015 godz: 08:51)

Rys. 28. Zaktadka Moje Projekty.

Przycisk NOWY PROJEKT prowadzi do listy aktualnych naboréw skad mozna przejs¢ do wypetniania wniosku.

Wyszukiwanie projektu po stowach we wszystkich wyswietlanych polach.



Przycisk OTWORZ WNIOSEK pozwala przejé¢ do edycji lub podgladu wniosku (kiedy wniosek jest zablokowany do
edycji).

Przycisk SZCZEGOLY przenosi do czeéci dotyczace]j projektu, znajdujg sie tu:

e podsumowanie projektu,

e lista dokumentéw w projekcie,

e uprawnienia dotyczace projektu,

e dane przedstawicieli wnioskodawcy,

e zadania dotyczace projektu

e w tym miejscu podpisuje sie, odblokowuje a takze wysyta wniosek o dofinansowanie.

6.3. Moje konto
W zaktadce znajduja sie dane dotyczgce konta w systemie.
Dostepne czynnosci to:

e zmiana hasfa logowania,

e testowanie podpisu elektronicznego,

e zmiana danych i adresu wnioskodawcy, dane te bedg automatycznie pobierane do przy tworzeniu
nowego wniosku,

e zarzadzanie uprawnieniami zaréwno ktére otrzymat uzytkownik jak i dodawanie i usuwanie uprawnien
do swoich projektéw.

7. Zgtaszanie btedéw

Btedy i problemy techniczne nalezy zgtaszaé na numer Infolinii tel. 801 101 101, pn. - pt. 08:00 - 16:00 lub przez
formularz zgtaszania btedéw na stronie systemu MEWAZ2.0.

Witamy w systemie MEWA 2.0 wismsem
MAZOWIECKA |[EDNOSTKA
PAOGRAGN RO Mazowiecka Jednostka Wdrazania Programéw Unijnych A~ A A+ B

Logowanie  Rejestracja

A\ Zaplanowanc prace konfiguracyjne na godzing 23 - 24. Strona w tych godzinach bedzie niedostepna. Przepraszamy za utrudnienia.

Zaloguj

Login

Kontakt ze wsparciem technicznym

.- ot 08:00-16:00  tel. 801 101 101 Jezeli choesz wystaé wiadomosé de wsparcia technicznego .-;ep;r
Fundusze
i Fundusze azowsze.

Program Regionalny serce Polski

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne




