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Nawigacja przed zalogowaniem się
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Nawigacja po zalogowaniu się



Wyszukaj nabór



Szczegóły naboru



Moje konto



Moje konto



Moje konto



Instrukcja



Zgłoś problem



Kontakt



Tworzenie wniosku



Wyszukaj nabór





Widok formularza wniosku
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Widok formularza wniosku
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Statusy wniosku

Roboczy – wniosek o dofinansowanie w trybie edycji,

Unieważniony – nabór, w ramach którego został utworzony wniosek został 

unieważnione przez Instytucję ogłaszającą nabór,

Anulowany – wniosek został wycofany przez wnioskodawcę,

Podpisany i wysłany – wniosek o dofinansowanie, który został złożony 

w odpowiedzi na ogłoszony konkurs,

Podpisany i niewysłany – wniosek o dofinansowanie, który został podpisany, 

ale z jakiś przyczyn nie został złożony w odpowiedzi na konkurs 

(przede wszystkim z uwagi za zakończenie terminu naboru wniosków),

Wystąpił błąd podpisu
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Sekcja Szczegóły wniosku 

przycisk [Otwórz] – przejście do edycji wniosku o dofinansowanie 
przycisk [Podpisz i wyślij] – umożliwia wysłanie zwalidowanego wniosku w okresie trwania naboru 
przycisk [Pobierz UPO] – umożliwia pobranie Urzędowego potwierdzenia odbioru dokumentu 
elektronicznego 

Sekcja Wersje wniosku 

Lista przedstawiające wersje wniosku wraz z ich aktualnym statusem.  

Sekcja Zadania dla wniosku 

Lista zadań przychodzących dotyczących wniosku o dofinansowanie.  

Sekcja Przedstawiciele wnioskodawcy 

Lista osób, które zostały wprowadzone do formularza wniosku o dofinansowanie w sekcji 
Przedstawiciele wnioskodawcy 

Uprawnienia dla wniosku 

Lista użytkowników, którym wnioskodawca nadał uprawnienia do wniosku o dofinansowanie. 

Użycie przycisku [Nadaj uprawnienia] pozwala na nadanie uprawnień innemu użytkownikowi 
systemu. Uprawnienia mogą być jedynie nadane aktywnym użytkownikom. 

Wyróżnia się dwa poziomy uprawnień Odczyt i Edycja. 

Usuń wniosek 

Użycie przycisku powoduje trwałe usunięcie wniosku o dofinansowanie. Jedynie wnioski o statusie 
„Roboczy”, które nigdy nie były podpisane i wysłane można usunąć. 
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Powiadomienia



Powiadomienia





Edycja wniosku

Wniosek należy uzupełniać zgodnie z instrukcją wypełniania wniosku 

o dofinansowanie właściwą dla danego naboru wskazaną w regulaminie 

naboru.

Kolejność wypełniania poszczególnych sekcji wniosku co do zasady nie ma 

znaczenia natomiast zgodnie z logiką działania formularza nie można dodać 

pozycji budżetowych bez uprzedniego dodania zadania.

Zapisywanie formularza odbywa się automatycznie i jest realizowane 

przez system. Dodatkowo dla bezpieczeństwa na dolnym pasku ekranu edycji 

wniosku o dofinansowanie umieszczono przyciski [Zapisz] i [Zapisz i wyjdź], 

które umożliwiają dokonanie dodatkowego zapisu przez użytkownika.



Edycja wniosku



Walidacja wniosku

W celu sprawdzenia poprawności wypełnienia formularza należy użyć przycisku 

„Sprawdź wniosek", który znajduje się na dolnym pasku ekranu edycji formularza.





Podpisywanie i wysyłanie wniosku

Wniosek o dofinansowanie może zostać podpisany i wysłany 

do Instytucji ogłaszającej nabór, jeżeli:

został prawidłowo uzupełniony – wszystkie reguły walidacyjne 

zostały spełnione,

okres trwania danego naboru wniosków o dofinansowanie 

nie zakończył się, 

użytkownik dysponuje aktywnym profilem zaufanym.



W celu podpisania wniosku należy użyć przycisku [Podpisz i wyślij], który jest dostępny 

na pasku dolnym ekranu edycji formularza oraz w widoku Szczegółów wniosku.



W celu podpisania wniosku należy użyć przycisku [Podpisz i wyślij], który jest dostępny 

na pasku dolnym ekranu edycji formularza oraz w widoku Szczegółów wniosku.
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Zadania dla wnioskodawcy



Zadania dla wnioskodawcy



Wykonywanie zadań

Wykonanie zadania polega na dołączeniu w formularzu Szczegóły zadania wymaganych 

przez instytucję dokumentów i potwierdzenia ich wysłania poprzez złożenie podpisu 

elektronicznego. 

Termin na wykonanie zadania liczony jest do końca dnia określonego 

przy wystawianiu zadania i jest widoczny dla wnioskodawcy w polu „Termin wyznaczony”.

Za moment wykonania zadania uznaje się moment, w którym dokonano elektronicznego 

podpisania dokumentów.

Jeżeli użytkownik nie podpisze załączonych do zadania dokumentów nie zostaną one uznane 

za złożone w terminie. 

Po podpisaniu następuje blokada możliwości zmiany załączników i przekazanie plików 

do dalszego procedowania przez instytucję. Po poprawnym podpisaniu zostanie 

wygenerowane urzędowe potwierdzenie odbioru (UPO).



Rodzaje zadań

Informacja – użytkownik ma możliwość pobrania otrzymanych dokumentów,

Informacja z prawem do protestu lub Prośba o dokumenty – użytkownik ma 

możliwość pobrania otrzymanych dokumentów i dodawania załączników, 

które wyśle jako odpowiedź do instytucji,

Prośba o wniosek i dokumenty - użytkownik ma możliwość pobrania otrzymanych 

dokumentów i dodawania załączników i poprawiania wniosku o dofinansowanie, 

które wyśle jako odpowiedź do instytucji,

Prośba o wniosek - użytkownik ma możliwość pobrania otrzymanych dokumentów 

i poprawiania wniosku o dofinansowanie, który wyśle jako odpowiedź do instytucji.



Wniosek jako załącznik do zadania

W zadaniach typu Prośba o wniosek i dokumenty oraz Prośba o wniosek jednym z załączników jest plik PDF wniosku 

o dofinansowanie. Odebranie zadania tego typu powoduje, że system tworzy nową wersję roboczą wniosku, którą użytkownik 

może edytować w formularzu wniosku. Po zakończeniu edycji system automatycznie dołączy plik PDF wniosku do plików 

załączanych przez wnioskodawcę tak by został on podpisany 

wraz z pozostałymi plikami.
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Główny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Warszawie

ul. Inflancka 4 

00-189 Warszawa 

Godziny pracy:

pon.: 8.00-18.00, 

wt.-pt.: 8.00-16.00.

801 101 101, 22 542 27 99 

22 542 27 11, 22 542 20 38

pife.warszawa@mazowia.eu

mailto:pife.warszawa@mazowia.eu


Dziękuję za uwagę!
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