
Najczęściej popełniane błędy w składanych wnioskach o
dofinansowanie projektów w ramach Działania 8.3 RPO WM
2014 – 2020



Kryterium formalne

Wnioskodawca wpisuje się w typ 
Beneficjenta określony w Regionalnym 
Programie Operacyjnym Województwa 
Mazowieckiego 2014-2020 oraz w 
Szczegółowym Opisie Osi Priorytetowych 
RPO 2014-2020 i Regulaminie Konkursu.

Najczęściej popełniane błędy

Wnioskodawca spoza województwa 
mazowieckiego, brakuje w dokumentach 
rejestrowych (CEIDG, KRS) informacji o 
posiadaniu na terenie województwa 
mazowieckiego jednostki organizacyjnej.
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Kryterium formalne

Zgodność projektu opisanego we 
wniosku o dofinansowanie z 
Regionalnym Programem Operacyjnym 
Województwa Mazowieckiego 2014-
2020 oraz Działaniem/Poddziałaniem 
opisanym w SZOOP RPO WM oraz 
Regulaminem Konkursu.

- zgodność grupy docelowej

Najczęściej popełniane błędy

Uwzględnianie tylko jednej z 
wymienionych w Regulaminie konkursu 
grup: bezrobotnych i biernych zawodowo 
lub pracujących. 

Grupa docelowa spoza województwa 
mazowieckiego.
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Kryterium formalne

Zgodność projektu opisanego we 
wniosku o dofinansowanie z 
Regionalnym Programem Operacyjnym 
Województwa Mazowieckiego 2014-
2020 oraz Działaniem/Poddziałaniem 
opisanym w SZOOP RPO WM oraz 
Regulaminem Konkursu.

- zgodność typu projektu 

Najczęściej popełniane błędy

Wniosek zakłada realizację tylko drugiego 
typu operacji.
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Kryterium formalne

Zgodność projektu opisanego we 
wniosku o dofinansowanie z 
Regionalnym Programem Operacyjnym 
Województwa Mazowieckiego 2014-
2020 oraz Działaniem/Poddziałaniem 
opisanym w SZOOP RPO WM oraz 
Regulaminem Konkursu.

- poziom kosztów pośrednich

Najczęściej popełniane błędy

Brak uwzględnienia w pkt E1.1.2 wniosku o 
dofinansowanie projektu kosztów 
pośrednich. 
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Kryterium formalne

Zgodność projektu opisanego we wniosku 
o dofinansowanie z poziomem 
wymaganego wkładu własnego.

Najczęściej popełniane błędy

Niższy, niż wymagany w Regulaminie 
projektu wkład własny.
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Kryterium formalne

Zgodność projektu opisanego we wniosku 
o dofinansowanie z dopuszczalnym 
procentowym poziomem wydatków w 
ramach cross-financingu i środków 
trwałych.

Najczęściej popełniane błędy

Poziom wydatków w ramach cross-
financingu i środków trwałych 
przekracza dopuszczalny % poziom 
określony w regulaminie konkursu. 
Uwaga! W pkt E1.8 wniosku o 
dofinansowanie projektu wyliczany jest 
% wartości projektu ogółem, należy 
jednak pamiętać, że zgodnie z 
Regulaminem konkursu wartość 
wydatków w ramach cross-financingu
nie może przekroczyć 40% wartości 
dofinansowania projektu, tj. środków z 
EFS .

7



Kryterium formalne

Roczny łączny obrót Wnioskodawcy i 
partnerów (o ile budżet projektu 
uwzględnia wydatki partnera) jest równy 
lub wyższy od rocznych wydatków w 
projekcie.

Najczęściej popełniane błędy

Niższy, niż wymagany w Regulaminie 
poziom obrotów Wnioskodawcy (i ew. 
partnera).

Podanie obrotów Partnera bez 
uwzględnienia jego wydatków w budżecie 
projektu.
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Kryterium formalne

Wnioskowana kwota dofinansowania w 
projekcie przekracza wyrażoną w PLN 
równowartość 100 tys. EUR, a koszty 
bezpośrednie projektu będą rozliczane na 
podstawie rzeczywiście poniesionych 
wydatków.

Najczęściej popełniane błędy

Wnioskowana kwota dofinansowania we 

wniosku jest niższa, niż wymagana 

minimalna kwota dofinansowania 

projektu, tj. 444 470,00 PLN. 

Uwaga! Chodzi o kwotę w pkt A10 

wniosku o dofinansowanie, nie o kwotę w 

pkt A8 (wartość ogółem).
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Kryterium formalne

Wnioskodawca zobowiązuje się, że 
tworzenie i funkcjonowanie nowych 
miejsc opieki nad dzieckiem do lat 3, w 
formie żłobków (m.in. przyzakładowych), 
lub klubów dziecięcych, dziennego 
opiekuna odbywać się będzie zgodnie ze 
standardami wynikającymi z ustawy z 
dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad 
dziećmi w wieku do lat 3. 

Najczęściej popełniane błędy

Brak w treści wniosku deklaracji, że 

projekt będzie realizowany zgodnie 

ustawą z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece 

nad dziećmi w wieku do lat 3. 

Uwaga! Nie wystarczy jedynie 

oświadczenie wnioskodawcy, że projekt 

jest zgodny z Prawodawstwem 

krajowym, w tym z ustawą Prawo 

zamówień publicznych, składane  w pkt 

F15 wniosku o dofinansowanie 

projektu.
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Kryterium formalne

Okres realizacji projektu nie przekracza 30 

miesięcy, przy czym maksymalnie:

• przez 24 miesiące ze środków EFS może być 

współfinansowana bieżąca działalność nowo 

utworzonych miejsc opieki nad  dziećmi do 3 

lat w formie żłobków, klubów dziecięcych 

oraz dziennego opiekuna. Dotyczy to typu 

operacji 1.

•  przez 12 miesięcy ze środków EFS może być 

współfinansowane świadczenie usługi w 

postaci pokrycia części lub całości kosztów 

związanych ze świadczeniem bieżących usług 

opieki nad dziećmi do 3 lat względem 

konkretnego dziecka i opiekuna w żłobku, 

klubie dziecięcym u dziennego opiekuna. 

Dotyczy to typu operacji 2. 

Najczęściej popełniane błędy

Okres realizacji projektu przekracza 30 

miesięcy.

Współfinansowanie bieżącej działalności 

nowo utworzonych miejsc opieki nad dziećmi 

do lat 3 (1 typ operacji) przekracza 24 

miesiące.

Współfinansowanie świadczenia usług w 

postaci pokrycia części lub całości kosztów 

związanych ze świadczeniem bieżących usług 

opieki nad dziećmi dl lat 3 względem 

konkretnego dziecka (2 typ operacji) 

przekracza 12 miesięcy.

Współfinansowanie fazy przygotowawczej 

przekracza 6 miesięcy.
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Kryterium formalne

Projekt może przewidywać pobieranie opłat od 

opiekunów prawnych za pobyt dziecka w żłobku, 

klubie dziecięcym lub u dziennego opiekuna.

Najczęściej popełniane błędy

Brak deklaracji Wnioskodawcy zawartej we 

wniosku o dofinansowanie, dotyczącej 

kwoty opłat, jaka będzie pobierana od 

opiekunów prawnych dzieci korzystających 

z miejsc opieki nad dziećmi w wieku do lat 

3. 

Opłaty przekraczają wartości określone w 

stosownych uchwałach rad gmin/miast w 

sprawie ustalenia wysokości opłat za pobyt 

dziecka w żłobku, klubie dziecięcym i u 

dziennego opiekuna. 

Opłaty wnoszone przez opiekunów 

prawnych nie są zaliczane w całości lub 

części do wkładu własnego wnioskodawcy. 
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Kryterium formalne

Projekt prowadzi do zwiększenia liczby 

miejsc opieki nad dziećmi do lat 3, 

prowadzonych przez daną instytucję 

publiczną lub niepubliczną. 

Najczęściej popełniane błędy

Brak wskazania we wniosku o 

dofinansowanie (w części D.1 Lista 

zadań, Szczegółowy opis Zadania) liczby 

miejsc opieki nad dziećmi do lat 3, które 

Wnioskodawca zamierza utworzyć oraz 

liczby miejsc, które prowadził w roku 

poprzedzającym złożenie wniosku o 

dofinansowanie zgodnie ze zgłoszeniem 

do właściwej instytucji. 

Dane dotyczące liczby posiadanych 

miejsc opieki są weryfikowane w 

oparciu o portal informacyjno –

usługowy Emp@tia

(empatia.mpips.gov.pl). 
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Kryterium formalne

Projekt zapewnia obowiązkowo 

osiągnięcie wskaźnika rezultatu 

bezpośredniego: 

- Liczba osób, które powróciły na rynek 

pracy po przerwie związanej z 

urodzeniem/wychowaniem dziecka lub 

utrzymały zatrudnienie po opuszczeniu 

programu - 70 %; 

- Liczba osób pozostających bez pracy, 

które znalazły pracę lub poszukują pracy 

po opuszczeniu programu - 60%. 

Najczęściej popełniane błędy

Niższy, niż wymagany minimalny poziom 

efektów realizacji projektu. 

Wyliczanie wartości wskaźników w 

stosunku do całej grupy docelowej, nie w 

stosunku do grupy, której wskaźnik 

dotyczy.
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Kryterium merytoryczne

Wnioskodawca przedstawia we wniosku o 

dofinansowanie następujące informacje: 

- uzasadnienie zapotrzebowania na miejsca 

opieki nad dziećmi do lat 3.

Najczęściej popełniane błędy

Brak lub niepełne informacje na temat 

zapotrzebowania na miejsca opieki dla dzieci 

do lat 3, tj.: 

- analizy zróżnicowań przestrzennych w

dostępie do form opieki nad dziećmi do lat 3 

za okres jednego roku kalendarzowego 

poprzedzającego dzień złożenia wniosku 

- prognozy demograficznej obejmującej 2 

kolejne lata kalendarzowe następujące po 

roku, w którym składany jest wniosek o 

dofinansowanie.

Brak wskazania źródeł danych 
wykorzystywanych w uzasadnieniu.

Analiza oraz prognoza demograficzna dotyczy 
innego obszaru niż obszar realizacji projektu.
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Kryterium merytoryczne

Wnioskodawca przedstawia we wniosku o 

dofinansowanie następujące informacje:

- opis warunków lokalowych.

Najczęściej popełniane błędy

Brak lub niepełny opis warunków 

lokalowych, w których utworzone będą 

miejsca opieki nad dziećmi do lat 3, w 

tym wykorzystanie bazy lokalowej, jej 

adekwatność do przepisów określających 

wymagania dla infrastruktury w 

poszczególnych formach opieki nad 

dziećmi do lat 3.
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Kryterium merytoryczne

Wnioskodawca przedstawia we wniosku 

o dofinansowanie następujące 

informacje:

- zapewnienie utrzymania 

funkcjonowania miejsc opieki nad 

dziećmi do lat 3 po ustaniu 

finansowania z EFS, z wyjątkiem typu 

operacji polegającym na świadczeniu 

usługi w postaci pokrywania 

części/całości bieżących kosztów 

świadczenia opieki nad dziećmi do lat 3 

w formie żłobka, klubu dziecięcego, 

opiekuna dziennego.

Najczęściej popełniane błędy

Brak lub niepełne informacje dotyczące 

sposobu utrzymania funkcjonowania 

miejsc opieki nad dziećmi do lat 3 po 

ustaniu finansowania z EFS, tj.:

- informacji, z jakiego źródła miejsca te 

będą utrzymane przez okres minimum 2 

lat od daty zakończenia realizacji 

projektu, 

- planowane działania zmierzające do 

utrzymania funkcjonowania tych miejsc 

opieki po ustaniu finansowania EFS.
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Kryterium merytoryczne

Udział typu operacji „świadczenie usługi w 

postaci pokrycia części lub całości kosztów 

związanych ze świadczeniem bieżących 

usług opieki nad dziećmi do lat 3” nie 

może stanowić więcej niż 10% wartości 

projektu.

Najczęściej popełniane błędy

Udział wskazanego typu operacji 

przekracza określony w Regulaminie 

konkursu 10% poziom wartości projektu.

18



Kryterium merytoryczne

Uzasadnienie celowości wydatków na infrastrukturę.

Najczęściej popełniane błędy

Wniosek nie zawiera analizy uzasadniającej celowość 

poniesienia tych kosztów, lub analiza nie zawiera 

wszystkich wymaganych elementów, tj.:

- zapewnienie odpowiedniej infrastruktury na 

potrzeby opieki nad dziećmi do lat 3 nie jest możliwe 

w inny sposób;

- potrzeba wydatkowania środków została 

potwierdzona analizą potrzeb i trendów 

demograficznych w ujęciu terytorialnym (w 

perspektywie kolejnych 3 lat);

- infrastruktura została zaprojektowana zgodnie z 

koncepcją uniwersalnego projektowania;

- ewentualna adaptacja infrastruktury opiekuńczej dla 

dzieci do lat 3 prowadzi do zwiększenia liczby miejsc 

opieki prowadzonych przez daną instytucję publiczną 

lub niepubliczną.
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Kryterium merytoryczne

Uzasadnienie celowości wydatków na 

infrastrukturę.

Najczęściej popełniane błędy

Brak wskazania źródeł danych 

wykorzystywanych w analizie np. dane 

lokalne pochodzące z gmin objętych 

działaniami projektu, dane GUS, dane 

sporządzone na podstawie badań 

własnych.
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Kryterium merytoryczne

Zgodność projektu z celami RPO WM 2014-

2020 oraz z diagnozą zawartą w RPO WM 

2014-2020.

Najczęściej popełniane błędy

Brak określenia celów szczegółowych.

Brak opisu sposobu, w jaki projekt 

przyczyni się do realizacji celu 

szczegółowego RPO WM 2014-2020.

Cel główny projektu przedstawiony 

niezgodnie z koncepcją SMART.
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Kryterium merytoryczne

Adekwatność doboru i opisu rezultatów 

realizacji projektu.

Najczęściej popełniane błędy

Brak wskazania wskaźników wynikających 

z zakresu rzeczowego projektu lub 

umieszczanie w treści wniosku 

wskaźników nieadekwatnych do 

realizowanego projektu.

Nieadekwatne do wskaźnika źródła 

danych oraz sposób jego pomiaru.
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Kryterium merytoryczne

Adekwatność doboru grupy docelowej 

objętej wsparciem w projekcie.

Najczęściej popełniane błędy

Brak lub niemające odzwierciedlenia w 
danych statystycznych uzasadnienie 
wyboru grupy docelowej, jej potrzeb i 
oczekiwań.

Wielkość grupy docelowej i jej struktura 
nie wynikają z przedstawionego 
uzasadnienia jej wyboru.

Brak lub niewystarczający opis barier, na 
które napotykają uczestnicy projektu; 
wskazywanie barier, na rozwiązanie 
których projekt nie ma wpływu.

Brak lub bardzo ogólny opis działań 
informacyjno – promocyjnych.
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Kryterium merytoryczne

Adekwatność doboru grupy docelowej 

objętej wsparciem w projekcie.

Najczęściej popełniane błędy

Kryteria rekrutacji nie wynikają ze 
zdiagnozowanych barier i brak dla nich 
uzasadnienia w treści wniosku.

Brak opisu działań motywujących do 
udziału w projekcie.
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Kryterium merytoryczne

Trafność opisanej analizy ryzyka 

nieosiągnięcia założeń projektu.

Najczęściej popełniane błędy

Wskazywanie różnych sytuacji ryzyk w 
jednej pozycji, chociaż wymagają innych 
sposobów identyfikacji i zapobiegania. 

Powielanie tych samych sytuacji ryzyk
dla różnych wskaźników, bez 
uwzględnienia np. różnic wynikających 
ze statusu na rynku pracy.

Skupianie się na mało realnych ryzykach, 
z pominięciem tych bardziej 
prawdopodobnych.
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Kryterium merytoryczne

Spójność zadań przewidzianych do realizacji w 

ramach projektu oraz trafność doboru i opisu 

zadań.

Najczęściej popełniane błędy

Brak uzasadnienia realizacji zadania.

Niepełny opis planowanego sposobu realizacji 
zadań:

- faza przygotowawcza – brak opisu stanu 
posiadanej i wykorzystywanej w projekcie 
infrastruktury; brak opisu zakresu prac i 
zakupów finansowanych z innych źródeł, poza 
projektem, co uniemożliwia ocenę 
kompletności zaplanowanych w projekcie 
działań.  

- bieżące funkcjonowanie – brak informacji na 
temat założeń organizacyjnych żłobka 
(godziny otwarcia, sposób zapewnienia 
wyżywienia, opis założeń organizacyjnych i 
uzasadnienie zajęć dodatkowych). 
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Kryterium merytoryczne

Spójność zadań przewidzianych do 

realizacji w ramach projektu oraz trafność 

doboru i opisu zadań.

Najczęściej popełniane błędy

Nieracjonalny harmonogram działań, np. 
planowanie dwumiesięcznego procesu 
rekrutacji personelu żłobka dopiero po 
zakończeniu fazy przygotowawczej, 
podczas gdy mógłby się on odbywać już w 
końcowej jej fazie.
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Kryterium merytoryczne

Spójność zadań przewidzianych do 

realizacji w ramach projektu oraz trafność 

doboru i opisu zadań.

Najczęściej popełniane błędy

Nieadekwatne przypisanie wskaźników 
do poszczególnych zadań.

Bardzo ogólny opis uzasadnienia 
wyboru partnera do realizacji 
poszczególnych zadań lub też opis 
nieadekwatny do doświadczenia i 
potencjału Partnera.

Nieprecyzyjny opis sposobu, w jaki 
zostanie zachowana trwałość rezultatów 
projektu - brak wskazania źródeł 
dalszego finansowania utworzonych w 
ramach projektu miejsc opieki nad 
dziećmi do lat 3.
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Kryterium merytoryczne

Potencjał finansowy, kadrowy i techniczny 

Wnioskodawcy oraz partnerów projektu (o ile 

dotyczy).

Najczęściej popełniane błędy

Potencjał kadrowy – brak wskazania 
kluczowych osób zaangażowanych w 
realizację projektu; opis potencjału 
kadrowego skupia się na osobach 
zatrudnionych na umowy zlecenie, które  -
zgodnie z wytycznymi z zakresu 
kwalifikowalności wydatków - nie stanowią 
personelu projektu; brak opisu posiadanego 
już personelu opiekuńczego pomimo 
deklaracji, że w projekcie będzie on w 
pewnych sytuacjach również wykorzystywany.

Potencjał techniczny – brak opisu 
posiadanego potencjału technicznego 
szczególnie w przypadku żłobków już 
działających wcześniej i wykorzystujących na 
potrzeby projektu części wspólne (kuchnia, 
łazienki, plac zabaw). 
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Kryterium merytoryczne

Doświadczenie Wnioskodawcy i partnerów 

(o ile dotyczy).

Najczęściej popełniane błędy

Doświadczenie Wnioskodawcy/Partnera 
nieadekwatne do zadań przewidzianych 
do realizacji w projekcie.

Zbyt ogólny opis nie pozwalający na 
weryfikację rezultatów tej działalności 
(brak wskazania nr realizowanych 
projektów, opisu grupy docelowej, 
osiągniętych rezultatów).

Brak wskazania instytucji, które mogą 
potwierdzić potencjał społeczny 
Wnioskodawcy i partnerów (o ile 
dotyczy). 
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Kryterium merytoryczne

Sposób zarządzania projektem.

Najczęściej popełniane błędy

Struktura zarządzania projektem 
niedostosowana do projektu 
partnerskiego.

Brak w opisie informacji na temat podziału 
obowiązków i odpowiedzialności.
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Kryterium merytoryczne

Efektywność kosztowa projektu i prawidłowość 

sporządzenia budżetu.

Najczęściej popełniane błędy

Brak lub błędne oznaczenie wydatków z 
kategorii personel projektu/ zadanie 
zlecone.

Brak lub błędne oznaczanie wydatków w 
ramach cross-financingu/środków 
trwałych. 

Brak szczegółowej kalkulacji kosztu w 
przypadku, gdy pozycja zawiera kilka części 
składowych – materiały i koszt usługi, 
komplet, zestaw.

Brak uzasadnienia, szczególnie dla 
wydatków z katalogu wskazanego w 
Regulaminie projektu jako „inne wydatki, o 
ile są niezbędne do prawidłowego 
funkcjonowania miejsca opieki nad 
dziećmi do lat 3”. 
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Kryterium merytoryczne

Efektywność kosztowa projektu i 

prawidłowość sporządzenia budżetu.

Najczęściej popełniane błędy

Brak uzasadnienia lub uzasadnienie 
odnosi się tylko do części planowanych 
wydatków - dla zlecania usług, dla 
przyjętych sposobów pozyskiwania 
środków trwałych i wartości 
niematerialnych i prawnych, dla cross-
financingu, o ile dotyczą.

Budżet projektu jest nieracjonalny/mało 
efektywny w kontekście podobnych 
realizowanych projektów.
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Kryterium merytoryczne

Efektywność kosztowa projektu i 

prawidłowość sporządzenia budżetu.

Najczęściej popełniane błędy

Planowane wydatki niezgodne ze 
standardem i cenami rynkowymi 
określonymi w Regulaminie konkursu, 
wydatki zawyżone w kontekście cen 
rynkowych. W takim  przypadku 
Wnioskodawca powinien uzasadnić 
dany wydatek.

Błędy rachunkowe wynikające z różnic 
pomiędzy budżetem i harmonogramem 
projektu.

34




