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Proces wyboru projektow w trybie konkursowym
sktada sie z nastepujacych etapow:

Ogtoszenie konkursu
Nabor wnioskow

Weryfikacja wymogow formalnych w zakresie wnioskow
o dofinansowanie

Ocena formalna i merytoryczna projektow
Negocjacje

Rozstrzygniecie konkursu i wybor projektow do dofinansowania
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Etap wstepnej weryfikacji wniosku - wymogi formalne

dokonywana przed
wtasciwg oceng

formalng kryteriow

wyboru projektow

przez jednego
pracownika IOK przy
pomocy karty
weryfikacji warunkow
formalnych

w systemie 0-1
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Etap wstepnej weryfikacji wniosku - wymogi formalne

weryfikacja zgodnosci
whniosku z wymogami
okreslonymi dla
procedury ztozenia
wniosku o
dofinansowanie

sprawdzenie, czy we
wniosku sg braki w
zakresie warunkoéw
formalnych lub
oczywiste omytki

Oczywista omytka - bezsporna, niezamierzona, drobna, niemajgca znaczenia dla
spojnosci i rzetelnosci projektu omytka we wniosku o dofinansowanie lub zatgcznikach.
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywistej
omytki nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.
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Etap wstepnej weryfikacji wniosku - wymogi formalne

Instytucja Organizujgca Konkurs (I0OK) weryfikuje, czy:

* whniosek zostat ztozony we wiasciwej instytucji;

e whniosek zostat ztozony w formie wymaganej przez IOK w Regulaminie
Konkursu;

* whniosek ztozono w terminie wskazanym w Regulaminie Konkursu;
* whniosek wypetniono w jezyku polskim;
* wszystkie wymagane pola wniosku zostaty wypetnione;

 przedfozone wraz z wnioskiem zataczniki (o ile dotyczy) sg spdjne
z wykazem zatgcznikdw do wniosku (zgodnie z listg okreslong we
wniosku o dofinansowanie projektu oraz Regulaminie Konkursu);

e zatgczniki do wniosku sg aktualne i zostaty ztozone na witasciwych
formularzach (o ile dotyczy).
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Etap wstepnej weryfikacji wniosku - wymogi formalne

Zweryfikowanie wniosku w
zakresie warunkéw
formalnych i oczywistych
omytek — 10 dni od daty
ztozenia wniosku

Wezwanie do korekty lub
uzupetnienia do 4 dni od daty

zatwierdzenia karty
~N
Poprawa oczywistej omyiki wniosek niepoprawny/
lub uzupetnienie w nieuzupetniony -
wyznaczonym terminie, nie pozostawienie bez
krotszym niz 7 dni od dnia rozpatrzenia

doreczenia wezwania



UWAGA!
Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie projektu lub
poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzic do
jego istotnej modyfikacji*.

*Istotna modyfikacja wniosku to kazda modyfikacja wprowadzona we wniosku
przez wnioskodawece, ktora nie wynika bezposrednio z uwagi 10K, lub nie jest
konsekwencjg zmiany wprowadzonej na wniosek I0K. Kazda modyfikacja wniosku,
ktdra zostata wprowadzona przez wnioskodawce jako konsekwencja uwagi IPK,
powinna zostaé przez wnioskodawce wskazana i uzasadniona. Ustalenie, czy doszto
do istotnej modyfikacji wniosku nastepuje kazdorazowo w ramach indywidualnej
sprawy i w oparciu o zwigzane z nig i ztozone w odpowiedzi na konkurs dokumenty.



Uwaga!

Zgodnie z zapisami rozdziatu 5 pkt 4 Wytycznych w zakresie
trybow wyboru projektow na lata 2014-2020 warunki
formalne w odniesieniu do sktadanych wnioskéow

o dofinansowanie (np. kompletnos¢ dokumentacji, termin
ztozenia wniosku o dofinansowanie) nie sg kryteriami
obligatoryjnymi, stuzgcymi ocenie projektu.

Whioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku
o dofinansowanie bez rozpatrzenia, nie przystuguje protest
W rozumieniu rozdziatu 15 Ustawy wdrozeniowe;j.



Ocena formalna
whiosku
o dofinansowanie

przeprowadzana przez
jednego cztonka KOP,
dokonywana przy przy pomocy Karty Oceny
pomocy karty oceny ""‘| Formalnej, zatwierdzana ‘

formalr.lej, / przez przewodniczgcego
w systemie 0-1 KOP

Wszystkie zapisy zawarte we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wyrazne i jednoznaczne,
niebudzace watpliwosci dla osoby dokonujgcej oceny formalne;.
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Termin dokonania oceny formalnej

Liczony od momentu zakonczenia naboru i wynosi:

» 28 dni w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych do 150 wnioskow;
» 45 dni w przypadku, gdy na konkurs zostanie ztozonych wiecej niz 150 wnioskéw;

W uzasadnionych przypadkach 1Z na wniosek IOK moze podjg¢ decyzje o przedfuzeniu
oceny formalnej;

Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie date zatwierdzenia karty oceny
formalnej przez przewodniczgcego KOP.

W przypadku oceny formalnej wnioskow, ktore podlegaty uzupetnieniu lub poprawie

w zakresie brakdow formalnych lub oczywistych pomytek, termin na dokonanie oceny
formalnej nie moze by¢ dfuzszy niz 7 dni od dnia ztozenia przez Wnioskodawce poprawnie
uzupetnionego lub poprawionego wniosku.
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Informacja o wyniku oceny formalnej

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania ktéregokolwiek kryterium
ocenianego na etapie oceny formalnej, Wnioskodawca w ciggu 7 dni od zakonczenia oceny
wniosku, tj. od daty zatwierdzenia karty oceny przez przewodniczgcego KOP, informowany
jest drogg elektroniczng za posrednictwem systemu MEWA 2.0 o wynikach oceny i mozliwosci
whniesienia protestu na zasadach okreslonych w art. 53 i 54 Ustawy wdrozeniowe;j.

W terminie nie pozniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajgcego
wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny
formalnej jest przekazywany do oceny merytorycznej w sposob zgodny z procedurami
wewnetrznymi I0K. W ww. przypadku IOK nie wysyta pisemne] informacji do Wnioskodawcy
o wyniku oceny.

Po zakonczonej ocenie formalnej sporzgdzany jest Protokdt z prac KOP w zakresie oceny
formalnej w terminie 5 dni od daty dokonania oceny ostatniego wniosku. Protokot oceny
formalnej podpisywany jest przez Przewodniczgcego KOP.

Po etapie oceny formalnej IOK niezwitocznie zamieszcza na portalu RPO WM 2014-2020
www.funduszedlamazowsza.eu, na Portalu Funduszy Europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie WUP W Warszawie
www.wupwarszawa.praca.gov.pl Liste projektdow pozytywnie ocenionych na etapie oceny
formalne,.



http://www.funduszedlamazowsza.eu/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.wupwarszawa.praca.gov.pl/
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Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie

Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:

» kryteria dostepu — oceniane na etapie oceny merytorycznej (0/1/nie dotyczy),
* 0golne kryteria merytoryczne — oceniane punktowo,

» kryteria merytoryczne szczegoétowe (premiujgce) — oceniane punktowo,

Ocena dokonywana jest przy pomocy Karty Oceny Merytoryczne] wniosku przez
2 oceniajgcych.
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Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie

Na etapie oceny merytorycznej, w zakresie kryteribw merytorycznych ogoélnych
oceniajgcy moze uznac¢ dane kryterium za spetnione przyznajgc okreslong liczbe
punktow i skierowac¢ projekt do negocjacji.

Whniosek za spetnianie wszystkich kryteriow:
»0golnych kryteriow merytorycznych (100 punktow)
»Kkryteriow merytorycznych szczegotowych (34 punkty)
moze uzyska¢ maksymalnie 134 punkty.

Do dofinansowania moga zostaé skierowane wytacznie wnioski, ktoére:

»spetniajg wszystkie kryteria dostepu oceniane na etapie oceny merytorycznej

»>uzyskaty co najmniej 60 pkt. w ramach ogolnych kryteriow merytorycznych i 60% punktow
w kazdym kryterium merytorycznym od kazdego z oceniajgcych.
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Ocena merytoryczna — terminy

Czas trwania oceny merytorycznej wnioskdw wynosi:

30 dni od dnia zatwierdzenia protokotu  w przypadku, gdy na ocene merytoryczng
oceny formalnej z posiedzenia KOP  wptyneto do 10 wnioskow

80 dni od dnia zatwierdzenia protokotu  w przypadku, gdy na ocene merytoryczng
oceny formalnej z posiedzenia KOP  wptyneto od 11 do 40 wnioskdw

100 dni od dnia zatwierdzenia protokotu w przypadku, gdy na ocene merytoryczng
oceny formalnej z posiedzenia KOP  wptyneto od 41 do 120 wnioskow

120 dni od dnia zatwierdzenia protokotu w przypadku, gdy na ocene merytoryczng
oceny formalnej z posiedzenia KOP  wptyneto powyzej 120 wnioskow

W uzasadnionych przypadkach 1Z, na wniosek 10K, moze podjg¢ decyzje o przedtuzeniu
oceny merytorycznej.

Po zakonczeniu etapu oceny merytorycznej; wnioskdw prowadzone sa

ewentualne negocjacje z Wnioskodawcami. y
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Negocjacje
prowadzone s3 po zakorczeniu etapu mogq obejmowac zar6wno zak'rfes
oceny merytorycznej merytoryczny jak tez wysokos¢
dofinansowania

prowadzone sg przez pracownikow 10K przeprowadzane s3

powotanych do sktadu KOP, ktérzy nie z wykorzystaniem elektronicznych kanatéw
dokonywali oceny merytorycznej danego komunikacji za posrednictwem systemu

whniosku MEWA 2.0

Prowadzone sg do wyczerpania kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie, poczynajac od
projektu, ktdry uzyskata najlepsza ocene i
zostat skierowany do negocjacji
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Negocjacje - cel

|:> zmniejszenie nieefektywnych kosztowo budzetow projektow do
poziomu racjonalnego i efektywnego, ktory zapewnieni zgodnos¢ ze
stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow, ale rowniez
tgcznej wartosci ustug/towardw uwzglednionych w budzecie projektu lub
catej wartosci projektu

|::> zapewnienie jak najlepszej realizacji wskaznikdw EFS (zmiany
w zakresie merytorycznym)

|:> wprowadzenie do wniosku korekt/zmian wskazanych przez
oceniajgcego w kartach oceny projektu

|:> uzyskanie od wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych
zapisow we wniosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny
projektu
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Wazne

Negocjacje zakoncza sie wynikiem pozytywnym jezeli zostanie spetnione
,Kryterium podsumowujgce ogdlne”

zostaty spetnione warunki okreslone przez oceniajacych lub
przewodniczgcego KOP podczas negocjacji;

zostaty udzielone informacje i wyjasnienia wymagane podczas negocjacji
i IOK zaakceptowata stanowisko wnioskodawcy;

do projektu nie wprowadzono innych nieuzgodnionych w ramach
negocjacji zmian;

kwota dofinansowania projektu przekracza wyrazong w PLN
rownowartos¢ 100 tys. EUR (dotyczy tylko naborow, dla ktérych okreslono
minimalng wartos¢ dofinansowania).
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Wazne

Jezeli wnioskodawca nie podejmie negocjacji lub w trakcie negocjacji:

* do wniosku nie zostang wprowadzone wszystkie wskazane przez
oceniajacych lub przewodniczgcego KOP korekty,

e KOP nie uzyska od Wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych
zapisow we wniosku, wskazanych przez oceniajagcych w kartach oceny
projektu lub Przewodniczgcego KOP,

* do wniosku zostaty wprowadzone inne zmiany niewynikajgce z kart
oceny projektu lub uwag przewodniczgcego KOP lub ustalen
wynikajgcych z procesu negocjacji

negocjacje konczg sie wynikiem negatywnym, co oznacza niespetnienie 0/1
kryterium podsumowujgcego ogdlnego w zakresie spetnienia warunkow
postawionych przez oceniajgcych lub przewodniczgcego KOP.

Niespetnienie kryterium skutkuje odrzuceniem wniosku.
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Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Uznanie wynikdw dokonanej oceny projektow i wybranie projektéw do dofinansowania

Zatwierdzenie przez ZWM — w formie uchwaty - listy projektéw, ktore spetnity kryteria wyboru i
uzyskaty kolejno najwieksza liczbe punktéw, z wyréznieniem wybranych do dofinansowania w
ramach dostepnej alokacji

Wybadr projektow uznaje sie za zakonczony w dniu zatwierdzenia listy projektow wybranych do
dofinansowania (z uwzglednieniem projektéw wybranych do dofinansowania po pozytywnym
rozstrzygnieciu procedury odwotawczej przez ZWM

Opublikowanie na stronie internetowej IOK www.wupwarszawa.praca.gov.pl informacji o projektach
wybranych do dofinansowania, w Serwisie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego www.funduszedlamazowsza.eu , a takze na Portalu Funduszy Europejskich
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, nie pdzniej niz 7 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu



http://www.wupwarszawa.praca.gov.pl/
http://www.funduszedlamazowsza.eu/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Po zatwierdzeniu listy ocenionych wnioskow lub listy wnioskéw skierowanych
do ponownej oceny merytorycznej po srodku odwotawczym przez Zarzad
Wojewodztwa Mazowieckiego, IOK w terminie nie dtuzszym niz 14 dni wysyta
do Whnioskodawcy za zwrotnym potwierdzeniem odbioru pismo informujgce o:

e pozytywnej ocenie wniosku wraz z uzasadnieniem oceny i wybraniu go do
dofinansowania oraz o koniecznosci ztozenia zatacznikow niezbednych do
zawarcia umowy o dofinansowanie projektu;

* pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z
powodu braku Srodkéw finansowych (wraz z pouczeniem o mozliwosci
wniesienia protestu na zasadach okreslonych w art. 53 i 54 Ustawy
wdrozeniowej).



Rzeczpospolita Qalow}l?.

Szczegdtowe informacje mozna uzyskac pod adresem:

Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie
Punkt Informacyjny EFS
ul,. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa
http://wupwarszawa.praca.gov.pl/rpo-wm

e-mail: punktinformacyjnyefs@wup.mazowsze.pl
wup@wup.mazowsze.pl

Tel.: 22 578 44 34



http://wupwarszawa.praca.gov.pl/rpo-wm
mailto:punktinformacyjnyefs@wup.mazowsze.pl
mailto:wup@wup.mazowsze.pl

