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Zatacznik nr 8

E Eﬂ?g;:jzsekie Rzeczpospolita UQZOWSle. Unia Europejska “

Zatgcznik do uchwaty nr 1793/388/181
Zarzadu Wojewddztwa Mazowieckiego
z dnia 14 listopada 2018 r.

Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Dziatania 8.1
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Mazowieckiego
na lata 2014-2020

Nrumowy: ...............

Umowa o dofinansowanie Projektu pozakonkursowego pt. ,...cccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien.n.
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS), zwana dalej

L,2Umowg”, zawartaw ...............coeeiiiiiin wdniu ...l pomiedzy:

Wojewodztwem Mazowieckim, w imieniu ktérego dziata Wojewédzki Urzad Pracy w Warszawie,
ul. Mtynarska 16, 01 — 205 Warszawa,

zwany dalej ,Instytucjg Posredniczacg”, reprezentowang przez:

Pana . — Dyrektora Wojewoddzkiego Urzedu
Pracy w Warszawie dziatajgcego na podstawie uchwaty nr ...................... Zarzadu Wojewodztwa
Mazowieckiegozdnia ..................... WsSprawie ............... ,» stanowigcej zatgcznik nr 1 do Umowy,
a

Powiatem ..........cccooiiiiiiiiinnnn. - Powiatowym Urzedem Pracy w ........................... , ul.

zwanym dalej ,Beneficjentem”, reprezentowanym przez:

Panig/Pana ... — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
W e dziatajgcego na podstawie uchwaty nr ...l
Zarzgdu Powiatu W ... z dnia ... ,

stanowigcej zatgcznik nr 2 do Umowy.

Na podstawie art. 52 ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 38 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw operacyjnych polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pézn. zm.).

1 Nr uchwaty dotyczy wzoru Umowy, ktdry stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla
realizacji Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru Umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze.
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§1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” oznacza podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 oraz podmiot, o ktorym mowa w
art. 63 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) ,Celu Tematycznym” oznacza to Cel Tematyczny 8 Promowanie trwatego i wysokiej jakosci
zatrudnienia oraz wsparcie mobilnosci pracownikow;

3) ,Danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO, dotyczace
uczestnikow Projektu, ktére muszg byé przetwarzane przez Instytucje Posredniczacg oraz
Beneficjenta w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 12 do Umowy;

4) ,Dniach roboczych” oznacza dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015
r. poz. 90);

5) ,Dofinansowaniu” oznacza wspétfinansowanie Unii Europejskiej lub wspoffinansowanie krajowe z
budzetu panstwa, wyptacane na podstawie Umowy;

6) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 8.1 Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych przez PUP;

7) ,Dysponencie Funduszu Pracy” oznacza to ministra wtasciwego do spraw pracy zgodnie z art. 103
ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1265, z pézn. zm.) realizujgcego zadania wynikajgce z art. 4 tej ustawy;

8) ,Instytucji Posredniczgcej”’ oznacza to Wojewoddzki Urzgd Pracy w Warszawie, dziatajgcy w imieniu
Instytucji Zarzadzajace;;

9) ,Instytucji Zarzagdzajgcej” oznacza to Zarzgd Wojewoddztwa Mazowieckiego, bedacy Instytucja
Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020;

10) ,LSI” oznacza to Lokalny System Informatyczny;

11) ,Okresie rozliczeniowym” oznacza to okres ...... 2 przy czym okres rozliczeniowy moze podlegac
zmianie, pod warunkiem akceptacji przez Beneficjenta i Instytucje Posredniczaca, co nie wymaga
formy aneksu do Umowy;

12) ,Osi Priorytetowej” oznacza to Os$ Priorytetowg VIII Rozwdéj Rynku Pracy w ramach Programu;
13) ,Powierzajgcym” oznacza to Administratora Danych Osobowych Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, ktéry powierzyt Instytucji
Posredniczagcej przetwarzanie danych osobowych w drodze odrebnego Porozumienia z
Wojewodzkim Urzedem Pracy w Warszawie w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020 ze zbioréw:

a) ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020”;

2 Nalezy poda¢ miesigc lub kwartat lub inny okres rozliczeniowy, przy czym nie moze on by¢ dtuzszy niz kwartat. W przypadku pierwszego
whniosku o ptatnos¢ rozliczajagcego wydatki okres ten moze by¢ dtuzszy, jesli Umowa zostanie podpisana po okresie rozpoczecia realizacji
Projektu.
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b) ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych”.

14) ,Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020 przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. przyjmujaca
niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Mazowieckiego” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu
mazowieckiego w Polsce nr CCl 2014PL16M20OP007, zmieniony decyzjg wykonawczg Komisji
Europejskiej C(2018)5156 z dnia 27 lipca 2018 r.;

15) ,Priorytecie Inwestycyjnym” oznacza to Priorytet 8.i Dostep do zatrudnienia dla oséb
poszukujgcych pracy i oséb biernych zawodowo, w tym dtugotrwale bezrobotnych oraz oddalonych
od rynku pracy, takze poprzez lokalne inicjatywy na rzecz zatrudnienia oraz wspieranie mobilnosci
pracownikow;

16) ,Projekcie” oznacza to projekt w trybie pozakonkursowym pt. ..., ,
realizowany w ramach Priorytetu Inwestycyjnego, okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu
] , Zwanym dalej ,Wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy;

17) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

18) ,RODQ” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1, z pdzn. zm.);

19) ,Rozporzgdzeniu nr 1303/2013” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

20) ,Rozporzgdzeniu nr 1304/2013” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z
pozn. zm.);

21) ,Serwisie internetowym RPO WM” oznacza to Serwis internetowy Regionalnego Programu
Operacyjnego  Wojewddztwa  Mazowieckiego  2014-2020 dostepny pod adresem:
www.funduszedlamazowsza.eu;

22) ,SL2014” oznacza to aplikacje gtdwng Centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, wykorzystywanego w procesie
rozliczania projektu oraz komunikowania z Instytucjg Posredniczaca;

23) ,SYRIUSZ®” oznacza to dedykowany system teleinformatyczny wspomagajagcy w sposob
kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych urzedéw pracy;


http://www.funduszedlamazowsza.eu/

24) ,Uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika finansowanego ze srodkéw EFS w rozumieniu
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na
lata 2014-2020, zwanych dalej ,Wytycznymi w zakresie monitorowania”, zamieszczonych w
Serwisie internetowym RPO WM;

25) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077, z p6zn. zm.);

26) ,ustawie o ochronie danych osobowych” — oznacza to ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. poz. 1000, z pézn. zm.);
27) ,ustawie o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia

2004 r. o promaociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

28) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1986);

29) ,ustawie wdrozeniowej” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktéra okresla
zasady realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

30) ,Wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki poniesione przez Beneficjenta
w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach RPO WM 2014-2020, zgodnie z Umowag, Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie
Z prawem unijnym i krajowym, ktére kwalifikujg sie do dofinansowania ze srodkéw przeznaczonych
na realizacje RPO WM 2014-2020, w trybie okreslonym w Umowie;

31) ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci” oznacza to Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, zamieszczonymi w Serwisie
internetowym RPO WM,;

32) ,Wytycznych w zakresie gromadzenia” oznacza to Wytyczne w zakresie warunkoéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

33) ,Zasadzie konkurencyjnosci” oznacza to dziatania, jakie muszg zostac¢ podjete przez Beneficjenta
w celu wybrania najkorzystniejszej oferty z zachowaniem uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcéw;

34) ,Zamdbwieniu publicznym” oznacza pisemng umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w
Projekcie realizowanym w ramach RPO WM 2014-2020.

Zakres realizacji umowy

§ 2.

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczgcg dofinansowania
na realizacje Projektu w ramach RPO WM na lata 2014-2020 oraz okreslenie praw i obowigzkéw
Stron Umowy zwigzanych z realizacjg Projektu w zakresie rozliczenia, monitorowania, ewaluacji i
kontroli, a takze promocji i informacji oraz ochrony danych osobowych.

2. Realizacja Projektu rozpoczyna sie 1 stycznia 20... roku, a konczy sie 31 grudnia 20... r., zgodnie z
zatwierdzonym Whnioskiem stanowigcym zatgcznik nr 3 do Umowy. W przypadku dokonania zmian
w Projekcie, o ktérych mowa w § 21 Umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o ktérym mowa w § 21 Umowy.
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. W przypadku braku $rodkéw na realizacje projektu w danym roku budzetowym, projekt ulega
zawieszeniu, zgodnie z postanowieniami § 26.

§ 3.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym Whniosku.

Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
stosownymi wytycznymi w zakresie realizacji projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy
w ramach programéw operacyjnych wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020, zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze
srodkéw Funduszu Pracy.

§ 4.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:

1) osiagniecie zadeklarowanych wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Whniosku;

2) osiggniecie wskaznikdbw minimalnej efektywnosci zatrudnieniowej, o ktérych mowa w
Whytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020;

3) zbieranie danych osobowych uczestnikow Projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowania;

4) realizacje Projektu w oparciu o jego zakres rzeczowy okreslony we Whniosku;

5) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO;

6) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji a takze rownosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi w
Serwisie internetowym RPO WM.

Projekt bedzie realizowany Przez>: ..........c.oouiiiiii i
Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie do stosowania wytycznych

obowigzujgcych na dzien ogtoszenia naboru projektow pozakonkursowych tj.: Wytycznych w
zakresie monitorowania, Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci, Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020 oraz Wytycznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 oraz zobowigzuje
sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu, a takze Wytycznych w zakresie realizacji
projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy, z uwzglednieniem ust. 4, 7 i ust. 11.
Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Posredniczacg za
posrednictwem SL2014 wraz ze sktadanym wnioskiem o ptatno$¢ lub pisemnie o problemach w
realizacji Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji lub o zagrozeniu
nieosiggniecia zaplanowanych wskaznikéw Projektu.

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta, na adres e-mail podany przez
Beneficjenta lub za pomocg modutu Korespondencja w systemie SL2014, lub poprzez umieszczenie
informacji na dedykowanej stronie internetowej, o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa
w ust. 3, a Beneficjent do stosowania zmienionych wytycznych, na dzien dokonywania odpowiedniej
czynnosci lub operacji zwigzanej z realizacjg Projektu.

Beneficjent moze wystgpi¢ do Instytucji Posredniczacej o interpretacje postanowien Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci.

3 Nalezy wpisa¢ poprawng nazwe Beneficjenta: Miejski Urzad Pracy.../Urzad Pracy.../Powiatowy Urzad Pracy w ................



7. W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu Umowy) wersja Wytycznych

10.

11.

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, warunkiem ewentualnego ich stosowania w odniesieniu
do wydatkéow poniesionych przed tym dniem oraz uméw zawartych w wyniku postepowan
przeprowadzonych zgodnie z wymogami okreslonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych przed dniem
stosowania nowej wersji Wytycznych, jest przekazanie Instytucji Posredniczgcej informacji o tym
fakcie, najpozniej w dniu przedtozenia przedmiotowych wydatkow we wniosku o ptatnosc.
Beneficjent* zobowigzuje sie do:

1) przekazywania za posrednictwem Instytucji Posredniczacej informacji podmiotom realizujgcym
Projekty w ramach Osi Priorytetowej IX RPO WM 2014-2020 z gminy/powiatu, w ktérych
realizujg projekt. Zakres przekazywanych danych obejmuje co najmniej nastepujgce informacje:
cele projektu, grupe docelowg, warunki udzialu w projekcie oraz harmonogram realizaciji
projektu;

2) przekazywania do Instytucji Posredniczgcej w terminie ... dni od podpisania Umowy, a nastepnie
najpozniej na ... dni przed uruchomieniem kazdej tury rekrutacji do projektu informac;ji
wskazanych w pkt 1 na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 13 do Umowy;

3) zamieszczania na stronie internetowej informacji wskazanych w pkt 1 oraz danych kontaktowych
0s6b przeprowadzajgcych rekrutacje do projektu;

4) wspotpracy z beneficjentami projektow realizowanych w Osi Priorytetowej IX RPO WM 2014-
2020 w zakresie wsparcia udzielanego uczestnikom lub potencjalnym uczestnikom projektéw.

Beneficjent zobowigzuje sie do odebrania od uczestnika projektu, ktéry otrzymat dotacje na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, oswiadczenia potwierdzajgcego brak odzyskania
rownowartosci podatku VAT od =zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego
dofinansowania, w przypadku gdy zwrot podatku VAT nie zostat przez niego dokonany.
Oswiadczenie to powinno by¢ skladane po uplywie 12 miesiecy od rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 14.
Zmiana wzoru oSwiadczenia nie wymaga aneksowania umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do odebrania od pracodawcy, ktéry otrzymat refundacje, oswiadczenia
potwierdzajgcego brak odzyskania réwnowartosci podatku VAT od zakupionych towardw i ustug w
ramach przyznanej refundacji, w przypadku gdy zwrot podatku VAT nie zostat przez niego dokonany.
Oswiadczenie to powinno by¢ sktadane po uptywie 24 miesiecy od dnia zatrudnienia pracownika na
utworzonym stanowisku pracy. Wzoér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 15. Zmiana wzoru
oswiadczenia nie wymaga aneksowania umowy.

W przypadku zmian tresci wytycznych i zawarcia w nich bezposrednio przepiséw przejsciowych lub
okreslenia przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego zasad odnosnie stosowania
nowych wytycznych, zastosowanie majg te przepisy przejsciowe lub zasady.

Finansowanie Projektu

§ 5.
Srodki na finansowanie Projektu w 20.... r. iw 20.... r. sg zgodne z podziatem $rodkéw na realizacje
projektéw w ramach RPO WM na lata 2014-2020 dla samorzgdéw powiatowych wojewddztwa
mazowieckiego, dokonanym wg kryteriéw ustalonych przez Sejmik Wojewddztwa, zgodnie z art.109
ust. 8 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

4 Zobowigzanie dotyczy Projektéw realizowanych w latach 2019-2020 r.



10.

11.

W pierwszym roku realizacji Projektu zatwierdzony Wniosek zawiera tgczng warto$é
dofinansowania na rok 20..... i wstepng planowang kwote dofinansowania na rok 20...... :
Z zastrzezeniem, ze kwota na rok 20..... zostanie uaktualniona pod warunkiem potwierdzenia jej
wysokosci na kolejny rok po dokonaniu podziatu srodkéw Funduszu Pracy w ustawie budzetowej
opracowanej na kolejne lata budzetowe.
W kazdym miesigcu dysponent Funduszu Pracy przekazuje do powiatu srodki Funduszu Pracy w
wysokosci 1/12 limitu okreslonego dla Projektu na rok budzetowy. Jednoczesnie, na pisemny
wniosek Beneficjenta dysponent Funduszu Pracy moze przekazaé¢ srodki Funduszu Pracy w kwocie
wyzszej niz okreslona w zdaniu pierwszym.
taczna wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu w 20...... roku wynosi ...... zt (stownie: ...)
i obejmuje wylgcznie dofinansowanie ze srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na:

1) aktywne instrumenty rynku pracy bedacych w dyspozyciji:

a) wojewoddztwa w kwocie ....... zt (stownie: ........ ),
b) powiatu w kwaocie ....... zt (stownie: ....... )i
2) inne fakultatywne zadania w kwocie ...... zt (stownie: ....... )
Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 4, pochodzi:
1) ze Srodkow wspolnotowych w kwocie ...... zt (stownie: ........ ), co stanowi 80% wydatkow
kwalifikowalnych Projektu;
2) z wkiadu krajowego w kwocie ....... zt (stownie: ........ ), co stanowi 20% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu.
Planowana/ tgczna® wysoko$¢ wydatkow kwalifikowalnych Projektu w 20..... roku wynosi ....... zt
(stownie: ....... ) i obejmuje wylgcznie dofinansowanie ze srodkow Funduszu Pracy przeznaczonych
na:
1) aktywne instrumenty rynku pracy bedacych w dyspozyciji:
a) wojewddztwa w kwocie ... zt (sfownie: ... ),
b) powiatu w kwocie ... zt (stownie: ...);
2) inne fakultatywne zadania w kwocie ....... zt (stownie: ........ ), co stanowi ... % wydatkéw, o
ktérych mowa w pkt 1 lit. a.
Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 6, pochodzi:
1) ze srodkéw wspdlnotowych w kwocie ... zt, co stanowi 80% wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu;
2) z wktadu krajowego w kwocie ... zt, co stanowi 20% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.
Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 4 i 6, jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu.
Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji Projektu,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
Wydatki, o ktérych mowa w ust. 11 dotyczg wytgcznie wydatkow, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2d
ustawy 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Wydatki, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 i ust. 6 pkt 2, przystugujg Beneficjentowi Projektu, o ile

wynika to z zatwierdzonego Wniosku. Wydatki te stanowig koszty posrednie rozliczane ryczattem
W wysokoscCi ...... % w 20..... roi..... % w 20...... roku poniesionych, udokumentowanych i
zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkow bezposrednich oraz w wysokosci ...... % w 20...... r.

® Niepotrzebne skreslic.



12.

13.

[ % w 20....... roku zatwierdzonych w ramach Projektu srodkéw, bedgcych w dyspozycji
samorzadu wojewddztwa.

Instytucja Posredniczgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie zarzadzania projektem.
Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac¢ koszt podatku od towarow i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 4 do Umowy.

§ 6.

Zasady refundacji na rzecz Funduszu Pracy wspoffinansowania z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1 i ust. 7 pkt 1 okreslajg Wytyczne w zakresie
realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy.

Srodki przyznane na wniosek Instytucji Posredniczacej przez dysponenta Funduszu Pracy na
realizacje Projektu mogg byé wykorzystane wytgcznie na finansowanie wydatkow zwigzanych z
realizacjg Projektu.

Przekazywanie Srodkow pienieznych na dofinansowanie Projektu bedzie dokonywane w 20....r. i
20.... r. z rachunku dysponenta Funduszu Pracy.

Niezaleznie od okresu realizacji projektu wskazanego w § 3 ust. 1 wydatki przewidziane w Projekcie
na dany rok mogg by¢ ponoszone wytgcznie w granicach limitu okreslonego dla danego roku.
Transze $rodkéw na finansowanie Projektu bedg przekazywane na nastepujgcy rachunek bankowy

Beneficienta: ........ooniniiii 6,
Beneficijent oswiadcza, ze rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 5 jest rachunkiem
POAStaWOWYM ... , stuzgcym do obstugi srodkéw Funduszu Pracy.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie poinformowac Instytucje Posredniczgcg o zmianie
numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5i 9.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej Projektu zgodnie
Z podziatem analitycznym, w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegoéinych
operaciji ksiegowych i bankowych przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach Projektu
oraz do korzystania w tym celu wytgcznie z rachunku bankowego wskazanego w ust. 5i 9.
Beneficjent w ramach rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5 utworzy rachunek pomocniczy
...................... 8 na potrzeby realizacji Projektu. Jednoczesnie strony ustalajg, ze podany powyzej
nr konta ma zastosowanie do rozliczen dokonywanych od dnia ....................ocee. r.o.

§7.

Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec o0s6b trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.
§ 8.

Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania do Instytucji Posredniczgcej wniosku o ptatnosé w terminie
10 dni roboczych po okresie rozliczeniowym oraz dokumentdéw niezbednych do rozliczenia projektu,
nie rzadziej niz raz na kwartat, a koncowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn
technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 14 ust. 9, przy czym wzér
papierowej wersji wniosku o ptatnosc¢ okreslajg ,Wytyczne w zakresie gromadzenia”, zamieszczone
w Serwisie internetowym RPO WM, niemniej Beneficjent jest zobowigzany do ztozenia wniosku za
posrednictwem SL2014 niezwtocznie po ustaniu przeszkdd, o ktérych mowa.

6 Nalezy poda¢ nazwe wtasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

" Nalezy wpisac¢ poprawng nazwe Beneficjenta: Miejskiego Urzedu Pracy.../Urzedu Pracy.../Powiatowego Urzedu Pracy w ................
8 Nalezy poda¢ nazwe witasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

% Nalezy wykresli¢, kiedy nie dotyczy.



. Beneficjent sporzgdza Harmonogram skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w porozumieniu z Instytucjg
Posredniczaca, ktory stanowi zatgcznik nr 5 do Umowy.
. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 2 moze podlegac¢ aktualizacji, ktoéra jest skuteczna pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczgca i nie wymaga formy aneksu do Umowy.
. Beneficjent, sporzgdzajgc wniosek o ptatnos¢, korzysta z danych zgromadzonych w SYRIUSZ®, w
szczegolnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkow oraz przekazania danych osobowych
uczestnikow Projektu®.
. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatno$¢ Informaciji
o wszystkich uczestnikach Projektu zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Umowy i na
warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania.
. Beneficjent jest zobowigzany do zakonczenia rozliczania catosci otrzymanego dofinansowania w
koncowym wniosku o pfatnosé. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie
zostato w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, stosuje sie odpowiednio przepisy wydane
przez ministra wtasciwego do spraw pracy na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
. Zgodnie z art. 190 ustawy o finansach publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zostaé
ujety we wniosku o ptatnosé przekazywanym wiasciwej Instytucji Posredniczacej w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia.
§9.

. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie 20 dni
roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od dnia
ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki i faktury
wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza
sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczgcg na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 3i § 8 ust.1.
. W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscul! i zostat ztozony koricowy wniosek o

ptatnosc,
2) Instytucja Posredniczgca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnosc,

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskow o ptatnosé, ulega
zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej informacji o
wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecenh pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg
na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie
konncowe Projektu.

W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonym wniosku o pfatnos¢, Instytucja Posredniczgca moze
dokonaC uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w
wyznaczonym terminie, w szczegdélnoéci Instytucja Posredniczgca moze wezwac Beneficjenta do
ztozenia kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczgcych
Projektu.

10 Przepis nie ma zastosowania do czasu udostepnienia odpowiednich funkcjonalnosci w ramach SYRIUSZ®.
11 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.



. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw, uzupetnienia wniosku o ptatnosc, przestania
wymaganych dokumentéw dotyczgcych Projektu lub ztozenia pisemnych wyjasnien w wyznaczonym
przez Instytucje Posredniczgcg terminie, jednak nie krotszym niz 5 dni roboczych?2.

. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, dokonuje

jednoczesnie zatwierdzenia catosci lub czesci wniosku o ptatnos$c¢, z zastrzezeniem ust. 6, i informuje

pisemnie Beneficjenta w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, o:

1) wydatkach, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzonej kwocie rozliczenia $rodkéw na finansowanie Projektu wynikajgcej
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych
mowa w pkt 1.

. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie wydatkéw
niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie woéwczas
odpowiednio. W przypadku gdy Instytucja Posredniczgca nie przyjmie ww. zastrzezeh i Beneficjent
nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej dotyczgcych sposobu skorygowania
wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 12.
. Z wylgczeniem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 2 i 6, Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie
do zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ nie pozniej niz w terminie 120 dni kalendarzowych od dnia
przedtozenia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego
terminu Beneficjent nie przedtozy dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkow
ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczgca uznaje w tej czesci wydatki za
niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

. Po zakonczeniu Projektu Beneficjent zobowigzuje sie przekazaé do Instytucji Posredniczacej w

terminie 3 petnych miesiecy ostateczne dane na temat stopnia spetnienia kryterium efektywnosci

zatrudnieniowej, w przypadku gdy nie zostat on osiggniety na ostatni dzien realizacji Projektu i nie
zostat wykazany we wniosku o ptatnosé kohcowg. Przekazanie przedmiotowych danych, warunkuje
zatwierdzenie koncowego wniosku o ptatnos¢ i rozliczenie Projektu.

. Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ za ostatni okres rozliczeniowy jest skuteczne pod warunkiem

przekazania przez Beneficjenta ostatecznych informacji na temat wykonania wskaznika

efektywnosci zatrudnieniowej w Projekcie. W przypadku gdy na podstawie otrzymanych danych

Instytucja Posredniczgca stwierdzi niespetnienie reguty proporcjonalnosci w zwigzku z

niespetnieniem kryterium dostepu dotyczgcego efektywnosci zatrudnieniowej, Instytucja

Posredniczgca koryguje zatwierdzenie wniosku o pfatnos¢ koncowg o stwierdzone wydatki

niekwalifikowalne.

§ 10.
W zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 pkt 1 i ust. 7 pkt 1, upowaznia sie Ministra Rodziny,

Pracy i Polityki Spotecznej do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych, w celu dokonania refundacji wydatkéw na rzecz dysponenta Funduszu
Pracy.

§11.
. Instytucja Posredniczagca moze wystgpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie

przekazywania $rodkéw o dofinansowanie Projektu w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w jego realizacji, w szczegodlnosci w przypadku utrudniania kontroli realizacji Projektu,

12 W uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczgca moze wyznaczy¢ krotszy termin, w szczegdlnosci gdy btedy nie byly liczne
lub zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji zrodtowej lub
wydtuzenie na wniosek Beneficjenta w uzasadnionych przypadkach.
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dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami Umowy oraz na wniosek
instytucji kontrolujgcych.

. Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

. Uruchomienie ptatno$ci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczgcej niezwtocznie po usunieciu
nieprawidtowosci.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§12.

. Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw zostanie

stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z

odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania

Beneficjentowi srodkéw. Z zastrzezeniem, iz w przypadku gdy mamy do czynienia ze Srodkami

nieprawidtowo wydatkowanymi niezgodnie z prawem unijnym Ilub prawem krajowym, w

szczegolnosci niezgodnie z ustawg o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podlegajg

zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, przy czym zwrot pochodzi ze srodkéw

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

. W przypadku nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw, niestanowigcych naruszenia zasad

wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy okreslonych w ustawie o promocji zatrudnienia i

instytucjach rynku pracy, nie stanowigcych nieprawidtowosci, o ktérej mowa w pkt 1 Beneficjent

musi dokonac korekty rozliczonych wydatkéw i ich zwrotu, w przypadku:

1) wydatkéw niekwalifikowalnych roku biezgcego podlegajg zwrotowi na rachunek bankowy
projektu PUP ze $rodkéw Funduszu Pracy przyznanych powiatowi w ramach limitu;

2) wydatkéow niekwalifikowalnych lat ubiegtych podlegajg zwrotowi na rachunek dysponenta
Funduszu Pracy, ze srodkéw Funduszu Pracy przyznanych w ramach rocznego limitu.

Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie

Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do

zaptaty na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficijent dokonuje réwniez zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje

Posredniczacg kwot korekt wydatkéw kwalifikowalnych, oraz innych kwot zgodnie z § 16 ust. 10

oraz § 24.

Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 3, zgodnie z

Wytycznymi w zakresie realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy oraz

zaleceniami Instytucji Posredniczgce;j.

. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 3 i 4, Instytucja

Posredniczagca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14

czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096), wydaje

decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji

Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzgdzajace;.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 6, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej

wydaniem.
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8. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
niego dziatah windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§ 13.
1. W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowoéci finansowej, o ktérej mowa

w art. 2 pkt 36 Rozporzadzenia nr 1303/2013, wartos¢ dofinansowania Projektu, o ktérej mowa w §
5 ust. 4 i 6 ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie
wymagajg formy aneksu do Umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 12.

Zasady wykorzystywania systemu SL2014
§ 14.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Posredniczgca, zgodnie z aktualnym Podrecznikiem Beneficjenta
udostepnionym przez Instytucje Posredniczacg. W ramach SL2014 Beneficjent ma mozliwosc
przesyfania:

1) wnioskéw o pfatnosc;

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢, w tym wyciggdw bankowych/potwierdzen transakc;ji
lub innych dokumentéw potwierdzajgcych transakcje lub dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow;

3) danych uczestnikdéw Projektu;

4) harmonogramu sktadania wniosku o ptatnosé¢;

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3 i 5 drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatdw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnos$ci zwigzanych z
realizacjg Projektu i zgtasza je Instytucji Posredniczacej do pracy w SL2014. Zgtoszenie ww. 0séb,
zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie formularza okreslonego
w Wytycznych w zakresie gromadzenia.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w
ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

5. W przypadku gdy z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktorych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz instrukcji uzytkownika udostepnione;j
przez Instytucje Posredniczaca.

7. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzania danych do SL2014 w zakresie udzielanych w Projekcie
zamowien publicznych w przypadku, gdy wartos¢ zamowien i konkurséw przekracza prog 30 000
EUR (zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.).
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8. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej

10.

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.
. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej o zaistniatym
problemie na adres e-mail ami.rpma@wup.mazowsze.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014
przez pracownika Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z
Instytucjg Posredniczacg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzagcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skiladania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca informuje
Beneficjenta na podany adres e-mail...............ocoooiiiiiinnn . , Beneficjent zas zobowigzuje sie
uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania tej informaciji'®.
Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, z wytgczeniem § 21;

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu Srodkow od Beneficjenta, o ktorym mowa w § 12, w tym prowadzenie

postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

Dokumentacja Projektu
§ 15.

Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia
udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych w zakresie monitorowania (tzw.
wspolne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do dostarczenia
dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej po zakohczeniu udziatu w
Projekcie (do 3 miesiecy od zakohczenia udziatu).

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu przez
okres dwoch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakohczonego Projektu.
Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w
zdaniu pierwszym. Okres, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkow rozliczonych w
Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposob zapewniajgcy
dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy.
W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 3, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie poinformowac¢ Instytucje Posredniczacg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsigbiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposoéb zapewniajgcy poufnos¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;j.

13 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia.
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Kontrola i przekazywanie informacji
§ 16.

. Beneficjent poddaje sie wizytom monitoringowym, wizytom weryfikujgcym wydatki lub kontroli

dokonywanej przez zespoty kontrolujgce Instytucji Posredniczacej oraz innych podmiotow

uprawnionych do ich przeprowadzenia na podstawie odrebnych przepiséw, w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu.

. Projekt w szczegoInosci moze zostac¢ objety kontrolami doraznymi — o ile zaistniejg przestanki ich

przeprowadzenia, a takze wizytami monitoringowymi i planowymi kontrolami w miejscu realizacji

i w siedzibie Beneficjenta lub na dokumentach majgcymi na celu ocene prawidtowosci jego

realizacji, w szczegodlnosci w zakresie zgodnosci z Umowa, przepisami prawa krajowego i unijnego,

zasadami Programu oraz w zakresie osiggniecia zaktadanych celéw Projektu — o ile Projekt zostanie
wytypowany do takiej wizyty/kontroli (w tym po przeprowadzeniu analizy ryzyka na podstawie
metodologii zatwierdzonej przez Instytucje Zarzgdzajgca).

. Instytucja Posredniczgca moze dokona¢ kontroli na dokumentach, w szczegdlnosci w zakresie

okreslonym w § 18.

. Kontrole, wizyte monitoringowg i weryfikujgcg wydatki przeprowadza sie w kazdym miejscu

zwigzanym z realizacjg Projektu, w tym w siedzibie Beneficjenta. Kontrole, wizyty monitoringowe i

weryfikujgce wydatki mogg by¢ przeprowadzane w dowolnym terminie, w trakcie i na zakonczenie

realizacji Projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji Projektu.

. Beneficjent zapewnia zespotom kontrolujgcym, monitorujgcym i weryfikujacym wydatki, o ktérych

mowa w ust.1, w szczegdlnosci:

1) nieograniczony wglad we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne lub zastrzezone
zwigzane z realizacjg Projektu;

2) tworzenie uwierzytelnionych kopii i odpiséw dokumentéw;

3) nieograniczony dostep, w szczegolnosci do urzadzen, obiektéow, terendw i pomieszczeh,
w ktdrych realizowany jest Projekt oraz ich dokumentacji oraz do miejsc, gdzie zgromadzona jest
dokumentacja dotyczgca realizowanego Projektu;

4) udzielanie wszelkich zgdanych wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu w formie pisemne;j
i ustneyj;

5) tworzenie zestawien, opracowan, odpowiedzi na zapytania zespotdéw kontrolujgcych i zespotow
weryfikujgcych wydatki.

. Niewywigzanie sie przez Beneficjenta z ktoregokolwiek z obowigzkéw okresdlonych w ust. 5,

traktowane jest jako utrudnianie kontroli, wizyty monitoringowej i weryfikujgcej wydatki oraz moze

zostac potraktowane jako odmowa poddania sie kontroli.

. Beneficjent dostarcza dokumenty, wyjasnienia na wniosek Instytucji Posredniczgcej lub Instytuciji

Zarzgdzajgcej w trakcie realizacji Projektu oraz przez okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji

Projektu.

. Beneficjent niezwtocznie przekazuje do Instytucji Posredniczgcej kopie ostatecznych wersiji

dokumentow (raporty, wystapienia pokontrolne, sprawozdania itp.) powstatych w wyniku kontroli lub

audytu przeprowadzonych przez podmioty uprawnione do audytu lub kontroli projektow
realizowanych wramach Programu, ktére zawierajg uwagi i wnioski, rekomendacje dotyczace
realizacji badanego Projektu.

. Beneficjent stosuje Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-

2020 w zakresie go dotyczacym, a takze respektuje uprawnienia Instytucji Zarzgdzajacej, Instytuciji
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Posredniczgcej oraz powotywanych przez te instytucje zespotéw kontrolujgcych, wynikajgce z ww.
wytycznych, Umowy oraz posiadanych upowaznien.

10. Ustalenia Instytucji Posredniczgcej oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do
stwierdzenia wydatkoéw niekwalifikowalnych w ramach Projektu.

§17.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich

informaciji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak
nie krétszym niz 5 dni roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz w
okresie wskazanym w § 15 ust. 3i 6.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji Posredniczgcej lub innego podmiotu
ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca lub Instytucjg Posredniczacg na
realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw dokumentow i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§ 18.

1. Przy udzielaniu zamoéwienia w ramach Projektu Beneficjent stosuje ustawe Pzp i Wytyczne w
zakresie kwalifikowalno$ci.

2. Jezeli Beneficjent na podstawie ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, jest zwolniony ze stosowania
procedur/trybéw w niej okreslonych, przy wyfanianiu wykonawcy dla ustug w ramach realizowanego
Projektu jest zobowigzany dokonaé¢ wyboru wykonawcy z zachowaniem zasady konkurencyjno$ci
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

3. Instytucja Posredniczgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
okreslonych w ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych.

Ochrona danych osobowych
§ 19.

1. Na podstawie Porozumienia nr 2-RF/RF-II-BP/P/15/WL z dnia 21 pazdziernika 2015 r., zawartego
pomiedzy Zarzgdem Wojewodztwa Mazowieckiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Warszawie
w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-
2020, z p6zn. zm. oraz w zwigzku z art. 28 i art. 29 RODO Instytucja Posredniczaca, powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz administratora, na
warunkach i celach opisanych w niniejszym paragrafie w ramach zbiorow:
1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020;
2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych.
2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata
2014-2020:
a) Rozporzadzenia 1303/2013;
b) Rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;
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10.

11.

12.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych:

a) Rozporzgdzenia 1303/2013;

b) Rozporzgdzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesSnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1 jest zgodne z prawem i
spetnia warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Beneficjent zapewnia gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec osoéb trzecich, jak i wobec Powierzajgcego, za
szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych, RODO,
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa.
Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu
aplikowania o srodki unijne i realizacji Projektu, w szczegodlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci
wydatkow, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczos$ci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach RPO WM 2014-2020 w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 12 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO oraz innych
przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych.
Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich co najmniej w SL2014.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art.
30 ust. 2 RODO.

Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do powierzania
przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujagcym zadania zwigzane z udzieleniem
wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak
rébwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane =z audytem, kontrolg, monitoringiem
i sprawozdawczo$cig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach RPO
WM 2014-2020, pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczgcg w terminie
7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych
osobowych do Instytucji Posredniczgcej ipod warunkiem, Zze Beneficient zawrze
z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty
swiadczgce ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczehnstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i
chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, do wskazania w
umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 12, ze podmiot
swiadczgcy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialno$é, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
administratora, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem ustawy o ochronie danych
osobowych, RODO, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych
osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
Z umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty
Swiadczgce ustugi na jego rzecz, ktorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 12 prowadzity rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 12 okreslony w zatgczniku nr 12 powinien byé adekwatny do celu powierzenia oraz
kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Posredniczgcej wykaz podmiotéow, o ktérych mowa w ust. 12, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastagpi, a takze na kazde
jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcag sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone i bezpieczehstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajg
warunki przetwarzania w szczegolnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 12, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych, przy czym wydanie upowaznien nastgpi po zapoznaniu tych
0s0b z przepisami w zakresie ochrony danych osobowych.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje do zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz informaciji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu
stosunku prawnego fgczacego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z
Beneficjentem.

Instytucja Posredniczaca w imieniu Powierzajgcego umocowuje Beneficjenta do wydawania
i odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 19, imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w
swojej siedzibie; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr
819 do Umowy. Instytucja Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw
niz okreslone odpowiednio w zatgczniku 8 i 9 do Umowy, o ile zawierajg one wszystkie elementy
wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 8 i 9.

Imienne upowaznienia, o ktéorych mowa w ust. 21 sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktéorym mowa w § 15 ust. 3. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

prawnego taczgcego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 19. Beneficjent winien posiadaé
przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzor nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa
w § 15 ust. 3.
Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do dalszego
umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 12, do wydawania oraz odwotywania osobom,
o ktérych mowa w ust. 19, upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 1. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce
Beneficjentow w tym zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, wydaje wytgcznie Powierzajacy.
Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwofania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 12.
Instytucja Posredniczgca, w imieniu Powierzajgcego, zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania
wobec 0sob, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14
RODO.
W celu zrealizowania, wobec uczestnika Projektu, obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w
art. 131 art. 14 RODO, Beneficjent jest zobowigzany odebrac od uczestnika Projektu oswiadczenie,
ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 7 do umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie lub w innym miejscu, w ktorym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem.
Zmiana wzoru oswiadczenia nie wymaga aneksowania umowy.
Instytucja Posredniczaca, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do takiego
formutowania umow zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 12, by
podmioty te byly umocowane do wykonywania wobec osob, ktérych dane dotycza, obowigzkow
informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.
Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdéw stuzgcych zachowaniu tajemnicy
danych osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep osoéb upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych.
Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczgcy o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegodlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sgdem;
3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych
osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o ktérych mowa
w ust. 40.
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub Powierzajgcemu, na kazde
ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegodlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych
obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, moggcego powodowac w ocenie
Powierzajgcego wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, Beneficjent na
wniosek Instytucji Posredniczgcej zgodnie z zaleceniami Powierzajgcego bez zbednej zwioki
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

zawiadomi osoby, ktérych naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja
Posredniczgca o to wystgpi.
Beneficjent, bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu
naruszenia, zgtosi Instytucji Posredniczacej kazde naruszenie ochrony danych osobowych.
Zgtoszenie powinno oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje
umozliwiajgce Powierzajgcemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci osob fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da
sie udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwioki.
Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczacej i Powierzajgcemu wywigzaé sie z obowigzkéw
okreslonych w art. 32 - 36 RODO.
Beneficjent pomaga Instytucji Posredniczgcej i Powierzajgcemu wywigzaé sie z obowigzku
odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale Il RODO.
Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie
danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony
danych osobowych oraz z Umowag. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu
powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczgcg lub Powierzajgcego wiadomosci

0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych

osobowych, RODO, przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcych ochrony danych

osobowych lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcemu lub
podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu

okreslonym w ust. 35.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego, lub podmiotéw przez nie upowaznionych,

majg w szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktéorym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych, RODO, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz Umowsa;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz pracownikéw w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

3) wglgdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Posredniczacej, Powierzajgcego lub podmiotu przez nich

upowaznionego, o ktorych mowa w ust. 35, nie wytaczajg uprawnien wynikajgcych z wytycznych w

zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

Beneficjent moze zosta¢ poddany kontroli lub audytowi zgodnosci przetwarzania powierzonych do

przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, RODO, przepisami
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40.

41.

42.

43.

44.

45.

1.

prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcymi ochrony danych osobowych w miejscach, w

ktérych sg one przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie

odrebnych przepisow.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowaé zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia

danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku kontroli lub audytu

przeprowadzonych przez Instytucje Podredniczgcg, Powierzajgcego lub przez podmioty przez nie

upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych

przepiséw.

Instytucja Posredniczgca w imieniu Powierzajgcego zobowigzuje Beneficjenta, do zastosowania

odpowiednio ustepéw 35-40 w stosunku do podmiotéw swiadczgcych ustugi na jego rzecz, ktérym

powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych, o ktérej mowa w ust. 12.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych moze zostaé wypowiedziane przez Instytucje

Posredniczacg, w imieniu Powierzajgcego ze skutkiem natychmiastowym w przypadkach

zaistnienia:

1) razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowienia Umowy;

2) wyrzadzenia przez Beneficjenta przy realizacji Umowy szkody Powierzajgcemu lub innemu
podmiotowi zaangazowanemu w realizacje Projektu;

3) uporczywego wstrzymywania sie Beneficjenta z realizacjg zalecen pokontrolnych;

4) wszczecia postepowania sgdowego przeciw Wykonawcy w zwigzku z naruszeniem ochrony
danych osobowych.

Wszelkie decyzje dotyczgce przetwarzania danych osobowych, odbiegajgcych od ustalen

zawartych w Umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem

ich niewazno$ci.

W przypadku wygasniecia lub odstgpienia jednej ze stron od powierzenia przetwarzania danych

osobowych, Wykonawca jest bezwzglednie zobowigzany do zwrotu powierzonych mu danych

osobowych oraz skasowania wszelkich kopii tych danych, bedgcych w posiadaniu Wykonawcy oraz

podjg¢ stosowne dziatania w celu wyeliminowania mozliwosci dalszego przetwarzania danych

powierzonych na podstawie niniejszego paragrafu.

Przepisy ust. 1-44 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw

projektu, pod warunkiem zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w

ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Obowiazki informacyjne
§ 20.
Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
z zapisami Rozporzgdzenia nr 1303/2013 oraz Rozporzgdzenia nr 1304/2013 oraz zgodnie z
instrukcjami i wskazéwkami zawartymi w zatgczniku nr 10 do Umowy.
W przypadku, gdy Beneficjent nie wywigzuje sie z obowigzku informacji i promocji, wyptacanie
dofinansowania moze zosta¢ wstrzymane.

Zmiany w Projekcie
§ 21.
Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich wcze$niejszego pisemnego

zgtoszenia Instytucji Posredniczgcej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem

20



realizacji Projektu i przekazania zaktualizowanego Wniosku oraz uzyskania pisemnej akceptacji
Instytucji Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we Whniosku o
dofinansowanie o sumie kontrolne;j ............ zdnia ....... 14 do 10% wartosci $rodkdéw w odniesieniu
do zadania, z ktdérego sg przesuwane srodki jak i do zadania, na ktére sg przesuwane $rodki w
stosunku do zatwierdzonego Wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust.
1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg dotyczy¢ kosztow posrednich.

. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajgcych na wysoko$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowaé o renegocjacie Umowy, o ile w wyniku
analizy wnioskéw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia
zatozonych we Whniosku wskaznikéw produktu i rezultatu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania petnej dostepnosci Projektu dla wszystkich oséb.

Rozwigzanie umowy
§ 22.

. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowo$ci finansowych, w szczegdlnosci wykorzysta
przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowa;

2) Beneficjent ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi
lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach
Umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
Whiosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od Umowy, w szczegdlnosci Harmonogramu realizacji
projektu stanowigcego zatgcznik nr 11;

2) Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z Umowa;

3) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczgcg terminie nie doprowadzi do usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowg wnioskéw o ptatnosc;

6) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw, o ktérych mowa w §
17 ust. 1.

§ 23.
Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze

stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktore uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien
zawartych w Umowie.

§ 24.
. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 22, Beneficjent ma prawo do wydatkowania

Srodkow Funduszu Pracy przeznaczonych na finansowanie projektéw wspoétfinansowanych z EFS
wylgcznie tej czesci dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu,
z zastrzezeniem ust. 21i 3.

14 Nalezy poda¢ numer wersji wniosku dotgczonej do Umowy przy jej podpisywaniu.
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Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie dofinansowania, w formie wniosku o ptatnos¢
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy.

W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio § 12
Umowy.

§ 25.
Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 14-16, § 19-20, ktére

jest on zobowigzany wykonywac¢ w dalszym ciggu.
Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Zawieszenie projektu
§ 26.

Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ Umowe w przypadku braku srodkow na realizacje Projektu

pozakonkursowego w danym roku budzetowym.

W przypadku zawieszenia realizacji projektu w dalszym ciggu majg odpowiednie zastosowanie

przepisy Umowy, w szczegolnosci Beneficjent zobowigzany jest wykonywaé nastepujace

zobowigzania:

1) rozliczenie catosci $rodkéw przyznanych na realizacje Projektu pozakonkursowego,
a dotychczas nierozliczonych;

2) poddanie sie kontroli uprawnionych organow;

3) udzielanie informacji i wyjasnien dotyczgcych Projektu pozakonkursowego.

Postanowienia koncowe
§ 27.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguly iwarunki

wynikajagce z Programu, Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, a takze odpowiednie przepisy

prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) Rozporzgdzenia nr 1303/2013;

2) Rozporzadzenia nr 1304/2013,;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspoine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5);

4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025, z p6zn. zm.);

5) ustawy o finansach publicznych;

6) ustawy wdrozeniowej;

7) ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

8) ustawy Pzp;

9) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 362);
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10) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem srodkoéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1011);

11) rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z
udzielaniem zamowien (Dz. U. z 2018 r. poz. 971);

12) rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U.
poz. 488, z pdzn. zm.).

§ 28.
. Beneficjent o$wiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie przepisdw powszechnie

obowigzujgcych z ubiegania sie o $rodki przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu
na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

. Beneficjent zapewnia, Ze osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomochie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 29.
. Wszelkie watpliwosci powstate w trakcie realizacji Projektu oraz watpliwosci proceduralne zwigzane

z interpretacja Umowy bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze uzgodnien pomiedzy
Stronami.

. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
witasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, za wyjatkiem sporéow zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 30.
Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta, wymagajg pisemnego

poinformowania Instytucji Pos$redniczgcej. Pozostate zmiany w tresci Umowy wymagajg formy
aneksu do Umowy, z zastrzezeniem, § 1 pkt 11, § 4 ust. 9i 10, § 8 ust. 3, § 13 ust. 1, § 19 ust. 26
oraz § 21 ust. 1.

§ 31.
Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
Instytucja Posredniczgca przekazuje Ministrowi Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej kopie Umowy

w terminie 7 dni roboczych od daty jej podpisania.
Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1: Petnomocnictwo dla Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie;
2) zatgcznik nr 2: Peinomocnictwo dla Dyrektora PUP W ...t ;
3) zatgcznik nr 3: Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu;
4) zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;
5) zatgcznik nr 5: Harmonogram ptatnosci;
6) zatgcznik nr 6: Wzér Informacji o uczestnikach Projektu;
7) zatgcznik nr 7: Wzoér oswiadczenia uczestnika Projektu;
8) zatgcznik nr 8: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
9) zatgcznik nr 9: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
10) zatacznik nr 10: Obowigzki informacyjne i promocyjne Beneficjenta;
11) zatgcznik nr 11: Harmonogram realizacji projektu;
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12) zalgcznik nr 12: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

13) zalgcznik nr 13: Formularz do wymiany informacji pomiedzy podmiotami realizujgcymi projekty
w Osi Priorytetowej VIl i Osi Priorytetowej IX RPO WM 2014-2020;

14) zalgcznik nr 14: Wzér o$wiadczenia uczestnika dotyczacy podatku VAT,

15) zatgcznik nr 15: Wz6r oswiadczenia pracodawcy dotyczgcy podatku VAT.

Podpisy:

Wojewodztwo Mazowieckie Beneficjent
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