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Program Regionalny

Szkolenie wspoifinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczong metoda

Szczegotowe warunki rozliczania kosztow w ramach danego projektu na podstawie

uproszczonych metod okresla umowa o dofinansowanie oraz Wytyczne.
Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione.

Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na

potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane jako wydatki objete uproszczong

metoda.
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Szkolenie wspoifinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczona
metod3

Niemniej jednak, wtasciwa instytucja bedgca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w

umowie o dofinansowanie do przedstawienia dokumentac;ji:

potwierdzajgcej osiggniecie rezultatow, wykonanie produktow lub zrealizowanie dziatan
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu — w przypadku stawek

jednostkowych oraz kwot ryczattowych, lub

potwierdzajacej rozliczenie kosztow bedgcych podstawa do rozliczenia stawek ryczattowych.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczona
metod3

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod
dokonywana jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete
wskazniki, przy czym:
w przypadku stawek jednostkowych — weryfikacja wydatkow polega na
sprawdzeniu, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty
zrealizowane i okreslone w umowie o dofinansowanie wskazniki produktu lub
rezultatu osiggniete; rozliczenie nastepuje wedtug ustalonej stawki w

zaleznosci od faktycznie wykonanej ilosci débr/ustug w ramach danego
projektu,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczong metoda

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest w
oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:
w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu, czy

dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty zrealizowane i okreslone w umowie o
dofinansowanie wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete.

rozliczenie, co do zasady, jest uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale moze
by¢ rowniez dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki projektu, np. gdy w
ramach projektu zaktada sie realizacje roznych etapow dziatania, ktére mogtyby byc
objete kilkoma kwotami ryczattowymi,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczong metodg

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana jest
w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:
w przypadku stawek ryczattowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy
beneficjent prawidtowo zastosowat okreslong wysokosc stawki ryczattowej
wynikajgcg z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo wykazat kwote

wydatkow bedgacych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.
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Szkolenie wspoifinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczong metoda

Weryfikacji podlega zgodnos¢ dostarczonych produktdw lub zrealizowanych ustug/dziatan z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow produktu lub rezultatu,
ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane dziatania zaptata nie
nastepuje,

w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikdw produktu lub rezultatu

objetych kwotg ryczattowg, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia —
nie spetnia”),
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Weryfikacja wydatkow rozliczanych uproszczong metoda

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow produktu lub rezultatu,
ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane do rozliczenia wydatki
bedgce podstawg wyliczenia stawek, zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu.

na wysokos¢ wydatkow rozliczanych stawka ryczattowag majg wptyw nie tylko koszty wykazane we
whnioskach o ptatnos¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia, ktore sg dokonywane w ramach
projektu (np. w zwigzku z szacunkowym budzetem lub korektami finansowymi).

WHtasciwa instytucja bedaca strong umowy moze weryfikowac realizacje dziatan i osiggniecie wskaznikow produktu
lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli na miejscu lub wizyty monitoringowe;.
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REGULA PROPORCJONALNOSCI

WHtasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie projektu do
jego realizacji w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem
koniecznosci zachowania trwatosci rezultatow projektu.

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym proporcjonalnie do
stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane
jako ,reguta proporcjonalnosci”.

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujgcy PO — wtasciwa instytucja
bedaca strong umowy moze uznaé wszystkie lub odpowiednia czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w

ramach projektu za niekwalifikowalne,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULA PROPORCJONALNOSCI

Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

w przypadku nieosiggniecia celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu
bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie — wtasciwa instytucja bedaca
strong umowy moze uznac wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas
rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne; wysokos¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki
niekwalifikowalne obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete i kosztow posrednich; stopien
nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez wtasciwg instytucje bedacy strona
umowy.
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REGULA PROPORCJONALNOSCI

Regutfa proporcjonalnosci weryfikowana jest przez wtasciwg instytucje bedacg strong umowy wedfug stanu na
zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosc.

WHtasciwa instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu moze odstgpic od rozliczenia projektu
zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosc srodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to
whnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia zatozen, w szczegdlnosci wykaze swoje starania
zmierzajgce do osiggniecia zatozen projektu, lub w przypadku wystgpienia sity wyzsze;j.

W przypadku projektow partnerskich, sposéb egzekwowania przez beneficjenta od partnerow projektu skutkow
wyhnikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera
reguluje porozumienie lub umowa partnerska.
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Uproszczone metody rozliczania

Case study
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Baza personelu

W bazie tej nie sg rejestrowane dane personelu projektu w przypadku, gdy koszty personelu s3
rozliczane z wykorzystaniem metod uproszczonych, niezaleznie od zrédtfa finansowania.

Personel a podwykonawstwo

Tajemnicze znikniecie rozdziatu 8.5 Wytycznych 2015 Zlecanie ustug
merytorycznych w projektach finansowanych ze srodkow EFS -
konsekwencje

cwiczenie potgczone z burzg mozgow
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu, o ile wynika to ze specyfiki
projektu, na warunkach okreslonych w Wytycznych oraz wytycznych programowych.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z
ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na
ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych oraz
wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych
programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r, poz. 710).

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3:

wptaty dokonywane przez pracodawcoéw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pdzn. zm.) na PFRON,

$wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,
koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzgdzong przy wykonywaniu wtadzy publicznej,
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Szkolenie wspoifinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne sa:
nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,
koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego, chyba ze:

zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez innych
witasciwych przepisach prawa pracy oraz,

zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
oraz,

potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich odprowadzania/przyznawania
sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli wynika z przepisow
prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego naliczenia jest

rozliczane w ramach projektu.

W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktow wykonawczych regulujgcych prawa i
obowigzki pracownikow i pracodawcow, uktadow zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie

porozumieniach zbiorowych, regulaminach i statutach okreslajgcych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji uczestniczacej
w realizacji PO (tj. 1Z PO lub instytucji, do ktérej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO) na
podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie.
Konflikt interesow jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w
szczegoblnosci:
przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze
stanowiskiem stuzbowym,
podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego moggcego miec¢ negatywny wptyw na
sprawy prowadzone w ramach obowigzkow stuzbowych,
prowadzenie szkolen,
o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw na bezstronnos¢ prowadzenia spraw stuzbowych.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Osoba dysponujaca sSrodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do podejmowania wigzgcych
decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze by¢ prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na
podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektu.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o
ile:

obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowe;j i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie,

tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym srodkow wtasnych beneficjenta i innych
podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach s3
kwalifikowalne, o ile c.d.:

wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzagdzonym przez te
osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie (w protokole nie
jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegodlnych czynnosci wykonywanych
w ramach danej umowy), z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na
podstawie stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazuja
na jej godziny pracy - godziny pracy powinny by¢ wskazane ze szczegétowoscia ,,o0d (...) do

(...)"
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Spetnienie powyzszych warunkow nalezy zweryfikowac przed zaangazowaniem osoby do projektu.

Warunki te powinny byc spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie,
przy czym w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku 276 godzin, za
niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w
ramach ktorego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego warunku.

Limit zaangazowania zawodowego 276 godzin, dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w
szczegolnosci:

w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze stosunku
pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i
urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Limit zaangazowania zawodowego 276 godzin, dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego, w
szczegolnosci c.d.:

w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania — uwzglednia
czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wtfasnej dziatalnosci gospodarczej poza
projektami (o ile dotyczy).

WHtasciwa instytucja bedgca strong umowy zapewnia, ze beneficjent zobowigzuje sie w umowie o dofinansowanie
do wprowadzania na biezgco (niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do projektu albo niezwtocznie po odebraniu
protokotu) nastepujacych danych do centralnego systemu informatycznego (SL 2014) lub lokalnego systemu
informatycznego (LSI) w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
okreslonych w Wytycznych:

dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko, forma zaangazowania w
projekcie, data zaangazowania do projektu, okres zaangazowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz
godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem,

w zakresie protokotdw dane dotyczgce godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegotowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom
faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na
analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdw wynagrodzenia personelu, w tym nagrod i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci

wytgcznie w przypadku personelu projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej %
etatu.

W przypadku personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy w wymiarze ponizej : etatu

lub na podstawie innych form zaangazowania, koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu
projektu sg niekwalifikowalne.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow
partnerow przez beneficjenta i odwrotnie.

W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty zwigzane z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem, ze jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji
projektu oraz koszty te zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.



Fund ' w
ﬁ e QDUTOWSZE, [ty mmeomome | wmocvorens [N

Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny

Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stosunek pracy

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te osobe w
ramach projektu lub projektéw realizowanych przez beneficjenta.

Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadan w ramach
tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem umoéw, w wyniku ktorych
nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sg
kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tacznie nastepujgce warunki:
pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z realizacja
projektu,
Oddelegowanie nalezy rozumiec jako zmiane obowigzkdow stuzbowych pracownika na okres
zaangazowania w realizacje projektu.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stosunek pracy

okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wytgcznie do koricowej daty
kwalifikowalnosci wydatkow wyznaczonej w umowie o dofinansowanie; powyzsze nie oznacza, ze stosunek
pracy nie moze trwac dtuzej niz okres realizacji projektu,

zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww.
dokumentach zadan, ktore dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta, jej zaangazowanie do
projektu lub projektéw moze mieé miejsce wytgcznie na podstawie stosunku pracy lub umowy, w wyniku ktorej
nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stosunek pracy

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach projektu (np. na % etatu,
% etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach projektu sg kwalifikowalne, o ile:

zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace
tego pracownika,

wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji, chyba ze zakres
odpowiedzialnosci, ztozonosc lub poziom wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia roznice w
udziale wydatku do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.
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Stosunek pracy

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ rowniez nagrody (z wytgczeniem
nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji,
lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych
pracownikow beneficjenta,

nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy.
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Stosunek pracy

W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkow stuzbowych danej osoby, wydatkami kwalifikowalnymi
zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu moga by¢ rowniez dodatki do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy, przy czym dodatek moze by¢ przyznany zarowno jako wytgczne
wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu projektu rozliczanego w
ramach projektu.

Dodatek moze byc¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie nastepujgce warunki:

mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez
innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢ przyznania dodatku wynika z aktow
prawa powszechnie obowigzujacego,
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Stosunek pracy

—dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikow danej instytucji, a zasady jego przyznawania sg takie

same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikow
beneficjenta,

—dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

—wysokos¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkdéw, przy czym w przypadku
wykonywania zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta personelowi projektu przyznawany jest
wytgcznie jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

*Przez ,,zakres dodatkowych obowigzkow” nalezy rozumie¢ zarowno nowe obowigzki stuzbowe, nie
wynikajgce z dotychczasowego zakresu zadan, jak i zwiekszenie zaangazowania w ramach
dotychczasowych obowigzkow stuzbowych pracownika.

*Dodatki, sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego wraz ze sktadnikami z zastrzezeniem,
ze przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytgcznie z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stosunek cywilnoprawny

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku
cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski) sg co do zasady
kwalifikowalne.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowalne, przy
czym nie dotyczy to umow o dzieto.

Za pracownika beneficjenta nalezy uznac kazdg osobe, ktdra jest u niego zatrudniong na
podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zarowno osob stanowigcych personel
projektu, jak i osob niezaangazowanych do realizacji projektu lub projektow.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu wraz z dokumentem ksiegowym
potwierdzajgcym poniesienie wydatku.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Stosunek cywilnoprawny

Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy o
dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg fgcznie nastepujgce warunki:

charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto,

Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy
czym umowa o dzieto nie moze dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposob ciggty.

wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,

Rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu,
wskazujgcego wynik rzeczowy wykonanego dzieta, oraz dokumentu ksiegowego
potwierdzajgcego poniesienie wydatku.
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Osoby samozatrudnione

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej prowadzgacej
dziatalnos¢ gospodarczg, wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu, ktorego jest
beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania oraz okreslenia
zakresu obowigzkow tej osoby w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

Wysokos¢ wynagrodzenia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane dokumentem ksiegowym, np.
notg obcigzeniowg, oraz protokotem.

Postanowienia powyzsze majg rowniez zastosowanie do osob wspotpracujgcych w rozumieniu
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych.



Fundusze - -
i CDAZOWSTL, [tny)] wmmommoms  uns e
serce Poleki | s (R Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Szkolenie wspoifinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Inne formy angazowania personelu projektu

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy tymczasowej, o ile wydatki
Zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawa z dnia 9 lipca 2003 r. o
zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2003 r., Nr 166, poz. 1608, z pdzn. zm.),

nie s3 zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form zatrudnienia, pod warunkiem ich
zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane dokumentem ksiegowym oraz protokotem.
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Koszty personelu
Case study

https://kariera.pracuj.pl/kalkulator-wynagrodzen
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Cross-financing w projektach EFS

W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS wydatki objete cross-financingiem sg kwalifikowalne w
wysokosci wynikajacej z PO lub SZOOP.

Cross-financing w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii
wydatkow, bez ktorych realizacja projektu nie bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji
zasady rownosci szans, a zwfaszcza potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.
W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie:

zakupu nieruchomosci,

zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy nieprzenosne, na state
przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku,

dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkow i pomieszczen.
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Cross-financing w projektach EFS

Zakup srodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury i Srodkow
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkow i pomieszczen, nie stanowi

wydatku w ramach cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w

zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.
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Zakup srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Wytyczne 2016 wprowadzity modyfikacje zwiekszajgca do 3500 PLN wartos¢ srodka trwatego, ktory wliczany by¢
powinien do limitu okreslanego przez 1IZ w SZOOP (dotychczas wytyczne wskazywaty wartos¢ 350 PLN oraz
okreslaty, ze limit wynosi 10%, o ile I1Z nie okresli limitu na innym poziomie);

Srodek trwaty na pgtrzeby limitu vs. Srodek trwaty w rozumieniu przepiséw
podatkowych vs. Srodek trwaty na potrzeby pomocy de minimis/pomocy
publicznej

c¢wiczenie potagczone z burzg moézgow
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Techniki finansowania srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Koszty pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
mogg zostac uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznosc
pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z
zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.),
uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu; wymaog dotyczy wytgcznie Srodkdéw trwatych o wartosci
poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto.

Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego srodka trwatego, ale moze dotyczy¢

rowniez grupy srodkéw trwatych o tym samym przeznaczeniu.
Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu, o ktorym mowa wyzej, uwzglednia w szczegdlnosci:

okres realizacji projektu,
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Techniki finansowania srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu, o ktérym mowa wyzej, uwzglednia w szczegdlnosci:

tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym srodki trwate lub wartosci niematerialne i
prawne nabyte w ramach projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw publicznych,

wybor metody pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu.

Koszty pozyskania srodkow trwatych sg wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

IZ PO moze okresli¢ w wytycznych programowych sposéb dokumentowania faktycznego wykorzystania srodka
trwatego w ramach projektu.
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Zakup srodkow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych

Srodki trwate, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dziela sie na:

srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni komputerowych w
szkole),

Srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).

Jakie jest znaczenie tego podziatu — dyskusja potgczona z burzg moézgow

Wydatki powyzsze mogg byc¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we wniosku
o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych, a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢
kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne
wykorzystanie srodka trwatego na potrzeby projektu. IZ PO moze okresli¢ dodatkowe warunki kwalifikowalnosci
zakupu srodkéw trwatych w wytycznych programowych oraz wytycznych PT.
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Zakup srodkéow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych moga byc¢ kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajacej
odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktorym byty one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku
rozlicza sie odpisy amortyzacyjne

Jezeli Srodki trwate wykorzystywane s3g takze do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup
kwalifikujg sie do wspoétfinansowania w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym w
okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu. W takim przypadku
rozlicza sie odpisy amortyzacyjne.

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkow trwatych o
wartosci jednostkowej rownej i wyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz
wydatkdéw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkow projektu, chyba ze inny limit
wskazano dla danego typu projektow w PO lub SZOOP.

Wydatki ponoszone na zakup srodkow trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.
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Zakup srodkow trwatych i WNiP-ych

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu jego
realizacji sg wykorzystywane na dziatalnosc statutowg beneficjenta lub mogg zostac przekazane nieodpftatnie
podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Wydatki zwigzane z zakupem srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych kwalifikujg sie do
wspotfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te bedg ujete w ewidencji ksiegowej.

Poprzez to pojecie na potrzeby Wytycznych rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktorej zasady
zostaty opisane w Polityce Rachunkowosci lub dokumencie rownowaznym regulujgcym zasady
rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta, prowadzong w oparciu o ustawe o rachunkowosci (ksiegi
rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe), a w przypadku beneficjentéw nie
podlegajgcych rezimowi tych ustaw - w oparciu o wytyczne IZ PO.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zakup srodkow trwatych i WNiP-ych

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkéw trwatych sg kwalifikowalne,
jesli spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:
sprzedajgcy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajacg jego pochodzenie,

sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek nie byt w
okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci)
wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw
publicznych,

cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej
| jest nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.
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Amortyzacja srodkow trwatych oraz WNiP-ych

Koszty amortyzacji Srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie do
wspotfinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sg niezbedne do
prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

kwalifikowalna wartos¢ odpisow amortyzacyjnych odnosi sie wytgcznie do okresu realizacji danego projektu,
odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa krajowego,

wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nie zostaty zgtoszone
jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich zakup nie byt wspoétfinansowany ze srodkdw unijnych (dotyczy to
sytuacji, w ktorej beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac kosztéw zakupu),

odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktore zostaty
zakupione w sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Amortyzacja srodkow trwatych oraz WNiP-ych

Koszty amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, kwalifikujg sie
do wspodtfinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane sg takze
w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czes¢ odpisu
amortyzacyjnego, ktora odpowiada proporcji wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu.

Uwaga: Wartosc¢ rezydualna (ksiegowa wartos¢ likwidacyjna) srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych po zakonczeniu realizacji projektu nie jest wydatkiem
kwalifikowalnym.
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Srodki trwate/crossfinancing

Case study
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Wktad niepieniezny

Wktad niepieniezny stanowigcy czes¢ lub catos¢ wktadu wtasnego, wniesiony na rzecz projektu, stanowi wydatek
kwalifikowalny.

Wktad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikdw jego majatku lub z majatku innych
podmiotow, jezeli mozliwosc¢ taka wynika z przepisoOw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie, lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:

wkfad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzadzen,
materiatow (surowcdw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej

przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie,

wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowe]
rownowaznej fakturom,
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Wktad niepieniezny

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego sg nastepujace:
wartosc przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,
wartosc i dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartosc nie przekracza wartosci rynkowej;
ponadto wartos¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzgdzonym przez
uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z pézn. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego

go wniosku o ptatnosg,
Wktadem wtasnym nie zawsze jest cata nieruchomosé; moga byc¢ to np. sale, ktérych wartos¢ wycenia sie
jako koszt eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresla¢ np. taryfikator danej instytuc;ji).
Termin waznosci sporzgdzonego operatu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami.
w przypadku wniesienia nieodpfatnej pracy spetnione sg dodatkowe warunki
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Wktad niepieniezny

Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sg kwalifikowalne.
W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci muszg byc¢ spetnione dodatkowe warunki

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:
wolontariusz musi by¢ Swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn. Swiadomy nieodptatnego udziatu),

nalezy zdefiniowac rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego stanowisko w projekcie);
zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptfatna praca dotyczgca zadan, ktdre sg realizowane przez personel
projektu dofinansowany w ramach projektu,

wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza okresla sie z
uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz Sredniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki
godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np.
w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisow, w zaleznosci od zapiséw
WoD projektu,
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Wktad niepieniezny

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniac¢ wszystkie koszty, ktére zostatyby poniesione w przypadku jej
odptatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego swiadczenia; wycena
wykonywanego Swiadczenia przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspoétfinansowanie z funduszy strukturalnych lub FS oraz innych
Srodkow publicznych (krajowych) nie bedgcych wktadem wtasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych pomniejszonych o wartosé¢ wktadu niepienieznego.

W przypadku instrumentow finansowych wkfad niepieniezny nie stanowi wydatku kwalifikowalnego, z wyjgtkiem wktadu w
postaci gruntow lub nieruchomosci w ramach inwestycji wspierajgcych rozwdj obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréow
miejskich, bgdz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach
wiejskich, jezeli dane grunty lub nieruchomosci stanowig czes¢ inwestycji. Dodatkowe warunki*
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Zakaz podwojnego finansowania

Podwdjne finansowanie oznacza w szczegolnosci m.in..:

sytuacje, w ktorej beneficjent jako wktad wtasny wnosi do projektu wktad niepieniezny, ktory w ciggu 7
poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z
krajowych $rodkéw publicznych (punkt znikngt w Wytycznych 2016 — konsekwencje — dyskusja/burza
mozgow),

zakup uzywanego srodka trwatego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspotfinansowany ze srodkow UE lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich projektu.
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Wktad wtasny
Case study
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Warsztat

Prosze wskazac, co powinien zawiera¢ w opisie dokument ksiegowy, by
widoczny byt jego zwigzek z projektem
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KWALIFIKOWALNOSC

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z
obowigzujacymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, decyzjg w sprawie
zatwierdzenia wktadu finansowego na rzecz duzego projektu, umowa o dofinansowanie i

Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania beneficjent zobowigzat sie w

umowie o dofinansowanie.
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KWALIFIKOWALNOSC

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji projektu
poprzez weryfikacje wnioskow o ptatnosc oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu
realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta.

Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalnosci planowanych
wydatkow.

Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze
wszystkie wydatki, ktore beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu, zostang
poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego).

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu w
zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowag o dofinansowanie oraz wynikajgcych z przepisow prawa.
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KWALIFIKOWALNOSC

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajacy tgcznie nastepujgce warunki:
a) zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,

b) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego, w tym
przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

c) jest zgodny z PO i SZOOP,
d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu,
e) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,
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KWALIFIKOWALNOSC

Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tacznie nastepujgce warunki:

g) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadow,

h) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w Wytycznych lub ze
szczegotowymi zasadami okreslonymi przez 1Z PO,

i) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkdéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej,

j) dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robét zrealizowanych, w tym zaliczek dla
wykonawcow,

k) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych lub
okreslonymi przez 1Z PO w wytycznych programowych lub regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej
projektow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym.
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KWALIFIKOWALNOSC

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumieé wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym, tj.
jako rozchod srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta. Wyjatki od powyzszej reguty
stanowig:

a) wktad niepieniezny,

b) wktad w postaci dodatkéow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz uczestnikow danego
projektu w ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS,

c) koszty amortyzacji,

d) rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej po uzgodnieniu z wtasciwg instytucjg
bedgca strong umowy o dofinansowanie, a w przypadku projektow finansowanych z EFS — o ile jest to wskazane w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
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KWALIFIKOWALNOSC

=\Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wktadu niepienieznego uwaza sie za
poniesiony, jezeli wktad zostat faktycznie wniesiony, tj. istnieje udokumentowane potwierdzenie
jego wykorzystania w ramach projektu.

»Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy, jezeli zostaty wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy

beneficjentem a wykonawcg, przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na podstawie Pzp,
zastosowanie ma art. 151a tej ustawy.

"Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy o
rownowaznej wartosci dowodowej lub — w przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty
wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci
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Zmiana stawek w projekcie

Jesli w trakcie realizacji projektu nastgpi zmiana np. minimalnego wynagrodzenia i
wypftat Swiadczen pochodnych nalezy uaktualni¢ w stosunku do obowigzkowych
wypftat uregulowanych przepisami prawa ( Kodeks Pracy).

Jesli nastgpi zmiana stawek VAT — planowana z 23 na 22% z 8 na 7%, wtedy
kwalifikuje sie wydatek poniesiony wg nowych stawek.



Fund
g s Mazowsze, [wmy)

Program Regionalny serce Polski
Serce Poisk

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Szkolenie wspolfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

NA KIM CIAZY OBOWIAZEK WYSTAWIANIA
FAKTUR?

Obowigzek wystawiania faktur cigzy na podatnikach zarejestrowanych jako VAT czynni

Prawo wystawiania faktur przystuguje rowniez zarejestrowanym podatnikom VAT zwolnionym
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REJESTRACJA PODATNIKA NA VAT

Podatnik ma obowigzek ztozenia naczelnikowi urzedu skarbowego zgtoszenia rejestracyjnego na druku VAT-R -
przed dniem wykonania pierwszej czynnosci okreslonej w art. 5 — podatnik VAT czynny (96 ust. 1 VATU).

Podmioty wymienione w art. 15, u ktorych sprzedaz jest zwolniona od podatku na podstawie art. 113 ust. 1i 9 lub
wykonujgce wytacznie czynnosci zwolnione od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 lub przepisow wydanych na
podstawie art. 82 ust. 3, mogg ztozyC zgtoszenie rejestracyjne (podatnik VAT zwolniony).

Zgtoszenie zmian —w terminie 7 dni od zmiany.

Odrebna rejestracja podatnikdw VAT-UE (na potrzeby transakcji wewnatrzwspdlnotowych)
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WYKRESLENIE PODATNIKA VAT Z REJESTRU

Jezeli podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT zaprzestat wykonywania czynnosci

podlegajgcej opodatkowaniu, jest on obowigzany zgtosiC zaprzestanie dziatalnosci naczelnikowi
urzedu skarbowego.

/gtoszenia o zaprzestaniu dziatalnosci w wyniku Smierci podatnika dokonuje jego nastepca
prawny.

Naczelnik urzedu skarbowego wykresla z urzedu podatnika z rejestru jako podatnika VAT bez
koniecznosci zawiadamiania o tym podatnika, jezeli w wyniku podjetych czynnosci
sprawdzajgcych okaze sie, ze:

- podatnik nie istnieje lub

- mimo podjetych udokumentowanych préb nie ma mozliwosci skontaktowania sie z
podatnikiem albo jego pethomocnikiem.
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FAKTURA-FUNKCIE

Znaczenie faktury w przypadku sporéw sadowych
Sprzeczno$c treéci umowy z wystawiona faktura

Faktura zamiast umowy pisemnej
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JAKIE CZYNNOSCI DOKUMENTUJEMY FAKTURA?

Art. 106b ust. 1 VATu - Podatnik jest obowigzany wystawic fakture dokumentujaca:

1) sprzedaz, a takze dostawe towardw i swiadczenie ustug, o ktérych mowa w art. 106a pkt 2,
dokonywane przez niego na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci dodanej lub
podatku o podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej niebedgcej podatnikiem;

2) sprzedaz wysytkowa z terytorium kraju i sprzedaz wysytkowa na terytorium kraju na rzecz
podmiotu innego niz wskazany w pkt 1;

3) wewnatrzwspolnotowg dostawe towardw na rzecz podmiotu innego niz wskazany w pkt 1;

4) otrzymanie przez niego catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem czynnosci, o ktérych
mowa w pkt 1i 2, z wyjatkiem przypadku, gdy zaptata dotyczy wewngtrzwspolnotowej dostawy

towarow lub czynnosci, dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5
pkt 4.
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DOKUMENTY ZROWNANE Z FAKTURAMI

Faktura dokumentujgca przejazd:

autostrada ptatna lub
przejazd na odlegtos¢ nie mniejsza niz 50 km przez podatnikéw

uprawnionych do sSwiadczenia ustug polegajgcych na przewozie osob: kolejami normalnotorowymi, taborem samochodowym,
statkami petnomorskimi, sSrodkami transportu zeglugi sSrodlgdowej i przybrzeznej, promami, samolotami i Smigtowcami

moze by¢ wystawiana w formie biletu jednorazowego, o ile zawiera

v'numer i date wystawienia,

v'imie i nazwisko lub nazwe podatnika,

v'numer, za pomocg ktérego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku,
v'informacje pozwalajace na identyfikacje rodzaju ustugi,

v'kwote podatku,

v'kwote nalezno$ci ogdtem.

Powyzszy dokument formalnie faktura nie jest, ale dla celow podatkowych traktowany jest jak faktura!
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KIEDY WYSTAWIAMY FAKTURE?

Fakture wystawia sie nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge.

Faktura nie moze byC wystawiona wczesniej niz 30 dnia przed
dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustug.
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KIEDY WYSTAWIAMY FAKTURE:

Fakture wystawia sie nie pdzniej niz:

30. dnia od dnia wykonania ustug — w przypadku, o ktorym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. a (Swiadczenia ustug
budowlanych lub budowlano-montazowych)

60. dnia od dnia wydania towarow — w przypadku, o ktérym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. b, z zastrzezeniem
ust. 4 (dostawy ksiazek — z wytaczeniem map i ulotek — oraz gazet, czasopism i magazynow, drukowanych)

90. dnia od dnia wykonania czynnosci — w przypadku, o ktérym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 3 lit. c (czynnosci
polegajacych na drukowaniu ksiazek — z wytaczeniem map i ulotek — oraz gazet, czasopism i magazynow)

z uptywem terminu ptatnosci — w przypadku, o ktérym mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 (dostawy energii elektrycznej,
cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego, Swiadczenie ustug:

— telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych,

—wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do ustawy,

— najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,

— ochrony 0s6b oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

— statej obstugi prawnej i biurowe;j.

— dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego)
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FAKTURA ELEKTRONICZNA

Od 1 stycznia 2014 r. ustawodawca wprowadzit do stowniczka VATu nowe
definicje:

faktura — rozumie sie przez to dokument w formie papierowej lub w formie
elektronicznej zawierajacy dane wymagane ustawa i przepisami wydanymi na je;
podstawie (art. 2 ust. 1 pkt 31 VATu)

faktura elektroniczna — rozumie sie przez to fakture w formie elektronicznej
wystawiona i otrzymana w dowolnym formacie elektronicznym (art. 2 ust. 1 pkt
32 VATu)
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FAKTURA ELEKTRONICZNA CD

Podatnik okresla sposdb zapewnienia autentycznosci pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci faktury.

Przez autentycznosc pochodzenia faktury rozumie sie pewnosc co do tozsamosci dokonujacego dostawy towarow
lub ustugodawcy albo wystawcy faktury.

Przez integralnosc tresci faktury rozumie sie, ze w fakturze nie zmieniono danych, ktére powinna zawierac
faktura.

AutentycznosS¢ pochodzenia, integralnosc tresci oraz czytelnosc faktury mozna zapewni¢ za pomoca dowolnych
kontroli biznesowych, ktore ustalaja wiarygodna sciezke audytu miedzy faktura a dostawa towardow lub
Swiadczeniem ustug.

Stosowanie faktur elektronicznych wymaga akceptacji odbiorcy faktury.

W przypadku przesytania lub udostepniania temu samemu odbiorcy jednoczesnie wiecej niz jednej faktury
elektronicznej dane wspadlne dla poszczegdlnych faktur moga zosta¢ podane tylko raz, o ile dla kazdej faktury sa
dostepne wszystkie te dane Akceptacja nie musi by¢ pisemna, moze by¢ ustna lub dorozumiana.
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FAKTURA PROFORMA

Interpretacja indywidualna Dyrektora lzby Skarbowej w Katowicach z dnia 19
czerwca 2009 r. (sygn. IBPP1/443-306/09/A)

Faktura pro forma nie jest dokumentem w swietle prawa podatkowego

Wystawienie faktury pro forma sprzedazy nie rodzi obowiazku odprowadzenia
naliczonego podatku naleznego przed zaptata za towar

Otrzymana faktura pro forma nie daje prawa do odliczenia naliczonego podatku
VAT
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FAKTURA PROFORMA

BRAK JAKICHKOLWIEK KONSEKWENCIJI ZWIAZANYCH Z WYSTAWIENIEM FAKTURY
PROFORMA

ALE CZY NA PEWNO W SWIETLE NAJNOWSZEJ DEFINICJI FAKTURY?
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WYJASNIENIE MF

W zwigzku z pojawiajgcymi sie watpliwosciami dotyczgcymi skutkdow w podatku od towardw i ustug wystawienia
dokumentéw okreslanych mianem faktur proforma, jakie pojawity sie po wejsciu w zycie od dnia 1 stycznia 2013
r. zmian przepisow w zakresie fakturowania, Ministerstwo Finansdw poinformowato(...)Dokument nazywany
fakturg proforma nie jest dowodem ksiegowym. Jest to dokument wystawiany w obrocie gospodarczym i jego
celem moze byc np. potwierdzenie ztozenia oferty czy przyjecia zamowienia do realizacji. WyraZzne oznaczenie tego
dokumentu wyrazami proforma powoduje, ze nie mozna przypisac mu waloru faktury w rozumieniu przepisow o
VAT, gdyz podmiot wystawiajqgcy taki dokument jednoznacznie wskazuje, ze nie jest to faktura. Wystawienie tego
dokumentu nie powoduje zatem skutkow w zakresie podatku VAT, tj. obowigzku zaptfaty wykazanego w tym
dokumencie podatku oraz nie stanowi dla kontrahenta podstawy do odliczenia wykazanego w tym dokumencie
podatku VAT. Wystawienie takiego dokumentu nie zwalnia rowniez podatnika z obowigzku wystawienia faktury
dokumentujqgcej dokonanie dostawy towaru lub wykonanie ustugi albo otrzymanie catosci lub czesci naleznosci

przed dostawg lub wykonaniem ustugi (co do zasady w terminie 7 dni od dokonania tych czynnosci - vide § 9 i 10
rozporzgdzenia fakturowego).
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FAKTURY ZALICZKOWE

Czynnosci, w ktorych przypadku faktur zaliczkowych sie nie wystawia. Dotyczy to wewngtrzwspolnotowych dostaw towarow
oraz czynnosci, dla ktérych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 4 u.p.t.u., czyli:

dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,
Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych,

ustug zwigzanych z uzdatnianiem i dostarczaniem wody, ustug zwigzanych z odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekow, ustug
zwigzanych z odpadami, ustug zamiatania Smieci i usuwania sniegu oraz pozostatych ustug sanitarnych),

Swiadczenia ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,
Swiadczenia ustug ochrony osdb oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia, oraz
Swiadczenia ustug statej obstugi prawnej i biurowej,

Swiadczenia ustug dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego.
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FAKTURY ZALICZKOWE

Czynnosci, w ktorych przypadku faktury zaliczkowe trzeba wystawiac tylko na zagdanie nabywcy
(o ile zostato zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od konca miesigca, w ktorym dostarczono
towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos¢ lub czes¢ zaptaty). Sytuacja taka ma miejsce
w przypadku otrzymywania zaliczek dotyczgcych innych niz nalezgcych do wymienionych na
poprzednim slajdzie grup czynnosci:

1) niebedgcych podatnikami oséb fizycznych (w szczegdlnosci oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej),

2) niebedacych podatnikami jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawne;j,

3) zwolnionych od podatku.
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FAKTURY ZALICZKOWE

Czynnosci, w ktorych przypadku faktury zaliczkowe trzeba wystawia¢ — w razie
otrzymania catosci lub czesci zaptaty przed ich dokonaniem - zawsze (w
szczegolnosci bez zgdania nabywcy). Do grupy tej nalezg czynnosci pozostate, t;j.

czynnosci nienalezgce do jednej z dwoch pierwszych w wymienionych grup.
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PRZYKtLAD 1

W dniu 5 stycznia 2016 r. spotka otrzymata zaliczke na poczet dostawy towaru,
ktora ma zosta¢ dokonana w marcu 2016 r. (towar musi zosta¢ zamowiony u
producenta, wytworzony oraz dostarczony do spotki). Na poczet dostawy tego
towaru zamawiajgcy wpftacit zaliczke w wysokosci 30% ceny towaru.

lle ma czasu spotka na wystawienie faktury dokumentujacej
otrzymanie tej zaliczki?
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PRZYKLAD 2

Podatnik w dniu 20 listopada otrzymat zaliczke na poczet zaméwionego towaru, zas w dniu 25
listopada dokonat dostawy (wydat) zamowiony towar.

Czy w tej sytuacji podatnik moze zrezygnowac z wystawienia faktury zaliczkowej wystawiajgc
jedynie fakture dokumentujgcg dostawe towaru?
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INTERPRETACJA PODATKOWA

Jezeli otrzymanie zaliczki oraz dokonanie dostawy towarow lub wykonanie ustugi nastepuje w tym samym
miesigcu, termin wystawienia faktury zaliczkowej oraz faktury koricowej jest taki sam. Przyjmuje sie w zwigzku z
tym, ze w przypadkach takich wystawianie faktur zaliczkowych nie jest konieczne. Takie tez stanowisko
reprezentujg organy podatkowe, czego przyktadem moga byc¢ interpretacje indywidualne Dyrektora Izby
Skarbowej w Warszawie z dnia 15 maja 2014 r. (IPPP3/443-186/14-2/SM) oraz z dnia 16 wrzesnia 2014 r.
(IPPP1/443-857/14-2/IGo). W pierwszej z nich czytamy, ze ,w przypadku, gdy w tym samym okresie
rozliczeniowym (miesigcu) Spotka otrzyma zaliczke na poczet dostawy, jak rowniez dokona samej dostawy towaru,
nie ma obowigzku wystawienia odrebnej faktury na udokumentowanie zaliczki (termin na wystawienie faktury
zaliczkowej i koricowej jest taki sam). Spotka moze wystawic jednq fakture, zawierajgcq elementy, o ktorych mowa
w art. 106e-106f ustawy, w ktdrej opodatkuje catos¢ dokonanej dostawy (fgcznie z kwotq otrzymanej zaliczki)".
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PRZYKtAD 3

W dniu 19 marca 2016 r. na konto Spotki wptyneta kwota 10.000 zt. Kwota ta
stanowita wpftate jednego z Klientow na poczet planowanych w kolejnym
miesigcach dostaw. W dniu 5 kwietnia 2016 r. Klient ten zamowit towary za
kwote brutto 3.000 zt, w dniu 27 kwietnia 2016 r. — za kwote 1500 zt, w dniu 2
maja 2016 r. — za kwote 3000 zt, zas w dniu 5 maja 2016 r. — 2500 zt.

Kiedy Spotka powinna wystawiac faktury zaliczkowe i na jakie kwoty?
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PRZYKLAD 4

W umowie wskazano, ze ptatnosc¢ zaliczki ma nastapi¢ na podstawie wystawionej faktury.

Czy takie postanowienie zawarte w umowie jest poprawne na gruncie podatku od towarow i

ustug?
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FAKTURY ZALICZKOWE ZMIANA
PRZEPISOW

Od 1 stycznia 2014 r. istnieje mozliwos¢ wystawiania faktur zaliczkowych przed otrzymaniem
czesci lub catosci zaptaty (do konca 2013 r. przyjmowano najczesciej, ze wystawianie faktur
zaliczkowych przed otrzymaniem naleznosci nie jest mozliwe). Mozliwos¢ taka istnieje, co do

zasady, nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem, przed dokonaniem dostaw.
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WYMAGANA TRESC FAKTURY ZALICZKOWE)J

Wymagang tres¢ faktur zaliczkowych okreslajg przepisy art. 106f ustawy. W
swietle tych przepisow elementy faktur zaliczkowych podzielic mozna na

elementy przewidziane dla ,zwyktych" faktur oraz elementy specyficzne dla

faktur zaliczkowych.
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DO ELEMENTOW FAKTUR ZALICZKOWYCH
SPECYFICZNYCH DLA TYCH FAKTUR NALEZA:

data otrzymania zaptaty, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia faktury,

otrzymana kwota zapftaty,
kwota podatku wyliczona wedtug wzoru,

dane dotyczace zamowienia lub umowy, a w szczegdlnosci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, cene jednostkowa
netto, ilos¢ zamowionych towarow, wartos¢ zamowionych towardéw lub ustug bez kwoty podatku, stawki podatku,
kwoty podatku oraz wartos¢ zamowienia lub umowy z uwzglednieniem kwoty podatku,

dane wczesniej wystawionych faktur zaliczkowych — jezeli wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujaca
otrzymanie czesci zapfaty, a faktury te obejmujg tgcznie catg zapftate.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

OTRZYMYWANIE ZALICZEK NA POCZET
WEWNATRZWSPOLNOTOWYCH DOSTAW
TOWAROW

Interpretacja indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 15 lipca 2014 r.
(ILPP4/443-154/14-7/BA), w ktérej czytamy, ze ,,w zwigzku z otrzymaniem zaliczki na poczet
przysztej wewnatrzwspoélnotowej dostawy towardw Spdtka nie ma/nie bedzie miata obowigzku
wystawiania faktury z tytutu otrzymania od kontrahenta zaliczki na poczet

wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow".

Wystawianie faktur na zaliczki nie rodzi zadnych obowigzkow w VAT (w szczegdlnosci nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego z tytutu wewngtrzwspoélnotowej dostawy

towarow).
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OTRZYMYWANIE ZALICZEK NA POCZET
EKSPORTU TOWAROW

W przypadku eksportu towarow faktury zaliczkowe sie wystawia. Tres¢ faktur dokumentujgcych zaliczki na poczet
eksportu towarow jest w zasadzie identyczna jak tres¢ ,,zwyktych" faktur zaliczkowych. Rdznica polega jedynie na
tym, ze stawka podatku na fakturze zaliczkowej dotyczgcej eksportu towaréw wynosi 0% a wiec kwota podatku na
wystawianej fakturze wynosi 0 zt, a cena netto sprzedawanych towaréw jest taka sama jak cena brutto.
Najczesciej w przypadku takich faktur nie jest konieczne okreslanie na fakturach numeru identyfikacji podatkowej
nabywcy, gdyz obowigzek ten istnieje tylko w przypadku nabywcéw zarejestrowanych jako podatnicy w Polsce lub
w jednym z pozostatych panstw cztonkowskich, a w przypadku eksportu towarow nabywcami sg najczesciej
podatnicy zarejestrowani w panstwach nienalezgcych do Unii Europejskie;.

Faktury eksportowe zaliczkowe, tak jak wszystkie faktury zaliczkowe, nalezy wystawia¢ do 15. dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu otrzymania zapfaty. Jednoczesnie jednak faktury te nalezy zawsze uwzglednia¢c w
deklaracjach VAT-7/VAT-7K/VAT-7D za okres rozliczeniowy powstania obowigzku podatkowego, tj. dnia
otrzymania catosci lub czesci zaptaty (a nie w deklaracjach za okres rozliczeniowy, w ktérym zostaty wystawione).
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FAKTURY ZALICZKOWE A FAKTURY
OSTATECZNE

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po
wydaniu towaru lub wykonaniu ustugi sume wartosci towaréw lub ustug
pomniejsza sie o wartos¢ otrzymanych czesci zaptaty, a kwote podatku
pomniejsza sie o sume kwot podatku wykazanego w fakturach dokumentujacych
otrzymanie czesci zaptaty. Faktura taka powinna rowniez zawiera¢ numery faktur
wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi.

Podatnicy nie mogg dobrowolnie wystawiac faktur koncowych w przypadkach,
gdy faktury zaliczkowe obejmujg catg zaptate.
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Szkolenie wspolfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

FAKTURY KORYGUJACE FAKTURY
ZALICZKOWE

Faktura korygujgca jest wystawiana najczesciej, gdy po wystawieniu faktury
zaliczkowej otrzymana czes¢ lub catosc¢ zaptaty zostanie zwrdécona niedosztemu

nabywecy.
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PRZYKtAD

W umowie kontrahenci postanowili, ze nie dojdzie do faktycznego zwrotu

wptaconej kwoty zaliczki, lecz do innego sposobu jej rozliczenia tj. zatrzymania
jako odszkodowanie.

Czy nalezy wystawic fakture korygujaca? Czy takie dziatanie jest prawidtowe?
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INTERPRETACJA PODATKOWA

W interpretacji indywidualnej Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach z dnia 20 lutego 2014 r. (IBPP2/443-
1076/13/IK) stwierdzono, iz ,jezeli po wystawieniu faktury zaliczkowej otrzymana czes¢ naleznosci zostaje
zwrocona niedosztemu nabywcy wystawiana jest faktura korygujgca fakture zaliczkowa. Fakture korygujaca
fakture zaliczkowa nalezy wystawi¢ rowniez w przypadku niewywigzania sie z warunkdow umowy, gdy zaliczka
przestaje petni¢ funkcje wynagrodzenia na poczet przysztego Swiadczenia, a zostaje zaliczona na poczet przysztych

zobowigzan (w tym odszkodowania)".
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KIEDY WYSTAWIANA JEST FAKTURA
KORYGUJACA?

Podatnik wystawia fakture korygujaca w przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1) udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2) udzielono opustow i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu podatnikowi towardw i opakowan;
4) dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zapftaty,

5) podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku
lub w jakiejkolwiek innej pozycji faktury.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

FAKTURA KORYGUJACA -POTWIERDZENIE
ODBIORU

Na gruncie VAT przy fakturach korygujgcych zmniejszajacych podstawe opodatkowania
sprzedawca co do zasady musi posiadac potwierdzenie odbioru korekty przez nabywce.
Dopiero wtedy moze ujgc korekte w rejestrze sprzedazy VAT. Za potwierdzenie odbioru faktury
korygujacej uznaje sie m.in.:

potwierdzenie jej otrzymania przestane w wiadomosci e-mail,
faks potwierdzajacy odbior faktury korygujacej,

pisemne potwierdzenie odbioru korekty,

potwierdzenie przyjecia przesytki poleconej przez adresata,

przestanie odrecznie podpisanej faktury korygujacej.
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FAKTURA KORYGUJACA-KIEDY NIE
POTRZEBNE POTWIERDZENIE ODBIORU?

Warunku posiadania przez podatnika potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce towaru lub
ustugobiorce nie stosuje sie w przypadku:

1) eksportu towardéw i wewnagtrzwspodlnotowej dostawy towardéw
2) dostawy towarow i swiadczenia ustug, dla ktorych miejsce opodatkowania znajduje sie poza terytorium kraju

3) sprzedazy: energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych i
radiokomunikacyjnych

4) gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia mimo udokumentowanej préby doreczenia faktury korygujacej i z
posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wie, ze transakcja zostata zrealizowana
zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej.



Program Regionalny serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny

Fund - ~
E Eg?oggfsekie v“zowsze, |l | OIEw o0 URZAD PRACY Unia Europejska -

Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zgodnie z art. 29a ust. 15 pkt 4 warunku posiadania przez podatnika odbioru faktury korygujacej przez nabywce towaru lub ustugobiorce nie
stosuje sie gdy podatnik nie uzyskat potwierdzenia odbioru faktury korygujgcej, a spetnione sg tacznie nastepujgce przestanki:

1) podatnik podjat prébe doreczenia faktury korygujacej (ustawodawca przewiduje, ze wystarczy podjecie przez podatnika jednej préby, aby
warunek zostat spetniony);

2) prdoba ta jest udokumentowana (udokumentowana musi by¢ sama prdoba doreczenia faktury korygujgcej nabywcy. Rzecz jasna, ustawodawca
nie okresla w zaden sposdb sposobu udokumentowania owej préby — wydaje sie jednak, ze w petni wystarczajgce bedg np. korespondencja
mailowa, w ktérej przestana zostata faktura korygujgca, badz informacja o przestaniu takiej korekty, stosowne potwierdzenie z urzedu
pocztowego o wystaniu faktury korygujgcej listem poleconym etc.);

3) z posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub ustugobiorca wiedzg, ze transakcja zostata zrealizowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w fakturze korygujacej [takze w tym przypadku ustawodawca nie okresla doktadniejszych warunkéw owej dokumentacji. Z
kontekstu przepisu wynika, ze dokumentacja ta winna by¢ posiadana przez podatnika, ktory podjat probe dostarczenia faktury korygujgce;j
nabywcy. Rodzaj i charakter przedmiotowej dokumentacji s3 dowolne — musi jednak wynikac¢ z niej, ze nabywca towaru lub ustugi wie, ze
"transakcja zostata zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej". Korespondencja miedzy stronami transakcji
potwierdzajgca ostateczng wartosc transakcji, dokumenty potwierdzajgce przelewy srodkow pienieznych w kwotach wynikajgcych z korekty
pierwotnej faktury i inna tego rodzaju dokumentacja potwierdzajgca wiedze nabywcy towaru lub ustugi o zmodyfikowanych (w stosunku do
tych wynikajgcych z pierwotnie wystawionej faktury) warunkach transakcji dajg podatnikowi prawo do obnizenia podstawy opodatkowania.
Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze ustawodawca odnosi sie do dokumentacji potwierdzajacej wiedze nabywcy o warunkach transakcji, nie za$
wiedze o wystawieniu przez dostawce towaru lub ustugodawce faktury korygujgcej i o prébie jej dostarczenial.
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Regulacja z pkt 4 zostata wprowadzona w zycie od 1.1.2014 r. i jest bezposrednig konsekwencjg rozstrzygniecia
TSUE w sprawie Kraft Foods Polska SA. W sprawie tej TSUE analizowat, czy wymog wprowadzony przez polskiego
ustawodawece, jakim jest obowigzek otrzymania potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez nabywce, nie
jest nadmierng uciazliwoscig, ograniczajacg, de facto, podatnikowi mozliwos¢ obnizenia podstawy
opodatkowania. W rozstrzygnieciu Trybunat zdecydowat, ze ustawodawca polski mogt taki wymog wprowadzié,
stwierdzajac, ze: "wymog 6w zasadniczo nie jest nadmiernie ograniczajgcy dla podatnikow bedacych dostawcami
towardw i ustug”, a "majac na uwadze, ze posiadanie omawianego potwierdzenia odbioru umozliwia dostawcom
towardw i ustug obliczenie naleznego podatku VAT na podstawie kwot wskazanych na korekcie faktury lub
uzyskanie zwrotu catosci nadwyzki podatku VAT uiszczonej na rzecz organow podatkowych, wymoég ow co do
zasady nie podwaza neutralnosci podatku VAT”.

Trybunat zwrdcit jednak takze uwage na to, ze regulacje polskie, naktadajgc na podatnika obowigzek posiadania
owego potwierdzenia odbioru faktury korygujacej przez nabywce, nie wyposazaja go jednoczesnie w zadne
instrumenty, ktére pozwolityby mu na to, aby to jego dziatanie byto jedynym elementem sprawiajgcym, ze
warunek zostanie spetniony.
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POTWIERDZENIE OTRZYMANIA FAKTURY KORYGUJACE)

Przepisy nie okreslajg, w jakiej formie potwierdzenie odbioru faktury korygujgcej przez nabywce miatoby nastgpic
— niewatpliwie pozgdane dla celédw dowodowych jest potwierdzenie pisemne przekazane przez odbiorce
(adnotacja na kopii korekty, potwierdzenie przestane pocztg, faksem, e-mailem itp.). Tak uznat np. WSA we
Wroctawiu w wyr. z 25.1.2008 r. (I SA/Wr 1521/07, CBOSA), uznajacy za prawidfowe i wystarczajgce potwierdzenie
uzyskane drogg elektroniczna.

Biorgc to pod uwage, kazda forma potwierdzenia, ktora ma charakter jednoznaczny, musi zostac¢ zaakceptowana.
Wydaje sie jednak, iz wystarczajgce jest takze potwierdzenie doreczenia przekazane nadawcy przez poczte
(kuriera) w przypadku przestania korekty listem poleconym wzglednie kurierem. W tym przypadku jednak moze
powsta¢ watpliwosé, co byto przedmiotem doreczenia, jak rowniez moze sie zdarzy¢ doreczenie osobie
nieupowaznionej (odmiennie jednak NSA w wyr. z 17.11.1999 r., lll SA 7868/98, CBOSA, w ktérym podkreslit,
iz:"sam fakt wystania faktur korygujgcych listem poleconym oraz brak zwrotu tej przesytki nie moze by¢ uznany za
dowdd rzeczywistego ich odbioru przez nabywce towarow").

Skoro ta forma potwierdzenia jest akceptowana, to oznacza to, ze za wystarczajgcg nalezy uznac takze formute
stanowigcg potwierdzenie odczytania dokumentu przestanego nabywcy drogg elektroniczng.
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FAKTURY KORYGUJACE PODWYZSZAJACE
CENE

W przypadku faktur korygujgcych podwyzszajgcych cene, a przez to |
podstawe  opodatkowania, moment  uwzglednienia owego
podwyzszenia uzalezniony jest od przyczyny korekty (m.in.

prawomocny wyr. WSA w Warszawie z 29.11.2007 r.,
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ZBIORCZA FAKTURA KORYGUJACA

W przypadku gdy podatnik udziela opustu lub obnizki ceny w
odniesieniu do wszystkich dostaw towaréw lub ustug dokonanych lub
Swiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura
korygujaca:

1) powinna zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktorego odnosi
sie udzielany opust lub obnizka

2) moze nie zawiera¢ danych okreslonych w art. 106e ust. 1 pkt 51i 6
oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi objetych korekta.
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Ujecie w rozliczeniu VAT faktur korygujacych

Jesli czynnos¢ wykonano w danym okresie rozliczeniowym, zas cene podniesiono
w okresie nastepnym, zgodnie z dominujacym ostatnio pogladem w
orzecznictwie sadowym (tak przyktadowo WSA w Warszawie w wyroku z dnia 13
stycznia 2010 r., Il SA/Wa 1634/09, LEX nr 559882), obowiazek podatkowy od
roznicy miedzy cena pierwotna a cena podwyzszona powstaje dopiero w okresie,
w ktorym podwyzszono cene. W zwiazku z tym - aby mozna byto powiazac zapisy
w ewidencji sprzedazy z dokumentami zrédtowymi - wskazane bytoby
wystawienie faktury z cena pierwotna (i wskazaniem na pierwotna date
sprzedazy), nastepnie za$s wystawienie faktur korygujacych (ze wskazaniem na
date podniesienia ceny).
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ANULOWANIE FAKTURY

Interpretacja Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu z dnia 21 maja 2009 r., sygn. ILPP2/443-
352/09-2/ISN

,Nalezy tutaj zauwazy¢, iz przepisy ustawy o podatku od towardow i ustug, ani rozporzadzen
wykonawczych do niej, nie reguluja kwestii dotyczacej anulowania wystawionych faktur.
Jednakze w praktyce, w przypadku, gdy wystawiona faktura VAT nie zostata wprowadzona do
obrotu prawnego dopuszczalne jest anulowanie dokumentow (oryginatu i kopii faktury).
Dokumenty tej operacji ksiegowej opatrzone odpowiednia adnotacja powinny byc zachowane
w dokumentach Zainteresowanego, bez koniecznosci wprowadzenia ich do ewidencji (...)
Nalezy zaznaczy¢, iz anulowanie faktury VAT powinno byc traktowane w sposob wyjatkowy i
wykorzystywane tylko w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci. Ponadto podatnik powinien
dotozyc nalezytej starannosci przy dokumentowaniu zaistniatych zdarzen gospodarczych.”
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NOTY KORYGUJACE

Noty korygujace nie zostaty zlikwidowane i nadal moga byc wystawiane przez
nabywce w razie stwierdzenia pomytki w tych elementach faktury, ktére nie maja
bezposredniego wptywu na wysokosc odprowadzanego przez sprzedawce

podatku (np. w nazwie, w numerze identyfikacji podatkowej czy w adresie)

Akceptacja noty korygujacej przez sprzedawce moze zosta¢ wyrazona w dowolne;

formie, nie tylko przez umieszczenie podpisu
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FANITURA-NADYVVLA

Podatnik ma prawo odliczy¢ VAT z faktury w zakresie, w jakim towary i ustugi sa wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych (art. 86 ust. 1 VATu)

Nie stanowig podstawy do obnizenia podatku naleznego faktury i dokumenty celne w przypadku gdy (art. 88 ust. 3a VATu):
sprzedazzostataudokumentowanafakturamilubfakturamikorygujacymi wystawionymi przez podmiot nieistniejacy,
transakcja udokumentowana faktura nie podlega opodatkowaniu albo jest zwolniona od podatku;

Wystawione faktury, faktury korygujace lub dokumenty celne:

Stwierdzaja czynnosci, ktére nie zostaty dokonane — w czesci dotyczgcych tych czynnosci,

podaja kwoty niezgodne z rzeczywistoscia — w czesci dotyczacej tych pozycji, dla ktérych podane zostaty kwoty niezgodne z
rzeczywistoscia,
faktury, faktury korygujace wystawione przez nabywce zgodnie z odrebnymi przepisami nie zostaty zaakceptowane przez
sprzedajacego;

wystawionofaktury,wktorychzostatawykazanakwotapodatkuwstosunkudo czynnosci opodatkowanych, dla ktérych nie
wykazuje sie kwoty podatku na fakturze — w czesci dotyczacej tych czynnosci.
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OBOWIAZEK PODATKOWY

Od 1 stycznia 2014 r. obowiazek podatkowy powstaje - co do zasady - z chwila dokonania dostawy towarow lub
wykonania ustugi — daty sprzedazy.

W przypadku ustug rozliczanych etapami, ustuge bedzie sie uznawato za wykonana rowniez w przypadku, gdy
bedzie ona przyjmowana czesciowo, dla ktérych to czesci okreslona bedzie zaptata.

Ustuge, dla ktérej w zwiazku z jej Swiadczeniem ustalane sa nastepujace po sobie terminy pfatnosci lub rozliczen,
bedzie sie uznawato Za wykonana
z uptywem kazdego okresu, do ktérego odnosza sie te ptatnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia
Swiadczenia tej ustugi. Ustuge Swiadczona w sposob ciagty przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w zwiazku z jej
swiadczeniem w danym roku nie uptyna terminy pfatnosci lub rozliczen, bedzie sie uznawato za wykonana z
uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia swiadczenia tej ustugi.
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KIEDY POWSTAJE OBOWIAZEK PODATKOWY?

Obowiazek podatkowy powstaje rowniez w przypadku otrzymania catosci lub czesci zaptaty i dotyczy faktur

dokumentujacych np:
zaliczki i przedptaty
pozyczki i inne ustugi finansowe zwolnione z VAT

Uwaga! Otrzymanie zaliczki/przedptaty na poczet dostawy medidéw nie powoduje powstania obowiazku

podatkowego.
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JAKIE ELEMENTY POWINNA ZAWIERAC FAKTURA?

Faktura powinna zawierac miedzy innymi:

Date dokonania dostawy towarow lub wykonania ustugi.

NIP nabywcy rowniez przy sprzedazy mediow dla podatnikow VAT.
Faktury korygujace beda musiaty wskazywac takze przyczyne korekty.

Na korektach zbiorczych powinny sie znalez¢ daty wystawienia faktur pierwotnych i ich

numery.

Faktura wewnetrzna — w ustawie nie ma mowy o fakturach wewnetrznych jednak nie sa one

zabronione.
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PARAGONY

Podstawowy akt prawny

ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW?1) z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie
kas rejestrujacych
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§ 3.

1. Podatnicy prowadza ewidencje kazdej sprzedazy, w tym sprzedazy zwolnionej, wytacznie
przy uzyciu kas, ktore maja potwierdzenie, ze kasa spetnia funkcje wymienione w art. 111 ust.
6a ustawy oraz kryteria i warunki techniczne okres- lone w przepisach wydanych na podstawie
art. 111 ust. 9 ustawy.

2. Otrzymanie przed dokonaniem sprzedazy catosci lub czesci naleznosci (zaptaty) podlega
ewidencjonowaniu z chwila jej otrzymania.

3. Nie ewidencjonuje sie zwrotow towarow i uznanych reklamacji towarow i ustug.
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Zwroty towarow i uznane reklamacje towarow i ustug, ktore skutkuja zwrotem catosci lub czesci
naleznosci (zaptaty) z tytutu sprzedazy, ujmuje sie w odrebnej ewidencji zawierajace;j:

1) date sprzedazy;

2) nazwe towaru lub ustugi pozwalajaca na jednoznaczna ich identyfikacje i ewentualnie opis
towaru lub ustugi stanowia- cy rozwiniecie tej nazwy;

3) termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi;

4) wartos¢ brutto zwracanego towaru lub wartos¢ brutto towaru lub ustugi bedacych
przedmiotem reklamacji oraz wartosc¢ podatku naleznego — w przypadku zwrotu catosci
naleznosci z tytutu sprzedazy;

5) zwracana kwote (brutto) oraz odpowiadajaca jej wartosc podatku naleznego — w przypadku
zwrotu czesci naleznosci z tytutu sprzedazy;

6) dokument potwierdzajacy dokonanie sprzedazy;

7) protokot przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi podpisany przez
sprzedawce i nabywece.
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KOREGOWANIE SPRZEDAZY DOKUMENTOWANEJ PARAGONEM

W przypadku wystapienia oczywistej pomytki w ewidencji podatnik dokonuje niezwtocznie jej
korekty przez ujecie w odrebnej ewidencji:

1) bfednie zaewidencjonowanej sprzedazy (wartosSc¢ sprzedazy brutto i wartos¢ podatku
naleznego);

2) krotkiego opisu przyczyny i okolicznosci popetnienia pomytki oraz dotaczenie oryginatu
paragonu fiskalnego doku- mentujacego sprzedaz, przy ktorej nastapita oczywista pomytka.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, podatnik ewidencjonuje przy zastosowaniu kasy
sprzedaz w prawidtowej wysokosci.
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PARAGON FISKALNY ZAWIERA CO NAJMNIEJ:

imie i nazwisko lub nazwe podatnika, adres punktu sprzedazy, a dla sprzedazy prowadzonej w miejscach niestatych — adres siedziby lub miejsca zamieszkania podatnika;
numer identyfikacji podatkowe]j podatnika (NIP);

numer kolejny wydruku;

date oraz godzine i minute sprzedazy;

oznaczenie ,PARAGON FISKALNY”;

nazwe towaru lub ustugi pozwalajaca na jednoznaczna ich identyfikacje;

cene jednostkowa towaru lub ustugi;

ilosc i wartosc sumaryczna sprzedazy danego towaru lub ustugi z oznaczeniem literowym przypisanej stawki podatku;
wartosc rabatow lub narzutéw, o ile wystepuja;

wartosc sprzedazy brutto i kwoty podatku wedtug poszczegdlinych stawek podatku po uwzglednieniu rabatéw lub na- rzutéw;
wartosc sprzedazy zwolnionej od podatku;

taczna kwote podatku;

taczna kwote sprzedazy brutto;

oznaczenie waluty, w ktorej rejestrowana jest sprzedaz, przynajmniej przy tacznej kwocie sprzedazy brutto;

kolejny numer paragonu fiskalnego;

numer kasy i oznaczenie kasjera — przy wiecej niz jednym stanowisku kasowym;

numer identyfikacji podatkowej nabywcy (NIP nabywcy) — na zadanie nabywcy;

logo fiskalne i numer unikatowy kasy.
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FAKTURA WYSTAWIONA DO SPRZEDAZY
ZAEWIDENCJONOWANEJ WCZESNIEJ NA
KASIE FISKALNEJ

Faktura wystawiona do sprzedazy zaewidencjonowanej wczesniej na kasie fiskalnej nie
zwieksza kwoty sprzedazy i nie powoduje zadnych konsekwencji podatkowych. Jest tylko
dodatkowym dokumentem wystawianym do tej samej transakcji sprzedazy, ktory trzeba
przechowywac.

W razie prosby o fakture sprzedawca odbiera od nabywcy paragon i zatgcza go do egzemplarza
faktury, ktory przechowuje w dokumentach firmy. Fakture do paragonu wystawia sie z dniem
zgtoszenia sie po fakture, jednak data sprzedazy na fakturze powinna wskazywacC date
sprzedazy z paragonu.
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KUPUJACY CHCE OTRZYMAC FAKTURE, ALE
NIE MA PARAGONU WYSTAWIONEGO DO
SPRZEDAZY? JAK POSTAPIC?

W tej sytuacji wystawienie faktury VAT staje sie problematyczne. Stanowisko
organow podatkowych.
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FAKTURA DO PARAGONU DLA
PRZEDSIEBIORCY — CZY ISTNIEJE LIMIT
TERMINU?

Transakcja z przedsiebiorcg musi zosta¢ udokumentowana fakturg, oczywiscie o ile sprzedawca
wie o tym, ze zakup ma stuzy¢ dziatalnosci gospodarczej.

Sprzedawca powinien zatozy¢, ze nabyweca jest osobg prywatng, czyli wydrukowac i wreczy¢ mu

paragon.
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PRZYKLAD

Podatnik w dniu 9 wrzesnia 2016 r. wystawit fakture dokumentujaca sprzedaz towaréw innemu podatnikowi. W
listopadzie okazato sie, ze w wyniku zalania pomieszczenia z dokumentami podatnik (sprzedawca) utracit
wystawiong we wrzesniu fakture. Czy na podstawie danych z faktury bedacej w posiadaniu nabywcy podatnik
moze wystawic¢ duplikat faktury?

Podatnik we wrzesniu 2016 r. kupit towar od innego podatnika. W dniu 10 wrzesnia 2016 r. otrzymat fakture
dokumentujgca te transakcje. Przy dokonywaniu rozliczenia za wrzesien okazato sie, ze faktura zagineta. Czy
nabywca moze zwrdci¢ sie do podatnika z wnioskiem o wystawienie duplikatu faktury na podstawie danych
wynikajacych z dokumentu posiadanego przez podatnika (wystawce faktury)?
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PRZYKtLADY

Czy na wniosek uprawnionego podmiotu wystawca faktury ma bezwzgledny obowigzek wystawi¢ duplikat faktury
?

Czy wystawienie takiego duplikatu winno nastapi¢ bezptatnie?

Kiedy mozna wystgpi¢ z wnioskiem o wystawienie duplikatu faktury?

lle razy mozna sie zwraca¢ o ponowne wystawienie faktury ? Czy podmiot, ktory wystawit fakture, ma prawo
odmowi¢ nabywcy wystawienia drugiego, ésmego czy pietnastego duplikatu faktury (réwniez wowczas, gdy
podejrzewa, ze w rzeczywistosci faktura nie ulegta zniszczeniu ani nie zostata zagubiona)?

Jaki jest termin w jakim sprzedawcy majg obowigzek wystawiac duplikaty faktur?

Czy duplikaty moga by¢ takze wystawiane do faktur elektronicznych? Czy mozna wystawi¢ duplikat papierowy do
faktury elektronicznej?
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DUPLIKATY CD

Dodatkowo faktury muszg zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT" oraz date jej wystawienia. Oznacza to, ze duplikaty faktur
winny wskazywaé¢ dwie daty wystawienia (date wystawienia zaginionej lub zniszczonej faktury oraz date

wystawienia duplikatu).

Do korica 2012 r. duplikaty faktur wystawiane byty w dwodch egzemplarzach, przy czym oryginat otrzymywat
nabywca, a kopie zatrzymywat sprzedawca. Obecnie duplikaty faktur wystawiane sg w jednym tylko egzemplarzu

przeznaczonym dla podmiotu, ktorego egzemplarz faktury zaginat lub ulegt zniszczeniu.
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PRZYKLAD

Sprzedawca wystawit fakture korygujgca zmniejszajgcg podstawe opodatkowania oraz kwote
podatku (w zwigzku z udzieleniem rabatu).

A)

Faktura korygujgca zostata otrzymana przez nabywce w grudniu 2016 r., a nastepnie zostata
przez niego zgubiona. W zwigzku z tym w styczniu 2017 r. sprzedawca wystawit i przestat
nabywcy duplikat faktury korygujacej. Kiedy nastepuje zmniejszenie kwoty podatku
naliczonego u nabywcy?

B)

Faktura korygujgca zostata zagubiona przez poczte i nigdy nie dotarta do nabywcy. W zwigzku z
tym w styczniu 2017 r. sprzedawca wystawit i przestat nabywcy duplikat faktury korygujacej.
Duplikat ten zostat przez nabywce otrzymany w dniu 17 stycznia 2017 r. Kiedy w tej sytuacji
dokona zmniejszenia kwoty podatku naliczonego nabywca?
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DUPLIKATY CD

W niektorych przypadkach rozliczenie faktury korygujacej przez sprzedawce uzaleznione jest od otrzymania
potwierdzenia otrzymania tej faktury. W przypadkach zniszczenia lub zaginiecia faktury korygujacej przed
otrzymaniem jej przez nabywce uzyskanie takiego potwierdzenia jest niemozliwe. W takich przypadkach obnizenie
podatku naleznego jest mozliwe w ramach deklaracji za okres rozliczeniowy, w ktorym otrzymanie zostanie

potwierdzenie otrzymania przez nabywce duplikatu faktury korygujacej.
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DUPLIKATY NOT KORYGUJACYCH

Fakturami sg, miedzy innymi, wystawiane przez nabywcow noty korygujgce (wynika to z art. 106k ust. 1), a zatem
przepisy art. 106l majg zastosowanie rowniez w przypadku zniszczenia lub zaginiecia noty korygujgcej. Duplikaty
not korygujgcych wystawiajg nabywcy niezaleznie od tego czy egzemplarz noty korygujgcej ulegt zniszczeniu lub
zaginagt. W przypadku, gdy zaginagt egzemplarz noty korygujacej podatnika, nabywcy wystawiajg — na jego wniosek
— duplikat noty korygujacej zgodnie z danymi zawartej w nocie bedgcej w ich posiadaniu. W przypadku, gdy
zagingt egzemplarz noty korygujgcej nabywcy, nabywcy wystawiajg duplikat noty korygujgcej zgodnie z danymi
zawartymi w nocie korygujgcej bedacej w posiadaniu podatnika. Podobnie jak duplikaty faktur oraz faktur
korygujacych, duplikaty not korygujgcych wystawiane sg przez nabywce zgodnie z danymi zawartymi w kopii noty.
Noty takie musze dodatkowo zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT" oraz date wystawienia duplikatu noty korygujacej (co
oznacza, ze duplikaty not korygujgcych zawierajg date wystawienia korygowanej notg faktury, date wystawienia
oryginatu noty korygujacej oraz date wystawienia duplikatu noty korygujacej).
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DUPLIKATY FAKTUR

Obowigzek wystawiania duplikatéw faktur wynika z art. 106l ustawy.
Obowigzek ten powstaje, jezeli faktura (w tym - mimo, ze obecnie nie

wynika to wprost z przepisow - faktura korygujgca) ulegnie zniszczeniu

lub zaginie.
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PRZYKLAD

SPOLKA otrzymata duplikat faktury, na ktérej widniej zakup towaru ze stawka
"odwrotne obcigzenie". Duplikat wystawiony jest 6 lutego 2017 r., dotyczy
pierwotnej faktury wystawionej 28 grudnia 2016 r.

Czy nalezy ujac te fakture w lutym, czy trzeba zrobic¢ korekte deklaracji VAT-7 za
grudzien 2016 r.?
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PRZYKLAD

Klient zgtosit sie z prosbg o wystawienie 23 duplikatow faktur z 2014 i 2015 r., ktore zostaty juz przez niego
zaptacone (zgodnie z terminem ptatnosci). Faktury wysytane sg w wersji papierowej, a nie w PDF (na prosbe
klienta wysytana jest dodatkowo PDF faktury).

Czy w zwiazku z tym, ze zostaty one juz uregulowane i zaksiegowane, jest prawo odmowy wystawienia
duplikatow?

Zgodnie z informacjg otrzymang od klienta faktury sg rozliczone poniewaz zostaty zaksiegowane na podstawie
wystanych wersji pdf. Klient twierdzi, iz aby zgodnie z polskimi przepisami mogli odliczy¢ od nich VAT, potrzebne
sg oryginaty/duplikaty w formie papierowe]. Po zawirowaniach ze zmiang zespotu rozliczania zobowigzan, klient
musi uzupetni¢ archiwum."
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ZADANIENR 1

W lipcu 2016 r. pracownik przez przypadek wystawit 2 faktury sprzedazy dotyczacej jednej
dostawy towarow. Niezwtocznie po wykryciu btedu jedna z tych faktur zostata anulowana. Obie
faktury zostaty wystane klienta. Kontrahent zaksiegowat i zaptacit obie faktury.

Jak powinien postgpi¢ w opisanej sytuacji pracownik?

Czy prawidtowe jest wystawianie faktur korygujacych do "0" i wystawienie nowej faktury

sprzedazy w sytuacji, gdy towar, ktory zostat zafakturowany na odbiorce A, trafit do odbiorcy
B?
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ZADANIE NR 2

Towar zafakturowano 20 stycznia, trafit do klienta, ktory nie odebrat towaru. Informacja ta
dociera do firmy w dniu nastepnym 21 stycznia. 20 stycznia sprzedaz zostata zaksiegowana,
wiec nie mozemy tej faktury anulowac. Towar do nas nie wraca, poniewaz dyspozytor stara sie

znalez¢ innego klienta. Nie posiadamy zadnych dokumentow potwierdzajgcych powrot towaru
do firmy (gdyz towar do niej nie wraca).

Czy w zwiazku z takg sytuacja mozemy wystawic¢ fakture korygujgca na odbiorce A i
pomniejszy¢ przychdéd ze sprzedazy oraz podatek nalezny w miesigcu wystawienia faktury
korygujacej? W jaki sposob wystawic taka fakture?
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ZADANIENR 3

Czy nota korygujagca moze zastgpi¢ fakture korygujacg, jesli jej celem jest

anulowanie wystawionej wczesniej faktury w wysokosci catego zobowigzania?
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ZADANIENR 4

Czy mozliwe jest anulowanie faktury w sytuacji, gdy klient dostarczyt materiat, na ktérym miata
by¢ wykonana ustuga ? Ustuga w lipcu nie zostata wykonana, a klient odebrat materiat w tym
samym miesigcu. Omytkowo ustuga zostata zafakturowana w lipcu, a faktura VAT zostata
przestana do kontrahenta. Kontrahent w trybie natychmiastowym odestat oryginat faktury VAT,
poniewaz ustuga nie zostata wykonana.

Czy w opisanej sytuacji mozemy anulowac¢ bezpodstawnie wystawiong fakture, ktora
dokumentuje niewykonang sprzedaz ustugi?

Dysponujemy zwrdconym egzemplarzem oryginatu faktury przez klienta.
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ZADANIE NR 5

Pracownik, bedacy kierownikiem magazynu kradt z niego towar, a jego braki
ukrywat wystawiajgc fikcyjne faktury sprzedazy. Po kilku miesigcach takiego
procederu sprawa zostata ujawniona. Kierownik do przyznat sie do wystawiania

pustych faktur.

Czy mozna anulowac tak wystawione faktury?
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ZADANIE NR 6

Spotka A w 2015 r. wptacita zaliczke na ustuge podmiotowi B. Otrzymata fakture i odliczyta
wskazany na niej VAT. W miedzyczasie (2016 r.) Spotka A dokonata cesji umowy na rzecz
podmiotu C. Ustuga nie zostata wykonana. W 2016 r. Spotka B wystawita fakture korygujgca na
100% wptaconej w 2015 r. zaliczki. Faktura zostata wystawiona na podmiot, na ktory w drodze
cesji przeszty prawa i obowigzki, czyli na podmiot C.

Czy spotka B miata prawo do wystawienia faktury korygujacej?

Czy Spotka A ma obowigzek korygowania podatku naliczconego na podstawie faktury
otrzymanej w 2016 r.?
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ZADANIE NR 7

Pomimo, ze dostawa podlegata opodatkowaniu na zasadach odwrotnego
obcigzenia, podatnik na fakturze wykazat VAT wg stawki 23%.

JAK POWINIEN POSTAPIC | JAK SKORYGOWAC TRANSKACIJE?
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ZADANIE NR 8

Podatnik wystawit fakture przed dokonaniem dostawy towaru zaktadajac, ze
towar zostanie wydany nabywcy w ciggu 30 dni od wystawienia faktury. Jednak z
przyczyn od niego niezaleznych dostawa bedzie mogta by¢ dokonana dopiero 60

dnia po wystawieniu faktury.
JAK NALEZY SIE ZACHOWAC W PRZEDMIOTOWEJ STTUACII?
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ZADANIENR9

/ jaka datg powinna byC wystawiona faktura VAT do paragonu, w

przypadku gdy klient zgtosit sie po 2 miesigcach?

Czy faktura VAT powinna mie¢ date sprzedazy i date wystawienia z

paragonu, czy tez mogg to byc daty biezgce?
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ZADANIE NR 10

Czy w mysl przepisow mozna pomniejszy¢ podatek VAT nalezny o
kwote podatku naliczonego wykazanego na fakturach od dostawcow
otrzymanych poczta elektroniczna badz tez faxem w postaci
zeskanowanego dokumentu (w formacie PDF) nie opatrzonego
bezpiecznym (certyfikowanym) podpisem elektronicznym oraz
wygenerowane w formacie PDF i przestane mailem jako zatacznik?
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Stanowisko podatnika MF uznat za prawidtowe

(Interpretacja indywidualna z 10 grudnia 2013 r., sygn. IPTPP4/443-652/13-5/ALN.
- Dyrektor Izby Skarbowej w todzi)
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OCHRONA DANYCH

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu aplikowania o srodki unijne i realizacji
Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektow, ewaluac;ji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach Programu.

* Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad wskazanych w ustawie o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024),

* Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

* Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie informatycznym, zobowigzuje sie do
przetwarzania ich w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych i SL2014.
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OCHRONA DANYCH

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki zabezpieczajgce zbiory danych, o
ktorych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporzgdzeniu MSWIA.

Beneficjent jest upowazniony do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak
rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez
IP w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do IP
i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktdremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent przekaze IP wykaz podmiotow, ktérym powierza przetwarzanie danych osobowych, za kazdym razem, gdy takie
powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde jej zgdanie.
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OCHRONA DANYCH

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje opisujgca
sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone
przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje
zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez Beneficjenta
posiadajgce imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent prowadzi ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w zwigzku z
wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci danych
osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep osdéb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych
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OCHRONA DANYCH

Imienne upowaznienia sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do dnia zakoniczenia okresu archiwizacji.
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego tgczgcego Beneficjenta z osobg upowazniona.

Beneficjent winien posiadac przynajmniej jedng osobe legitymujgcg sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do dnia zakoriczenia okresu archiwizacji.

Beneficjent umozliwi IP, Powierzajgcemu lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o
ochronie danych osobowych i rozporzagdzeniem MSWiA oraz z umowa.

IP w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do okreslenia wzoru upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez upowaznione przez niego
podmioty.

IP, w imieniu Powierzajgcego, umocowuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdéb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw
informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych



Fundusze - -
i CDAZOWSTL, [tny)] wmmommoms  uns e
serce Poleki | s (R Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Szkolenie wspoifinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

OCHRONA DANYCH

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczaca o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych prowadzonych w
szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania danych osobowych wraz z informacja
na temat zastosowania sie do wydanych zalecen.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia IP lub Powierzajagcemu, na kazde ich zgdanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i
osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
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Prawa autorskie

Na potrzeby informacji i promocji Programu i EFS, Beneficjent udostepnia IP i IZ wszystkie utwory informacyjno-
promocyjne powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-
wizualnych i prezentacji dotyczgcych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo
do korzystania z nich bezterminowo na terytorium UE w zakresie nastepujacych pol eksploataciji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym
technika drukarskg, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowg;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono — wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposob inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki
sposob, aby kazdy mogt mieé do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
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Dokumenty zrodtowe do
pogtebionej analizy wnioskow o
ptatnosc¢

Case study
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okreslonym we wniosku o dofinansowanie, spetniajgcym warunki
kwalifikowalnosci.

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

spetnienie przez niego kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co jest potwierdzone

witasciwym dokumentem, tj. oSwiadczeniem lub zaswiadczeniem, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe
lub podmiot do udziatu w projekcie

uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1 i 2 do rozporzadzenia EFS, tj. m.in. pteé, status na
rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikow kluczowych oraz

przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuacji po
opuszczeniu projektu.

Szczegdtowe informacje dotyczgce pomiaru wskaznikéw dotyczgcych uczestnikow projektéw zawarto w Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych 2014-2020.
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuac;ji
gdy uczestnik projektu nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat w projekcie danej
osoby/podmiotu i traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed udzieleniem mu
pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter wsparcia uzasadnia prowadzenie

rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu — kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana moze
by¢ na etapie rekrutacji do projektu.

Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedgcy osobg fizyczng sktada oswiadczenie o przyjeciu
przez niego do wiadomosci informacji, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U.z 2014 r. p0z.1182, z pézn. zm.). W przypadku uczestnika projektu nie
posiadajgcego zdolnosci do czynnosci prawnych, oswiadczenie sktada jego opiekun prawny.
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu, dopuszcza sie potwierdzanie
spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie oraz ztozenie oswiadczenia, takze w

innych niz papierowa formach, w szczegdlnosci w formie elektronicznej lub telefonicznej. W takim przypadku
nalezy:

ustanowic procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych przekazanych w tych formach,

przestrzegac zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych,

zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglagd w przechowywane dane i umozliwi¢ weryfikacje
prawdziwosci zebranych danych.
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Zakres danych uczestnika

Uczestnicy indywidualni i pracownicy instytuciji:
e dane uczestnika (imie i nazwisko, PESEL, wiek, pteé, wyksztatcenie),
* dane kontaktowe (w tym obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA),

* szczegoty wsparcia (data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie i we wsparciu, status na rynku pracy w
chwili przystgpienia do projektu, sytuacja po zakoriczeniu wsparcia, rodzaj otrzymanego wsparcia),

e status uczestnika projektu (przynaleznos$¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrantdéw, obce
pochodzenie, bezdomnosc i wykluczenie mieszkaniowe, niepetnosprawnos¢, sytuacja gospodarstwa
domowego uczestnika, niekorzystna sytuacja spoteczna),
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Monitoring uczestnictwa

W przypadku monitorowania wskaznikow rezultatu bezposredniego, do ktorych realizacji beneficjent zobowigzat
sie we WoD, konieczne jest zapewnienie mozliwosci weryfikacji uzyskanych od uczestnika informacji w oparciu o
podpisane przez niego oswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy osiggniety rezultat (np. kopia certyfikatu
potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji).

W przypadku wskaznikow rezultatu, dla ktérych nie okreslono wartosci docelowych we WoD, a ktdre podlegaja
monitorowaniu w SL 2014 jako dane uczestnikéw (sytuacja po zakonczeniu udziatu w projekcie), beneficjent moze
uzyskac¢ informacje stosujac np. formularz on-line, oswiadczenie uczestnika lub na podstawie rozmowy
telefonicznej przeprowadzonej z bytym uczestnikiem.

Nie ma jednego powszechnie obowigzujgcego wzoru oswiadczenia dokumentujgcego sytuacje uczestnika
projektu do 4 tygodni od zakonczenia w nim udziatu - oswiadczenie powinno zawierac informacje niezbedne do
wliczenia osoby do okreslonych wskaznikéw rezultatu bezposredniego w zaleznosci od typu i specyfiki projektu.
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Monitoring uczestnictwa

W przypadku wskaznika liczba osob z innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej, objetych wsparciem w
programie samo pochodzenie z obszaréw wiejskich (bez cech dotyczacych bezdomnosci wykluczenia z dostepu do
mieszkan) uprawnia do wykazania uczestnika projektu w niniejszym wskazniku.

Zgodnie z wytycznymi, ,,zakoniczenie udziatu w projekcie” nalezy rozumiec jako zakonczenie udziatu zgodnie z
zatozeniami projektu i/lub przedwczesne opuszczenie projektu (tj. przerwanie udziatu w projekcie przed
zakonczeniem zaplanowanych dla niego form wsparcia)".

W przypadku projektow, ktorych gtownym celem jest podjecie zatrudnienia przez uczestnika - zgodnie z
Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewziec z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 - do celow weryfikacji spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej
powinny zosta¢ wliczone osoby, ktore zakonczyty uczestnictwo w formie lub formach wsparcia przewidzianych dla
danego uczestnika w ramach projektu i/lub podjety prace (nawet przed zakoriczeniem wszystkich form wsparcia).
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Monitoring uczestnictwa

Zakonczenie udziatu zgodnie z zaplanowang Sciezkg wsparcia moze zosta¢ wykazane w SL 2014
tylko w przypadku zakonczenia uczestnictwa we wszystkich formach wsparcia przewidzianych

dla uczestnika w projekcie, natomiast nie w przypadku przerwania przez niego udziatu w
projekcie w nastepstwie podjecia pracy.

Smier¢ uczestnika projektu w trakcie jego trwania nalezy uznaé za zakoriczenie udziatu w
projekcie w rozumieniu Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020. Jesli smierc uczestnika nastgpita przed

zakonczeniem wszystkich planowanych etapow projektu, nie nalezy wykazywac¢ w SL 2014, ze
uczestnik ,,zakonczyt udziat zgodnie z zaplanowang sciezka,,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uczestnik kwalifikowany

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

a)

b)

spetnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie,
co jest potwierdzone wtasciwym dokumentem, tj. oSwiadczeniem lub zaswiadczeniem, w
zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe do udziatu w projekcie,

uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktérych mowa w zatgczniku nr 1i 2 do
rozporzadzenia EFS, tj. m.in. ptec, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub danych
podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzenia
ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania informacji na temat jej sytuac;ji
PO opuszczeniu projektu.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uczestnik kwalifikowany w PO WER kategoria NEET

Osoba mtodg w wieku 15-29 lat, ktora spetnia fgcznie trzy warunki:
1) Nie pracuje (tj. jest bezrobotna lub bierna zawodowo),
2) Nie ksztatci sie (tj. nie uczestniczy w ksztatceniu formalnym w trybie stacjonarnym)

3) Ani nie szkoli (tj. nie uczestniczy w pozaszkolnych zajeciach majgcych na celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych lub ogdlnych, potrzebnych do wykonywania pracy; w procesie oceny czy dana
osoba sie nie szkoli, a co za tym idzie kwalifikuje sie do kategorii NEET, nalezy zweryfikowac czy brata ona udziat w tego
typu formie aktywizacji, finansowanej ze srodkéw publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni).

Ksztatcenie formalne w trybie stacjonarnym rozumiane jest jako ksztatcenie w systemie szkolnym na poziomie szkoty
podstawowej, gimnazjum, szkét ponadgimnazjalnych, jak rowniez ksztatcenie na poziomie wyzszym w formie studiow
wyzszych lub doktoranckich realizowanych w trybie dziennym.

Zgodnie z zapisami SzOOP PO WER 2014-2020 grupe docelowg stanowia:

osoby mtode w wieku 18-29 lat bez pracy, zarejestrowane w PUP jako bezrobotne (dla ktérych zostat ustalony I lub 1l profil
pomocy).
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Uczestnik kwalifikowany w PO WER

Oceny kwalifikowalnosci danego uczestnika projektu, w tym rowniez kryterium posiadania statusu osoby z
kategorii NEET nalezy dokonacd juz na etapie rekrutacji do projektu, gdyz konieczne jest spetnienie przez
potencjalnego uczestnika wszystkich kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych go do udziatu w projekcie.

Nalezy pamietac, ze zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu jest potwierdzana
bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, zatem w przypadku statusu
NEET nalezy ponownie zweryfikowac spetnienie kryterium osoby nalezgcej do kategorii NEET przed udzieleniem
pierwszej formy wsparcia, gdyz jest to niezbedny warunek umozliwiajgcy rozpoczecie udziatu w projekcie.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Wsparcie dla oséb mtodych do 29 r.z. (bezrobotnych, biernych zawodowo oraz poszukujgcych
pracy) bedzie udzielane zgodnie ze standardami okreslonymi w Planie realizacji Gwarancji dla
mfodziezy w Polsce, tzn. w ciggu czterech miesiecy zostanie zapewniona:

wysokiej jakosci oferta zatrudnienia,
dalszego ksztatcenia,
przyuczenia do zawodu

lub stazu.
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Europejski Fundusz Spoteczny

Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Osoby mtode otrzymajg wysokiej jakosci oferte wsparcia, obejmujaca
takie instrumenty i ustugi rynku pracy, ktore zostang indywidualnie
zidentyfikowane jako konieczne dla poprawy sytuacji na rynku pracy
lub uzyskania zatrudnienia przez osobe obejmowang wsparciem.

W przypadku PUP od dnia rejestracji w PUP (mtodziez do 25 lat), dla
osob powyzej 25 lat od dnia przystgpienia do projektu.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Jakos¢ wsparcia jest zapewniania poprzez okreslenie minimalnych wymogow
odnoszgcych sie do realizacji przedsiewzie¢ na rzecz aktywizacji edukacyjno-
zawodowej, w tym m.in. w odniesieniu do szkolen, praktyk, stazy,
subsydiowanego zatrudnienia oraz promowanych warunkow zatrudnienia osob
ktore otrzymaty wsparcie.

Opierac sie bedzie na co najmniej trzech elementach indywidualnej i
kompleksowej pomocy (dwa z nich wskazane zostaty jako obligatoryjne, trzeci i
kolejne — fakultatywne — wybierane sg w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci
0sOb, ktorym udzielane jest wsparcie).
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce indywidualizacji wsparcia oraz pomocy w zakresie
okreslenia sciezki zawodowej (obligatoryjne):

identyfikacja potrzeb os6b mtodych pozostajgcych bez zatrudnienia oraz diagnozowanie
mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego, w tym identyfikacja stopnia oddalenia od
rynku pracy osob mtodych,

kompleksowe i indywidualne posrednictwo pracy w zakresie wyboru zawodu zgodnego z
kwalifikacjami i kompetencjami wspieranej osoby lub poradnictwo zawodowe w zakresie
planowania rozwoju kariery zawodowej, w tym podnoszenia lub uzupetniania kompetenc;ji i
kwalifikacji zawodowych,



Fund | |
E Et’l?oggjzsekie ‘ ! , “zo w sze. t\ WOJEWODZKI URZAD PRACY T
serce Polski ‘ o e .

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Instrumenty i ustugi rynku pracy skierowane do oso6b, ktore przedwczes$nie opuszczaja
system edukacji lub oséb, u ktorych zidentyfikowano potrzebe uzupetnienia lub zdobycia
nowych umiejetnosci i kompetenc;ji:

kontynuacja nauki dla os6b mtodych, u ktérych zdiagnozowano potrzebe uzupetnienia edukacji
formalnej lub potrzebe potwierdzenia kwalifikacji m.in. poprzez odpowiednie egzaminy,

nabywanie, podwyzszanie lub dostosowywanie kompetencji i kwalifikacji, niezbednych na
rynku pracy w kontekscie zidentyfikowanych potrzeb osoby, ktorej udzielane jest wsparcie,
m.in. poprzez wysokiej jakosci szkolenia,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce zdobyciu doswiadczenia zawodowego wymaganego
przez pracodawcow:

nabywanie lub uzupetnianie doswiadczenia zawodowego oraz praktycznych umiejetnosci w
zakresie wykonywania danego zawodu, m.in. poprzez staze i praktyki, spetniajgce standardy
wskazane w Europejskiej Ramy Jakosci Praktyk i Stazy,

wsparcie zatrudnienia osoby mtodej u przedsiebiorcy lub innego pracodawcy, stanowigce
zachete do zatrudnienia, m.in. poprzez pokrycie kosztéw subsydiowania zatrudnienia dla osob,
u ktorych zidentyfikowano adekwatnosc tej formy wsparcia, refundacje wyposazenia lub
doposazenia stanowiska (wytgcznie w potgczeniu z subsydiowanym zatrudnieniem),
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce wsparciu mobilnosci miedzysektorowej i geograficznej (uwzgledniajac
mobilnos¢ zawodowag na europejskim rynku pracy za posrednictwem sieci EURES):

wsparcie mobilnosci miedzysektorowej dla osob, ktére majg trudnosci ze znalezieniem zatrudnienia w sektorze
lub branzy, m.in. poprzez zmiane lub uzupetnienie kompetencji lub kwalifikacji pozwalajgcg na podjecie
zatrudnienia w innym sektorze, min. poprzez praktyki, staze i szkolenia, spetniajgce standardy wyznaczone dla
tych ustug (np. Europejska i Polska Rama Jakosci Praktyk i Stazy),

wsparcie mobilnosci geograficznej dla oséb mtodych, u ktérych zidentyfikowano problem z zatrudnieniem w
miejscu zamieszkania, m.in. poprzez pokrycie kosztow dojazdu do pracy lub wstepnego zagospodarowania w
nowym miejscu zamieszkania, m.in. poprzez finansowanie kosztow dojazdu, zapewnienie srodkdéw na zasiedlenie.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sciezka uczestnika PO WER

Instrumenty i ustugi rynku pracy skierowane do osdb niepetnosprawnych:

niwelowanie barier jakie napotykajg osoby mtode niepetnosprawne w zakresie zdobycia i utrzymania
zatrudnienia, m.in. poprzez finansowanie pracy asystenta osoby niepetnosprawnej, ktérego praca spetnia
standardy wyznaczone dla takiej ustugi i doposazenie stanowiska pracy do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Instrumenty i ustugi rynku pracy stuzgce rozwojowi przedsiebiorczosci i samozatrudnienia:

wsparcie osob mtodych w zaktadaniu i prowadzeniu wiasnej dziatalnosci gospodarczej poprzez udzielenie pomocy
bezzwrotnej (dotacji) na utworzenie przedsiebiorstwa ( tylko to, co wynika z Ustawy)

oraz doradztwo i szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, a takze wsparcie pomostowe (tego pup nie moga robic po rozpoczeciu dziatalnosci
gospodarczej przez UP- ograniczenia ustawowe).
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Monitoring postepu rzeczowego

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow:

a) ETAP I - — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il - — zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie konkursu standardu
wymagan, tj. efektdw uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

c) ETAP Il - — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po zakonczeniu
wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - — porownanie uzyskanych wynikow etapu lll (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie/ksztatcenia.

Opis kompetencji zawiera jasno okreslone warunki, ktore powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie o
nabycie kompetencji, tj. wyczerpujgca informacje o efektach uczenia sie dla danej kompetencji oraz kryteria i
metody ich weryfikacji.




serce Polski Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze -
5 curopejskie () AT OWISTC, |4y romeommmomc Unia Europejska -
Program Regionalny

Szkolenie wspolfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego

Uczestnicy

Case study
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

KONKURENCYJNOSC

=\Wtasciwa instytucja zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku
od towaréw i ustug (VAT) w sposéb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rdwnego
traktowania wykonawcow. Spetnienie powyzszych wymogoéw nastepuje w drodze zastosowania przepisow Pzp
lub zasady konkurencyjnosci.

»\Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny. Spetnienie
powyzszych wymogow w przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie
nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

KONKURENCYJNOSC

1IZ PO w Wytycznych lub wtasciwa instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie w umowie o dofinansowanie
moze okresli¢ rodzaj zamodwien realizowanych zgodnie z Pzp albo zasadg konkurencyjnosci, w ramach ktdrych
zobowigzuje beneficjenta do uwzgledniania aspektow spotecznych, np. stosowania kryteriow premiujgcych
oferty podmiotow ekonomii spotecznej oraz stosowania kryteriow dotyczgcych zatrudnienia osob z
niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym.

W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS okreslenie rodzaju zamowien, w ramach ktorych zobowigzuje
sie beneficjenta do uwzgledniania aspektow spotecznych jest obowigzkowe.
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

KONKURENCYJNOSC

Mozliwe jest niestosowanie w/w procedur przy udzielaniu zamdwien w nastepujgcych przypadkach:

a) w wyniku przeprowadzenia zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty
podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw
udziatu w postepowaniu, pod warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposdb
zmienione,

b) zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych powodow:
i. brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze,
ii. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw wtasnosci intelektualnej,

— wytaczenie moze byc¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

KONKURENCYJNOSC

Mozliwe jest niestosowanie w/w procedur przy udzielaniu zamdéwien w nastepujacych przypadkach:

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnos$ci twdrczej lub artystycznej,

d) w przypadku zamoéwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na pilng potrzebe
udzielenia zamowienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna
byto przewidzieé, nie mozna zachowac terminow okreslonych dla zasady konkurencyjnosci,

e) w przypadku zamowien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna zachowac termindéw
okreslonych dla zasady konkurencyjnosci,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

KONKURENCYJNOSC

Mozliwe jest niestosowanie w/w procedur przy udzielaniu zamdwien w nastepujgcych przypadkach:

f) przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem zamdwien obejmujacych produkcje masowa
stuzacg osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztow badan i rozwoju,

g) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci uzupetniajgcych zamoéwien na
dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub instalacji albo
zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do
nabycia materiatow o innych witasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji. Czas
trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat,
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Szkolenie wspotfinansowane ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

KONKURENCYJNOSC

Mozliwe jest niestosowanie w/w procedur przy udzielaniu zamowien w nastepujgcych przypadkach:

h) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasad3g konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od
udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamowien uzupetniajacych na
ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robot budowlanych,

i) przedmiotem zamodwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci
innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadfosciowym,

j) zZamodwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,
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KONKURENCYJNOSC

Mozliwe jest niestosowanie w/w procedur przy udzielaniu zamdwien w nastepujgcych
przypadkach:

k) zamowienie jest udzielane przez placodwke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie
zagranicznej,

|) zamowienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw
o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.

Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur musi by¢ uzasadnione na
pisSmie.
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KONKURENCYJNOSC

Szacowanie wartosci zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig oraz jest dokumentowane w sposdéb
zapewniajgcy wiasciwg sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamowienia lub jego
podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy wzig¢
pod uwage koniecznosc¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia w tym samym czasie,
c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okreslonych wzgledédw ekonomicznych, organizacyjnych,
celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng wartosc poszczegdlnych jego czesci. Wartosé
szacunkowa zamowienia jest wartoscig netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).
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ROZEZNANIE RYNKU

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wigcznie, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga,
dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest
przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej
beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub
skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np.
wydrukdéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacja na temat ceny
za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.
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ROZEZNANIE RYNKU

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcga nie jest wymagane.

W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w

oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci
dowodowe,;.
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Zamowienia
publiczne/konkurencyjnos¢

Case study
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Uniwersalne planowanie
Uczestnik niepetnosprawny

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020 uniwersalne projektowanie to projektowanie produktow, srodowiska, programoéw i ustug w taki sposéb, by
byty uzyteczne dla wszystkich, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby adaptacji lub specjalistycznego
projektowania.

Uniwersalne projektowanie nie wyklucza mozliwosci zapewniania dodatkowych udogodnien dla szczegdlnych grup
0s0b z niepetnosprawnosciami, jezeli jest to potrzebne.

Wszystkie produkty projektéw realizowanych ze srodkow EFS (produkty, towary, ustugi, infrastruktura) sg
dostepne dla wszystkich oséb, w tym rowniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.
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Uniwersalne planowanie
Uczestnik niepetnosprawny

Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcjg uniwersalnego projektowania, opartego na osmiu regutach:
Uzytecznosc¢ dla osdb o réznej sprawnosci

Elastycznos¢ w uzytkowaniu

. Proste i intuicyjne uzytkowanie

. Czytelna informacja

. Tolerancja na btedy

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku

. Wielkos¢ i przestrzen odpowiednie dla dostepu i uzytkowania

0 N O U~ W N R

. Percepcja rownosci.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien
Uczestnik niepetnosprawny

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
mechanizm racjonalnych usprawnien to konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nienaktadajgce
nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w celu
zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolnosci
oraz ich wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Przyktadowy katalog kosztow racjonalnych usprawnien:
specjalistyczny transport na miejsce realizacji wsparcia;

dostosowanie architektoniczne budynkéw niedostepnych (np. zmiana miejsca realizacji projektu; budowa tymczasowych
podjazdéw; montaz platform, wind, podnosnikow; wtasciwe oznakowanie budynkow poprzez wprowadzanie elementéw
kontrastowych i wypuktych celem wtasciwego oznakowania dla oséb niewidomych

i stabowidzacych itp.);

dostosowanie infrastruktury komputerowej (np. wynajecie lub zakup i instalacja programow powiekszajgcych, méwiacych,
kamer do kontaktu z osobg postugujaca sie jezykiem migowym, drukarek materiatéw w alfabecie Braille’a);
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Mechanizm racjonalnych usprawnien
Uczestnik niepetnosprawny

Przyktadowy katalog kosztow racjonalnych usprawnien:

dostosowania akustyczne (wynajecie lub zakup i montaz systeméw wspomagajacych styszenie, np. petli indukcyjnych, systeméw FM);
asystenta ttumaczacego na jezyk tatwy;

asystenta osoby z niepetnosprawnoscig;

ttumacz jezyka migowego lub ttumacz-przewodnik;

przewodnik dla osoby majgcej trudnosci w widzeniu;

alternatywne formy przygotowania materiatéw projektowych (szkoleniowych, informacyjnych, np. wersje elektroniczne dokumentéw, wersje
w druku powiekszonym, wersje pisane alfabetem Braille’a, wersje w jezyku tatwym, nagranie ttumaczenia na jezyk migowy na nosniku
elektronicznym, itp.);

zmiana procedur;

wydtuzony czas wsparcia (wynikajgcego np. z koniecznosci wolniejszego ttumaczenia na jezyk migowy, wolnego méwienia, odczytywania
komunikatdow z ust, stosowania jezyka tatwego itp.);

dostosowanie positkdw, uwzgledniania specyficznych potrzeb zywieniowych wynikajgcych z niepetnosprawnosci.
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Mechanizm racjonalnych usprawnien
Uczestnik niepetnosprawny

taczny koszt racjonalnych usprawnien na jednego uczestnika w projekcie nie moze przekroczy¢ 12 tys. PLN*.

Finansowanie i kwalifikowanie wydatkow zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien jest mozliwe w
ramach zasady elastycznosci budzetu projektu. Umozliwi to beneficientom dokonywanie przesuniec srodkéw w

ramach budzetu na ten cel, w momencie pojawienia sie w projekcie specjalnych potrzeb osoby lub osdéb z
niepetnosprawnosciami.

W przypadku braku mozliwosci pokrycia wydatkéw zwigzanych z mechanizmem racjonalnych usprawnien, istnieje
mozliwos¢ wnioskowania do 1Z RPO/IP o zwiekszenie wartosci dofinansowania projektu. Decyzje w sprawie

finansowania mechanizmu racjonalnych usprawnien podejmuje IZ /IP biorgc pod uwage zasadnosc i racjonalnosc
poniesienia dodatkowych kosztéw
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Mechanizm racjonalnych usprawnien
Uczestnik niepetnosprawny

We wniosku nalezy wspomniec, ze projekt zostat zaplanowany uniwersalnie, a w razie potrzeby
beda wprowadzone racjonalne usprawnienia.

Usprawnienia wprowadza sie, gdy do projektu trafita juz osoba z niepetnosprawnoscia
wymagajgcg usprawnienia.

W takim przypadku wprowadza sie zmiany do projektu wraz ze zmianami w budzecie (
przesuniecia).

Jesli brakuje na ten cel sSrodkéw mozna zwrécic sie do IP/IZ o dodatkowe, ale maksymalnie
12.000 zt/osobe niepetnosprawng, dla ktérej wprowadza sie usprawnienia.
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INTERPRETACJE MR

KOSZT RACJONALNYCH USPRAWNIEN

Koszt racjonalnych usprawnien to wydatki pojawiajgce sie podczas realizacji projektu zwigzane z koniecznoscia
wsparcia w projekcie uczestnika/pracownika ze specjalnymi potrzebami, nieprzewidziane wczesniej w budzecie
projektu.

Nalezy je odrdézni¢ od wydatkdw zwigzanych z uczestnictwem w projekcie osdb z niepetnosprawnosciami,
przewidzianych w projekcie na etapie sporzgdzania wniosku o dofinansowanie.

Te nie stanowig bowiem mechanizmu racjonalnych usprawnien ale wsparcie na zasadzie uniwersalnego
projektowania.
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INTERPRETACJE MR

KOSZT RACJONALNYCH USPRAWNIEN

Mozliwa jest jednak sytuacja, kiedy pomimo zaprojektowania uniwersalnych rozwigzan dla oséb z
niepetnosprawnosciami na etapie przygotowania projektu, pojawi sie w trakcie jego realizacji mimo wszystko
potrzeba sfinansowania dziatan dodatkowych, nieprzewidzianych wczesniej (np. w projekcie skierowanym do
niedostyszgcych uczestnikow zapewniono od poczatku jego realizacji Srodki wspomagajgce styszenie i
komunikacje, ale pojawita sie dodatkowo wsrdd uczestnikdw projektu np. osoba o niepetnosprawnosci sprzezonej
— poruszajaca sie na wozku inwalidzkim).

W takim przypadku istnieje rowniez mozliwosc¢ sfinansowania racjonalnych usprawnien (np. w postaci instalacji
platformy do podjazdu, wynajmu schodotazu, asysty osoby wspomagajacej poruszanie sie).

W zwigzku z powyzszym, zapis Wytycznych dotyczgcy okreslenia stawek kosztow posrednich, z wykorzystaniem
stawek ryczattowych jako % kosztdw bezposrednich z pomniejszeniem kosztow racjonalnych usprawnien, dotyczy
wytgcznie kosztow mechanizmu racjonalnych usprawnien
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Standard minimum rownosci
szansKi M

Wyijatki, co do ktdrych nie stosuje sie standardu minimum:
profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swéj zakres oddziatywania) wsparciem
wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie
czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku o
dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow ktore nalezg do wyjatkow, zaleca sie rowniez planowanie dziatan
zmierzajgcych do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.
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Standard minimum rownosci szans Ki M

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktdw za poniisze kryteria oceny - Kryterium nr 2
i 3 sg alternatywne:

1. We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore potwierdzajg istnienie (albo brak istniejgcych)
barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. ( 0-1 pkt)

2.  Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane bariery rownosciowe w
obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. (0-2 pkt)

Np. 1. W obszarze gminy/powiatu X w odniesieniu do dtugotrwale bezrobotnych, szczegdlnie z terendéw wiejskich
zaobserwowano bariery rownosciowe zwigzane ze stereotypowym postrzeganiem roli Ki M w zyciu spotecznym i zawodowym
— stad potrzeba zwrdcenia uwagi realizatorom projektu, by ich przekaz kierowany do UP byt wolny od takich stereotypdw.
Monitoringiem przestrzegania przez realizatoréw tej zasady zajmie sie koordynator projektu.

2. Kobiety ponizej 30 roku zycia czesto opiekujg sie matymi dzieémi i stagd bariera uczestnictwa we wsparciu, dlatego
zaplanowano opieke nad dziecmi.

W wyzej opisanych przypadkach jest punkt za wskazanie barier i punkt za podjecie dziatan odpowiadajgcych na
zidentyfikowane bariery.
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Standard minimum rownosci szans Ki M

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktéw za ponizsze kryteria oceny - Kryterium nr 2 i 3 sg alternatywne:

3. W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.

(0-2 pkt)

Np. Badania pokazaty, ze opisane problemy i bariery dotyczg 50,01% K i 49,99% M (dane wtasne ze stycznia 2017 r. dotyczace grupy 80 K i 75 M) nie
zaobserwowano wiec barier réwnosciowych. Aby jednak sie nie pojawity zaplanowano:...

4. Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki sposdb rezultaty przyczynig sie do zmniejszenia barier
réwnosciowych, istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu. ( 0-2 pkt)

np. zaplanowany poziom rezultatow wptynie na wzrost konkurencyjnosci K na rynku pracy, gdyz az 65% UP, ktdrzy nabeda kwalifikacje zawodowe to beda K
5. We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w celu zapewnienia rdwnosciowego zarzgdzania projektem ( 0-1 pkt)

Prosze o propozycje?
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Zrownowazony rozwaoj

W opisie wniosku o dofinansowanie nalezy obowigzkowo wskazac¢ co najmniej po jednym przejawie realizacji
zasady zrodwnowazonego rozwoju w ramach wskazanych ponizej aspektow:

 Aspekt nr 1 - kontekst materiatow szkoleniowych, biurowych oraz promocyjnych,
* Aspekt nr 2 - kontekst szkolen i innych spotkan,

 Aspekt nr 3 —transport,

 Aspekt nr 4 - kontekst ,,zielonego biura”,

 Aspekt nr5 - kontekst energii elektrycznej i wody

e Ad.1-3 nalezy opisa¢ wykonanie we wniosku o ptatnos¢
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Cwiczenie

W projekcie pojawity sie nastepujace problemy:

-Wykonawca wybrany w przetargu zbankrutowat i nie skonczyt kursu dla 3 spawaczy;

-Uczestnik prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg zamknat firme i wyjechat wraz z zyrantami za
granice;

-85% uczestnikow kursow w ramach inteligentnych specjalizacji regionu nie zdato egzaminow
nadajacych kwalifikacje ( wszyscy od jednego wykonawcy kursu);

-Czy i jak nalezy je opisa¢ w systemie?
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Mechanizm racjonalnych
usprawnien

Case study
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Dziekuje za uwage

Michat Rutkowski
607 687791

michal.rutkowski@gruparegio.eu
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