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Nowelizacja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...

W wyniku nowelizacji w dniu 19 lipca 2017r Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 wprowadzono zmiany
dotyczace:

m dostosowania tresci Wytycznych do nowego stanu prawnego,
bedgcego konsekwencjg zmiany ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (usunieto
wszelkie odwotania do wytycznych programowych | uwzgledniono
w niej kwestie o charakterze horyzontalnym, ktoére dotychczas
regulowane byty wkasnie na poziomie wytycznych programowych);
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Nowelizacja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow...

m kwalifikowalnosci podatku VAT. Zmiany polegajg na przeniesieniu
do tresci Wytycznych interpretacji Komisji, zgodnie z ktoérg podatek
ten powinien stanowi¢ wydatek niekwalifikowalny zawsze, gdy
produkty bedgce efektem realizacji projektu bedg wykorzystywane
przez jakikolwiek podmiot do dziatalnosci opodatkowanej,
uprawniajgcej do ubiegania sie o zwrot VAT;

m do Wytycznych wprowadzono rozwigzanie, zgodnie z ktérym I[Z
bedg miaty mozliwos¢ ograniczenia kwalifikowalnosci VAT,

m sposobu publikacji zapytan ofertowych w ramach zasady
konkurencyjnosci;

m stosowania  uproszczonych  metod rozliczania  wydatkow
w przypadku kosztow posrednich;

m doprecyzowania pojec personelu projektu oraz wykonawcy.
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Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci

Projekty w ramach EFS sg realizowane na obszarze objetym RPO,
przy czym:

m projekty skierowane do osob fizycznych w ramach RPO obejmujg
osoby mieszkajgce w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pracujgce
lub uczgce sie na terenie danego wojewodztwa, chyba ze kryterium
wyboru projektu stanowi inaczej,

m projekty skierowane do MSP w ramach RPO obejmuja
przedsiebiorstwa z siedzibg, filig, delegaturg Ilub jednostkg
organizacyjng na terenie danego wojewodztwa, chyba ze kryterium
wyboru projektu stanowi inaczej
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom
okreslonym we wniosku o dofinansowanie, spetniajgcym warunki
kwalifikowalnosci.

Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

m spetnienie przez niego  kryteriow  kwalifikowalnosci
uprawniajgcych do udziatu w projekcie, co jest potwierdzone
witasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub
zaswiadczeniem, w zaleznosci od Kryterium uprawniajgcego
dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie,

m uzyskanie danych o osobie fizycznej tj. m.in. ptec¢, status na
rynku pracy, wiek, wyksztatcenie,

m lub danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania
wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji,
oraz zobowigzanie osoby fizyczne| do przekazania informacji
na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych od uczestnika
projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik
projektu nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych)
uniemozliwia udziat w projekcie danej] osoby/podmiotu
| traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu
potwierdzana jest bezposrednio przed udzieleniem mu pierwszej
formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter
wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym
etapie realizacji projektu — kwalifikowalnosc uczestnika projektu
potwierdzana moze by¢ na etapie rekrutacji do projektu.
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Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

m Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedgcy osobg
fizyczng sktada oswiadczenie o0 przyjeciu przez niego do wiadomosci
iInformacji, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1182, z pézn. zm.).

m W przypadku uczestnika projektu nieposiadajgcego zdolnosci do czynnosci
prawnych, oswiadczenie sktada jego opiekun prawny.

W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom
projektu, dopuszcza sie potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci
uprawniajgcych do udziatu w projekcie oraz zlozenie oswiadczenia, takze
w innych niz papierowa forma, w szczegolnosci w formie elektronlcznej lub
telefonicznej. W takim przypadku nalezy:

m ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych
przekazanych w tych formach,

m przestrzegac zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,

m zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane
| umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.
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Ocena kwalifikowalnosci projektu

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia fgcznie co najmnie]
nastepujgce przestanki:

m zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong
w imieniu wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach
danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

m jest zgodny z RPO oraz SZOOP i regulaminem konkursu lub dokumentacjg
dotyczgcg projektdow zgtaszanych w trybie pozakonkursowym,

m przyczynia sie do realizacji szczegotowych celow danej osi priorytetowe],
dziatania lub poddziatania,

m jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzgdzeniu
0golnym,

m spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria

obowigzujgce dla projektow pozakonkursowych, zatwierdzone przez komitet
monitorujgcy RPO.



Program Regionalny sereiblek] Europejski Fundusz Spoteczny

Fund ] . i g
H E:jjrr‘o;gjzsekie 1 E(z)tlesclfgospollta Ualowsze. Unia Europejska

Trwatosc projektu

W przypadku projektdow wspotfinansowanych ze Srodkéw funduszy
strukturalnych i FS nie dotyczacych inwestycji w infrastrukture lub
Inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatosci projektu oznacza
utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami pomocy publicznej.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznoS¢ zwrotu

srodkow

m otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania
obowigzku trwatosci — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, chyba ze przepisy regulujgce
udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.
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Trwatosc¢ projektu

Za date ptatnosci koncowej, uznaje sie:

m date obcigzenia rachunku ptatnika - w przypadku, gdy w ramach
rozliczenia wniosku o0 ptatnos¢ koncowg beneficjentowi
przekazywane sg srodki,

m date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg - w pozostatych
przypadkach.
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Trwatosc projektu

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia
w okresie trwatosci co najmniej jednej z ponizszych przestanek:

m zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza
obszar wsparcia RPO,

m nastgpita zmiana wiasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie
prawem wtasnosci) elementu wspotfinansowanej infrastruktury,
ktora daje przedsiebiorstwu Iub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci,

m nastgpita istothna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego
cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do
naruszenia jego pierwotnych celéw.

m przeniesienia w okresie 10 lat od daty ptatnosci koncowe;
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE. (Przedmiotowego
warunku nie stosuje sie do MSP).
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Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkow

Wydatllz_iem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tacznie nastepujace
warunki:

m zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie
o dofinansowanie,

m jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i krajowego,
m jest zgodny z RPO i SZOOP,

m zostat uwzgledniony w budzecie projektu, w zakresie rzeczowym projektu
zawartym we wniosku o dofinansowanie,

m zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

m jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku
z realizacjg projektu,

m zostat dokonany w sposOb  przejrzysty, racjonalny i efektywny,
z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktaddw,

m zostat nalezycie udokumentowany,
m zostat wykazany we wniosku o ptatnosc¢

m dotyczy towarow dostarczonych lub ustug wykonanych Iub robét
zrealizowanych,
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Kluczowe aspekty kwalifikowalnosci wydatkow

Nastepujace wydatki sa niekwalifikowalne:
m prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

m odsetki od zadtuzenia, z wyjgtkiem wydatkbw ponoszonych na
subsydiowanie odsetek lub na dotacje na opfaty gwarancyjne w przypadku
udzielania wsparcia na te cele,

koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacii,

kary i grzywny,

$wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (ZFSS),

m odpisy dokonywane na ZFSS w projektach realizowanych ze $rodkéw
Pomocy Technicznej,

m rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedacej wiasnoscig
beneficjenta lub prawa przystugujgcego beneficjentowi,

m wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
(PFRON),

m wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki
zwigzane ze sprawami sgdowymi
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Wydatki niekwalifikowalne

m Podatek od towarow i ustug (VAT), ktory
moze zostac odzyskany przez beneficjenta
albo Inny podmiot zaangazowany w projekt
| wykorzystujgcy do dziatalnosci
opodatkowane] produkty bedgce efektem
jego  realizacji, zarowno w  fazie
realizacyjnej jak | operacyjnej, na podstawie
przepisow krajowych, tj. ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow | ustug
(Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z pozn. zm.),
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Wydatki niekwalifikowalne

m Podatki | inne optaty, w szczegolnosci podatek VAT, mogg byc
uznane za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy brak jest prawnej
mozliwosci ich odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego.

m Warunek ten oznacza, iz zaptacony podatek VAT moze byé
uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy
beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu W projekt oraz wykorzystujgcemu do
dzialalnosci opodatkowane] produkty bedace efektem realizacji
projektu, zarowno w fazie realizacyjne] jak | operacyjnej,
zgodnie z obowigzujacym prawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego
prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku
za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit.
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Wydatki niekwalifikowalne

m wydatki poniesione na zakup uzywanego srodka trwatego, ktory
byt w ciggu 7 lat wstecz (w przypadku nieruchomosci 10 lat)
wspotfinansowany ze srodkow unijnych lub z dotacji krajowych,

m inne niz czesC kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane
Z umowg leasingu (zwtaszcza marza finansujgcego),

m transakcje dokonane w gotowce, ktorych wartos¢ przekracza
rownowartos¢ 15 000 PLN

m wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajgcg na
wypetnieniu formularza wniosku o dofinansowanie projektu
w przypadku wszystkich projektow, lub formularza wniosku
0 potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych
projektow,

m premia dla wspoétautora wniosku o  dofinansowanie
opracowujgcego np. studium wykonalnosci,

m wydatki zwigzane z zakupem nieruchomosci i infrastruktury oraz
z dostosowaniem lub adaptacjg budynkéw i pomieszczen, za
wyjatkiem wydatkow ponoszonych jako cross-financing,
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

m Personel projektu — osoby zaangazowane do
realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione,
osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
963, z pozn. zm.) oraz wolontariusze wykonujacy
swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie
0 dziatalnosci pozytku publicznego | o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.).
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

m Kwalifikowalnymi skladnikami wynagrodzenia
personelu sa w szczegolnosci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki
na Fundusz Pracy,

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
odpisy ha ZFSS oraz

wydatki ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny
zgodnie z ustawg o pracowniczych programach
emerytalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1449).
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne s3a:
m wptaty dokonywane przez pracodawcow na ,PFRON?”,
m Swiadczenia realizowane ze srodkow ZFSS dla personelu projektu,

m koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode
wyrzgdzong

m przy wykonywaniu witadzy publicznej,

m nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

m koszty skfadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi
przepisami prawa krajowego, chyba ze:

zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach
prawa pracy,

zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikoéw danej instytucji.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

m Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest
kwalifikowalne wytgcznie, jezeli wynika z przepisow prawa
pracy | odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie
zasadnicze bedgce podstawg jego naliczenia jest rozliczane
w ramach projektu.

m Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu
zatrudnionego jednoczesnie w instytucji uczestniczacej
w realizacji RPO na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie
zachodzi konflikt interesow lub podwadjne finansowanie.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie
lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

m oObcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowe;
| efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie,

m fagczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym srodkow wiasnych beneficjenta
| innych podmiotow, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

m wykonanie zadan przez te osobe jest potwierdzone protokotem
sporzgdzonym przez te osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan,
liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu poswieconych na
wykonanie zadan w projekcie,

m z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie
stosunku pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie
wskazujg na jej godziny pracy z wytaczeniem gdy osoba ta wykonuje
zadania w ramach umowy o dzieto.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Spetnienie warunkow, nalezy zweryfikowac przed
zaangazowaniem 0soby do projektu.

Warunki te powinny byC spetnione w catym okresie
kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie
spetnienia warunku, za niekwalifikowalne nalezy uznac
wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci)
w tym projekcie, w ramach ktorego zaangazowanie personelu
projektu spowodowato naruszenie tego warunku.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Limit zaangazowania zawodowego, dotyczy wszystkich form
zaangazowania zawodowego, W szczegolnosci:

m w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni
roboczych w danym miesigcu wynikajgcych ze stosunku
pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci
pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem
wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci
pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym,

m w przypadku samozatrudnienia oraz innych form
zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany,
w tym czas zaangazowania w ramach wiasnej dziatalnosci
gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).
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Fundusze ] : ;
Europejskie I Rzegzpospollts Ualowsle. Unia Europejska
Program Regionalny

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Limit zaangazowania zawodowego:

m Umowa 0 prace z osobg stanowigcg personel
projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane
przez te osobe w ramach projektu lub projektow
realizowanych przez beneficjenta.

m Nie |jest mozliwe angazowanie pracownika
beneficjenta do realizacji zadnych zadan
w ramach tego lub innego projektu na podstawie
stcc)lspr;ku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem umow
0 dzieto.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Limit zaangazowania zawodowego:

m Jezeli jednak szczegodlne przepisy dot zatrudniania danej
grupy pracownikow uniemozliwiajga wykonywanie przez
nich zadan w ramach projektu na podst. stosunku pracy,
Instytucja wiasciwa bedaca strong umowy moze wyrazic
zgode na ich zaangazowanie przez beneficienta na
podstawie stosunku cywilnoprawnego w ramach danego
projektu.

m Np. ustawa Karta Nauczyciela — dot nauczycieli szkoét.
Zgodnie z Kartg Nauczyciela — nauczyciele zatrudniani sg
w projektach FES w ramach godzin ponadwymiarowych
(powyzej pensum).
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich
wysokos¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta
poza projektami wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na
analogicznych  stanowiskach lub na  stanowiskach  wymagajgcych
analogicznych kwalifikacji.

Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikdéw wynagrodzenia personelu, w tym
nagrod i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg
kwalifikowalne w petnej wysokosci, wytgcznie w przypadku personelu projektu
zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej %2 etatu.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako
personelu projektu pracownikow partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.
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Fundusze ] : ;
Europejskie I Rzegzpospollts Ualowsle. Unia Europejska
Program Regionalny

Koszty zwiazane z angazowaniem personelu
Stosunek pracy

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku
pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne,
jezeli sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

m pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany w celu realizacji
zadan zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu,

m okres zatrudnienia Ilub oddelegowania pracownika jest
kwalifikowalny wytgcznie do koncowej daty kwalifikowalnosci
wydatkow wyznaczonej w umowie o dofinansowanie;

m zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan
zwigzanych z realizacjg projektu jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub
zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy;
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu
moga byC rowniez nagrody (z wytgczeniem nagrody jubileuszowej) lub
premie, o ile sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

m nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub
regulaminie wynagradzania danej instytucji, lub tez innych
wtasciwych przepisach prawa pracy,

m nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co
najmniej 6 miesiecy przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie,

m nagrody lub premie potencjalnie obejmuja wszystkich
pracownikow danej instytucji, a zasady ich przyznawania sg takie
same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacj
projektow oraz pozostatych pracownikow beneficjenta,

m nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan
w ramach projektu na podstawie stosunku pracy.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

W przypadku okresowego zwigkszenia obowigzkow stuzbowych danej osoby,
wydatkami kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg
by¢ rowniez dodatki do wynagrodzen.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie warunki:
m  mozliwosC przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

m dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytucji lub tez innych wiasciwych przepisach prawa

pracy,
m dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

m dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw danej instytuciji,

m dodatek jest kwalifikowalny w okresie zaangazowania danej osoby do
projektu,

m  wysokosC dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkow,
przy czym w przypadku wykonywania zadan w kilku projektach u tego
samego beneficienta personelowi projektu przyznawany jest wytgcznie
jeden dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika
w dany projekt.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Osoby samozatrudnione

m Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej,
tj. osoby fizyczne] prowadzgcej dziatalnoS¢ gospodarcza,
wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu, ktorego
jest beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej
formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu obowigzkow
te] osoby w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

m Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym, np. notg obcigzeniowas.
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Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Inne formy angazowania personelu projektu

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnione] za
posrednictwem agencji pracy tymczasowe], 0 ile wydatki
Zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

B Sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
m nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnione] na
podstawie Iinnych form zatrudnienia, pod warunkiem ich
zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu.

Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym oraz protokotem.



Fund . )
E E‘d?og‘éj"sekie - ng;{-gospoum valowsze. Unia Europejska

Program Regionalny sereiblek] Europejski Fundusz Spoteczny

UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

A. stawki jednostkowe, w tym godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu, z wytgczeniem 0sOb
wskazanych w kosztach posrednich lub godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu, liczona jako iloraz
ostatnich udokumentowanych rocznych kosztow
zatrudnienia brutto przez 1720 godazin,

B. kwoty ryczattowe ktorych suma nie przekracza wyrazonej
w PLN réwnowartosci kwoty 100.000 EUR wktadu
publicznego na poziomie projektu, przeliczonej na PLN
z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu
wymiany stosowanego przez KE aktualnego na dzien
ogtoszenia konkursu w przypadku projektow konkursowych,

c. stawki ryczaltowe, stanowigce okreslony procent jednej lub
Kilku kategorii kosztow.
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UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Koszty posrednie rozliczane ryczattem:

m 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich do 830 tys. PLN wigcznie,

m 20 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 830 tys. PLN do 1.740 tys. PLN
witgcznie,

m 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich powyzej 1.740 tys. PLN do 4.550 tys. PLN
witgcznie,

m 10 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci
kosztow bezposrednich przekraczajgcej 4.550 tys. PLN.
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ﬂ Recpospoits (GZOWSZE,  UnaEwopeisi

UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Kwota ryczaltowg |Jest okreslona w  umowie
o dofinansowanie kwota uzgodniona na etapie
zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu za
wykonanie okreslonego w projekcie zadania.
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UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

m Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako
wydatki poniesione. Nie ma obowigzku gromadzenia ani opisywania
dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktore zostaty wykazane.

m |IW bedgca strong umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie
o dofinansowanie do przedstawienia dokumentacii:

a) potwierdzajgcej osiggniecie rezultatow, wykonanie produktow lub
zrealizowanie dziatan lub

b) potwierdzajgcej rozliczenie kosztow bedgcych podstawg do
rozliczenia stawek ryczattowych.
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UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Weryfikacja wydatkow zadeklarowanych wedtug
uproszczonych metod:

m W przypadku stawek jednostkowych - rozliczenie
nastepuje wedtug ustalone) stawki w zaleznosci od

faktycznie wykonane] ilosci dobr/ustug w ramach
danego projektu,
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Polska -
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UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

Weryfikacja wydatkdw wg uproszczonych metod:

m W przypadku kwot ryczattowych — rozliczenie, co do zasady, jest
uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale moze bycC
rowniez dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki projektu,
np. gdy w ramach projektu zaktada sie realizacje roznych etapow
dziatania, ktére mogtyby by¢ objete kilkoma kwotami ryczattowymi,

m W przypadku stawek ryczaltowych — weryfikacja polega na
sprawdzeniu, czy beneficjent prawidlowo zastosowat okreslong
wysokosc¢ stawki ryczattowej wynikajgcg z umowy o dofinansowanie
oraz czy prawidtowo wykazat kwote wydatkow bedacych podstawg
wyliczenia stawek ryczattowych.
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UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW

m W przypadku niezrealizowania wskaznikdw produktu lub rezultatu:

a) w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane Iub
niewtasciwie zrealizowane dziatania zaptata nie nastepuje,

b) w przypadku kwot ryczattowych — w przypadku niezrealizowania
w petni wskaznikow produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowa,
dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng,

c) w przypadku stawek ryczattowych — rozliczenie nastepuje w oparciu
0 przedstawiane do rozliczenia wydatki bedgce podstawg wyliczenia
stawek, zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu.

IW moze weryfikowaC realizacje dziatan i osiggniecie wskaznikow
produktu lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli na miejscu
lub wizyty monitoringowe).
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Wktad niepieniezny

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepieniezneqo:

m wkfad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz
projektu) nieruchomosci, urzgdzen, materiatow (surowcow), wartosci
niematerialnych i prawnych, ekspertyz Ilub nieodptatnej pracy
wykonywane] przez  wolontariuszy na  podstawie  ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
| 0 wolontariacie,

m wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona
dokumentami o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom,

m wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek
rynkowych,
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Wkitad niepieniezny (rodzaje wktadu wiasnego)

Warunki kwalifikowalnosci wktadu niepieniezneqo:

m wartosc | dostarczenie wktadu niepienieznego mogg by¢ poddane
niezaleznej ocenie | weryfikacii,

m W przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej
wartos¢ nie przekracza wartosci rynkowej, jest potwierdzona
operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego
rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997
r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518,
Z pozn. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go
wniosku o ptatnosc,

m W przypadku wykorzystania srodkow trwatych na rzecz projektu, ich
wartos¢ okreslana jest proporcjonalnie do zakresu ich
wykorzystania w projekcie,
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Wkiad niepieniezny (rodzaje wktadu wlasnego)

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy:

wolontariusz musi by¢ swiadomy nieodptatnego udziatu w realizacji
projektu,

nalezy zdefiniowac¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej
pracy (okresli¢ jego stanowisko w projekcie),

wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodpfatnej pracy
wykonywanej przez wolontariusza okresla sie z uwzglednieniem ilosci
czasu poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci
wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy
obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej
np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na podstawie
obowigzujgcych przepisow, w zaleznosci od zapisow wniosku
o dofinansowanie projektu,

wycena nieodptatnej dobrowolne] pracy moze uwzglednia¢ wszystkie
koszty, ktore zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego
wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena
uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego swiadczenia.
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Cross-financing i srodki trwate

W przypadku projektow wspotfinansowanych z EFS cross-financing
moze dotyczyC wytgcznie:
m zakupu nieruchomosci,

m zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie
elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci,
np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy
w budynku,

m dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe)
budynkow | pomieszczen.

Zakup srodkéw trwatych nie stanowi wydatku w ramach cross-
financingu.
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Cross-financing i srodki trwate

m Srodki trwate, ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach
| na rzecz projektu, dzielg sie na:

a) srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np.
wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),

b) srodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu
wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).

m Wydatki na zakup srodkow trwatych mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we
wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla koniecznosci
ich zakupu.
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Cross-financing i srodki trwate

m Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych (ppkt a) , a takze
koszty ich dostawy, montazu 1| uruchomienia, mogg bycC
kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze
wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie
srodka trwatego na potrzeby projektu.

m Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, o ktérych mowa
w pkt b), mogg byc kwaliflkowalne wylgcznie w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktorym byty
one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku rozlicza
sie  wydatki do  wysokosci odpowiadajgcej odpisom
amortyzacyjnym.
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Cross-financing i srodki trwate

m W ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS, dopuszczalny
poziom wartosci wydatkow na zakup srodkow trwatych o wartosci
jednostkowej réwnej | wyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich projektu oraz wydatkdbw w ramach cross-financingu
okresla 1Z RPO w SZOP pod warunkiem zachowania zgodnosSci
z zapisami RPO i rozporzgdzenia ogoélnego oraz zasadnosci przyjecia

okreslonego poziomu w danym typie projektow



Program Regionalny sereiblek] Europejski Fundusz Spoteczny

Fund ] . . :
H E:jjrr‘oggjz:kie 1 E(z)tlesclfgospollta QQIOWSIe. Unia Europejska

Cross-financing i srodki trwate

Wydatki poniesione na zakup uzywanych srodkow trwatych sg

kwalifikowalne, jesli spetnione sg wszystkie wymienione ponize;

warunki:

m Sprzedajgcy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgca jego
pochodzenie,

m sprzedajgcy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany srodek
nie byt w okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku
nieruchomosci) wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach
dotacji z krajowych srodkow publicznych,

m cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego
wartosci rynkowej i jest nizsza niz koszt podobnego nowego
sprzetu.
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Ewidencja ksiegowa | dokumentacja merytoryczna

m \Wyodrebniona na potrzeby projektu ewidencja ksiegowa
zgodna z politykg rachunkowosci beneficjenta

m Wydatki zwigzane =z zakupem srodkow trwatych
| wartosci niematerialnych | prawnych kwalifikujg sie do
wspotfinansowania pod warunkiem, ze wartosci te beda
ujete w wyodrebnionej dla projektu ewidencji ksiegowej
zgodnie z polityka rachunkowosci beneficjenta,
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Amortyzacja

m Amortyzacja srodkow trwatych oraz WNIP

Koszty amortyzacji srodkow trwatych oraz WNIP,
kwalifikujg sie do wspotfinansowania, jezeli spetnione sg
tgcznie nastepujgce warunki:

m odpisy amortyzacyjne dot srodkoéw trwatych oraz WNIP,

kKtore sg niezbedne do prawidtowe] realizacji projektu
| bezposrednio wykorzystywane do jego wdrazania,

m kwalifikowalna wartos¢ odpiséw amortyzacyjnych odnosi
sie wytgcznie do okresu realizacji danego projektu,

m odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie
Z wlasciwymi przepisami prawa krajowego,
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Amortyzacja — c.d.

m wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych oraz WNIP nie
zostaty zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich
zakup nie byt wspodtfinansowany ze srodkoéw unijnych (np.
beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze
zrefundowac kosztéw zakupu),

m odpisy amortyzacyjne dot srodkow trwatych oraz WNIP, ktore
zostaty zakupione w sposob racjonalny i efektywny,

m W przypadku, gdy srodki trwate oraz WNIP wykorzystywane sg
takze w innych celach niz realizacja projektu, kwaliflkowalna jest
tylko ta czes¢ odpisu amortyzacyjnego, ktoéra odpowiada proporcji
wykorzystania aktywow w celu realizacji projektu.
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Podwojne finansowanie — najczestsze przypadki

m  Wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego
samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego

m otrzymanie bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie wyzszej niz 100% wydatkow

m zrefundowanie Ilub rozliczenie kosztow VAT ze srodkow funduszy
strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku,

m zakupienie srodka trwatego z udziatem srodkéw publicznych, a nastepnie
rozliczenie kosztow amortyzacji tego srodka,

m srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaty pozyskane w formie
kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone,

m oObjecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem
pozyczkowym i gwarancyjnym,

m zakup uzywanego srodka trwatego, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat
dla nieruchomosci) byt wspétfinansowany ze srodkéw publicznych,

m rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach
bezposrednich.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg
uczciwe] konkurencjl

Udzielanie zamodwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

ustawa Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp do je] stosowania,

albo

zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

m beneficjenta nie bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z ustawg
PZP do je] stosowania, w przypadku zamoéwien publicznych

przekraczajgcych wartosc 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow
| ustug (VAT),

m beneficjenta, w przypadku zamowien publicznych o wartosci réwnej lub
nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT),

m W przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej od kwoty okreslone;
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towardow i ustug (VAT),
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg
uczciwe] konkurencjl

Ogodlne warunki realizacji zamoéwien publicznych

Zabroniony jest podziat zamowienia publicznego  skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej.

Ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznosc¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

m ustugi, dostawy sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

m mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym
czasie,

m mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego
wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach
(z okreslonych  wzgledow  ekonomicznych,  organizacyjnych,
celowosciowych), wartos¢ zamoéwienia publicznego ustala sig jako
tgczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg
uczciwe] konkurencii

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego zawierajg wymagania Zwigzane
z przedmiotem zamowienia publicznego:

m Kryteria te nie mogg zawezac konkurencii,

m Kryteria te powinny okreslac poza wymaganiami dotyczgcymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia,
takie jak np:

» Jakosc | funkcjonalnosc,

> parametry techniczne,

> aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
> termin wykonania zamowienia

> koszty eksploatacji.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwe] konkurencjl

W przypadku projektow wspdifinansowanych z EFS, w umowie
o dofinansowanie, okresla sie rodzaj zamowien publlcznych W ramach

ktorych beneflqent zobowigzuje sie do zastosowania klauzul
spotecznych, .

m ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do podmiotow ekonomii

spotecznej, (stosowania kryteriow premiujacych oferty
podmiotéw ekonomii spotecznej),

stosowania Kryteriow dotyczgcych zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub osob, o ktorych mowa
W przepisach o zatrudnieniu socjalnym.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwe] konkurencjl

Za nienalezyte wykonanie zamowienia publicznego, np.:
m 7 tytutu opdznien z winy wykonawcy,

m nieprawidtowej realizacji zamowienia publicznego,

m niekompletnego wykonania zamowienia publicznego
stosowane sg kary umowne.

W razie niezastosowania kar nalezy pisemnie udokumentowac
przyczyny ich niezastosowania.

W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkow umowy
0 zamowienie publiczne, przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, wiasciwa Instytucja bedaca strong umowy moze uznac
czes¢ wydatkdow zwigzanych z tym zamowieniem publicznym za
niekwalifikowalne.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg
uczciwe] konkurencjl

Warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci:

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

m zamowien publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie
iInnych praw do nieruchomosci, w szczegolnosci dzierzawy
| najmu, pod warunkiem braku powigzan,

m wydatkow rozliczanych uproszczong metods.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwej konkurencji

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
m upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami

m wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert
spetniajgcg  warunki  udzialu w  postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
opis przedmiotu zamowienia publicznego,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania (stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe),

Kryteria oceny oferty,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie kryterium,
termin sktadania ofert i termin realizacji umowy,
informacje na temat zakresu wykluczenia,

okreslenie  warunkow  zmian umowy zawartej] w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

Informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (o ile dot),
Informacje dot zakazu powigzan osobowych i kapitatowych.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwe] konkurencjl

Termin na ztozenie oferty wynosi:
m Co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug,

m Co najmniej 14 dni - w przypadku robo6t budowlanych oraz
w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

m co namniej 30 dni w przypadku zamowien o wartosci
szacunkowej rownej lub przekraczajgcej lub przekraczajgcej kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp.

m Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po
dniu lub dniach wolnych od pracy.



Fund . )
E E‘d?og‘éj"sekie - ng;{-gospoum valowsze. Unia Europejska

Program Regionalny sereiblek] Europejski Fundusz Spoteczny

Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwe] konkurencii

Upublicznienie zapytania ofertoweqo 0Oznacza wszczecie
postepowania | polega ha |eqo umieszczeniu:

B nastronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

m W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu
na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
powinien upubliczni¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowej
wskazane] przez instytucje ogtaszajgcg nabor wnioskow
o dofinansowanie projektu.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwe] konkurencii

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia publiczne, nie moga

by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo

tj:

m uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilne) lub spofki
osobowe|,

m posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

m petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

m pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokreW|enstwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg
uczciwe] konkurencjl

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg sporzgdza sie protokotu w formie
pisemnej, ktéry zawiera co najmniej:
m informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

m wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

m informacje o spetnieniu warunku braku konfliktu interesow,

m informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcoéw, o ile
takie warunki byty stawiane,

m informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

m wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

m date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

m nastepujgce zatgczniki:
potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,
ztozone oferty,
oSwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami,



Polska -
Program Regionalny - serce Boleki Europejski Fundusz Spoteczny

H Europerskie ' Rzeczpospolita Ualowsze. Unia Europejska

Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg
uczciwe] konkurencjl

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie
dostepnej stronie internetowej, w taki sposéb w jaki zostato
zapytanie ofertowe upublicznione.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraC cO hajmnie]
nazwe wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o0 udzielenie
zamowienia.
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadq
uczciwe] konkurencji

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia
zapytania ofertowego:

m wptynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta —
uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona,

m nie wpltynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie
umowy z wykonawcg wybranym bez zachowania
procedury,
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Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

Rozeznanie rynku

W przypadku wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto witacznie, tj. bez podatku od towarow i ustug (VAT), oraz
w przypadku zamoéwien publicznych, dla ktorych nie stosuje sie
procedur wyboru wykonawcy istnieje obowigzek dokonania
| udokumentowania rozeznania rynku cO najmniej poprzez
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
beneficjenta lub stronie wskazanej przez IZ RPO przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej
oferty lub wystanie go do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow.

IZ RPO moze okresli¢ wymagania dotyczgce standardu oraz cen
rynkowych najczesciej finansowanych towarow i ustug.



Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

mm e Dazowsze,

serce Polski

Dziekuje za uwage

Ewa Krzykowska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

66



